Uchwała nr ................

Rady Powiatu Wołowskiego

z dnia ..............................

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Wołowie

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. nr 142 poz. 1592; tekst jednolity, z późniejszymi zmianami) oraz Uchwały nr VII/48/07 Rady Powiatu Wołowskiego z dnia 26 kwietnia 2007 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wołowie, a także art. 101, pkt 3 i art. 103 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. Prawo geologiczne i górnicze (Dz.U. z 2005 r. nr 228 poz. 1947; tekst jednolity, z późniejszymi zmianami), art. 49 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2005 r. nr 249 poz. 2104; z późniejszymi zmianami) i Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 24 czerwca 2006 r. w sprawie kwot, których przekroczenie powoduje obowiązek prowadzenia audytu wewnętrznego w jednostkach sektora finansów publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 112 poz. 763), Rada Powiatu uchwala co następuje:

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Wołowie stanowiącym załącznik do uchwały Nr VII/48/07 Rady Powiatu Wołowskiego z dnia 26 kwietnia 2007 r., dokonuje się następujących zmian:

§ 1

§ 2, pkt 9 otrzymuje brzmienie: „wydziałach – należy przez to rozumieć wyodrębnione w strukturze Starostwa wydziały, biura, referaty, zespoły i jedno lub wieloosobowe stanowiska pracy”.

§ 2

Do § 3 dodane zostają ust. 3 i 4 o treści:

3. Wdrożony i stosowany w Starostwie System Zarządzania Jakością, zgodny z Normą ISO 9001:2001, zapewnia sprawne, utrzymane na wysokim poziomie, zarządzanie jakością pracy Starostwa.

4. Opis funkcjonowania Systemu Zarządzania Jakością zawiera Księga Jakości.

§ 3

§ 6, ust. 1 otrzymuje brzmienie: „Starosta kieruje pracą Starostwa i wykonuje zadania przy pomocy Wicestarosty, Etatowego Członka Zarządu, Sekretarza, Skarbnika i Kierowników Wydziałów.”

§ 4

§ 6, ust. 2, pkt 3 otrzymuje brzmienie:

„Wydziału Organizacyjnego,

a) Referatu Administracyjno-Gospodarczego,

b) Referatu Informatyczno-Telekomunikacyjnego,”

§ 5

§ 6, ust. 2, pkt 4 otrzymuje brzmienie:

„Wydziału Finansów i Budżetu,

a) Referatu Budżetu Edukacji,

b) Referatu Budżetu Starostwa,”

§ 6

Do § 6, ust. 2 dodany zostaje pkt 10 o treści: „Audytora Wewnętrznego”

§ 7

§ 7, ust. 2, pkt 5 otrzymuje brzmienie: „Geologa Powiatowego”

§ 8

Dodany zostaje § 7a o treści: „Etatowy Członek Zarządu bezpośrednio koordynuje i kieruje pracą Wydziału Komunikacji, Transportu i Dróg oraz wykonuje zadania i kompetencje w zakresie określonym przez Starostę w odrębnym zarządzeniu”.

§ 9

§ 11 otrzymuje następujące brzmienie:

1. Strukturę organizacyjną Starostwa tworzą następujące wydziały, biura, referaty oraz samodzielne stanowiska pracy, które przy oznakowaniu spraw używają symboli:

1) Biuro Rady i Zarządu Powiatu - BRZ,

2) Wydział Urbanistyki, Architektury i Budownictwa - UA,

3) Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg - KT,

4) Wydział Edukacji, Spraw Społecznych i Sportu - ES,

5) Wydział Finansów i Budżetu - FB,

a) Referat Budżetu Edukacji - FBE,

b) Referat Budżetu Starostwa - FBS,

6) Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomości - GK,

a) Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej - ODGK,

b) Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej - ZUD,

c) Referat Nieruchomości - RN,

d) Ewidencja Gruntów i Budynków - EGB,

7) Wydział Rozwoju, Współpracy Europejskiej, Promocji i Kultury - RW,

8) Wydział Środowiska, Rolnictwa i Leśnictwa - RL,

9) Wydział Organizacyjny - ORG,

a) Referat Administracyjno-Gospodarczy - ORGA,

b) Referat Informatyczno-Telekomunikacyjny – IT,

10) Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego - SO,

11) Biuro Inwestycji i Zamówień Publicznych - IZP,

12) Biuro Kontroli Wewnętrznej - BK,

13) Biuro Radców Prawnych - RP,

14) Powiatowy Rzecznik Konsumentów – RK,

15) Geolog Powiatowy – GP,

16) Audytor Wewnętrzny – AW

§ 10

§ 17 otrzymuje następujące brzmienie: „Odpowiedzi na wnioski, interpelacje i zapytania radnych podpisuje Starosta albo Wicestarosta, Etatowy Członek Zarządu, Sekretarz lub Skarbnik.”

§ 11

§ 18 pkt 1 otrzymuje brzmienie: „Wicestarosta, Etatowy Członek Zarządu, Sekretarz i Skarbnik - w sprawach przez nich nadzorowanych, zgodnie z ustalonym podziałem zadań,”

§ 12

§ 23, ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie: „Starosta - w sprawach dotyczących działalności Wicestarosty, Etatowego Członka Zarządu, Sekretarza i Skarbnika oraz pracowników komórek organizacyjnych bezpośrednio nadzorowanych,”

§ 13

§ 23, ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: „Wicestarosta, Etatowy Członek Zarządu, Sekretarz i Skarbnik - w sprawach objętych zakresem działania nadzorowanych wydziałów,”

§ 14

§ 24, ust. 1 otrzymuje brzmienie: „Interesanci przyjmowani są w sprawach skarg i wniosków przez Wicestarostę, Etatowego Członka Zarządu, Sekretarza i Skarbnika oraz Kierowników Wydziałów - codziennie w godzinach pracy.„

§ 15

§ 25 ust. 2 otrzymuje brzmienie: „Po zarejestrowaniu, skargę (wniosek) przekazuje się do rozpatrzenia i załatwienia zgodnie z § 23”.

§ 16

§ 25 ust. 4. otrzymuje brzmienie: „Prowadzenie dokumentacji, koordynowanie i obsługę organizacyjną w sprawach skarg i wniosków rozpatrywanych przez Radę Powiatu prowadzi Biuro Rady i Zarządu Powiatu.”

§ 17

§ 26 ust. 1. otrzymuje brzmienie: „System kontroli, z zastrzeżeniem § 29, obejmuje kontrolę wewnętrzną, której podlegają:

1) wydziały lub stanowiska pracy w Starostwie Powiatowym, 

2) jednostki podległe i nadzorowane powiatu,

3) podmioty dotowane z budżetu powiatu.”

§ 18

Dodany zostaje ust. 6 w § 26 o treści: „Kontrola wewnętrzna prowadzona jest w formie:

1) kontroli planowanych, realizowanych na podstawie rocznego planu kontroli,

2) kontroli doraźnych realizowanych na podstawie zarządzenia Starosty.”

§ 19

W § 27 wykreślony zostaje pkt 7.

§ 20

§ 28 pkt 4 otrzymuje brzmienie: „udostępniania, nie podlegających ograniczeniu jawności wynikającemu z ustaw, dokumentów związanych z wykonywaniem funkcji publicznych przez organy powiatu,”

§ 21

Do § 28 dodany zostaje pkt 5 o treści: „prowadzenia i aktualizacji wykazu jednostek organizacyjnych powiatu.”

§ 22

§ 29 otrzymuje brzmienie: „BIURO KONTROLI WEWNĘTRZNEJ realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) kontroli finansowej, obejmującej głównie:

a) przeprowadzanie wstępnej oceny celowości zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków,

b) badanie i porównanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, w szczególności w zakresie pobierania i gromadzenia środków publicznych, zaciągania zobowiązań finansowych i dokonywania wydatków ze środków publicznych, udzielania zamówień publicznych oraz zwrotu środków publicznych,

c) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur, o których mowa w lit. b

2) nadzoru nad powiatową służbą zdrowia:

a) monitorowanie pracy i bieżąca analiza działalności PZZOZ, przedstawianie okresowych sprawozdań Zarządowi,

b) opracowywanie dokumentów sprawozdawczych i projektów uchwał Rady i Zarządu w sprawach dotyczących ochrony zdrowia.

Biuro przy załatwianiu spraw używa symbolu BK.”

§ 23

W § 31 wykreślony zostaje pkt 9).

§ 24

§ 34 otrzymuje następujące brzmienie:

I

„WYDZIAŁ GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU I NIERUCHMOŚCI realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) koordynacji pracy komórek organizacyjnych wydziału,

2) gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa i Powiatu,

3) prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

4) prowadzenia ewidencji gruntów i budynków, gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

5) prowadzenia geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu,

6) uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

7) prowadzenia map zasadniczych i osnów szczegółowych.

Wydział przy znakowaniu spraw używa symbolu GK.

II

OŚRODEK DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ I KARTOGRAFICZNEJ realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) przyjmowania i ewidencjonowania zgłoszeń robót geodezyjnych i kartograficznych,

2) udzielania informacji o posiadanym zasobie, sposobach jego wykorzystania i udostępniania,

3) udostępniania danych i informacji z zasobu oraz naliczanie opłat zgodnie z obowiązującymi przepisami,

4) bieżącej kontroli przekazywanych przez wykonawców materiałów z wykonanych prac geodezyjnych i kartograficznych,

5) ewidencjonowania, przetwarzania i przechowywania dokumentów przyjętych do zasobu oraz wyłączania dokumentów archiwalnych,

6) informatyzacji powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

7) sporządzania zestawień zbiorczych ilustrujących zasób Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej dla celów sprawozdawczych i statystycznych,

8) ochrony znaków geodezyjnych przed ich zniszczeniem i uszkodzeniem,

9) uwierzytelniania wypisów i wyrysów oraz kopii map ewidencyjnych,

10) zabezpieczania danych z zasobu przed utratą poprzez sporządzanie kopii zapasowych oraz przekazywania ich do Wojewódzkiego Inspektora Nadzoru Geodezyjnego,

11) zakładania osnów szczegółowych.

Komórka przy znakowaniu spraw używa symbolu ODGK.

III

REFERAT NIERUCHOMOŚCI realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw związanych z gospodarką nieruchomościami Skarbu Państwa oraz Powiatu,

2) prowadzenia spraw związanych z reformą rolną i osadnictwem rolnym,

3) prowadzenia spraw związanych z wyłączeniem gruntów z produkcji rolnej,

4) orzekania w sprawie zwrotu gruntu niezbędnego do korzystania z budynków oraz działek dożywotnich w trybie ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników,

5) prowadzenia spraw związanych z wywłaszczaniem nieruchomości na rzecz Skarbu Państwa oraz na rzecz jednostek samorządu terytorialnego dla realizacji celów publicznych,

6) sporządzenia i składania wniosków do sądu w celu ujawnienia w księgach wieczystych decyzji i prawa własności Skarbu Państwa i Powiatu,

7) prowadzenia spraw związanych z ustalaniem odszkodowań za grunty zajęte z mocy prawa pod drogi publiczne przed dniem 1 stycznia 1998 r,

8) prowadzenia spraw związanych ze scaleniem i wymianą gruntów,

9) przekształcania prawa użytkowania wieczystego w prawo własności,

10) udzielania informacji o potrzebie uzgodnienia ksiąg wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym ( punkt konsultacyjno – informacyjny).

Referat przy znakowaniu spraw używa symbolu RN.

IV

ZESPÓŁ UZGADNIANIA DOKUMENTACJI PROJEKTOWEJ realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) uzgadniania usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w formie opinii zatwierdzającej stanowisko członków Zespołu i konsultantów branżowych,

2) przyjmowania i wydawania uzgodnionych projektów oraz ich rozliczenie zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,

3) zakładania i prowadzenia mapy koordynacyjnej,

4) ewidencji projektów w dokumentach zasobu,

5) współpracy z organami nadzoru budowlanego w stwierdzonych przypadkach realizacji sieci uzbrojenia w sposób niezgodny z uzgodnionym projektem.

Zespół przy znakowaniu spraw używa symbolu ZUD.

V

EWIDENCJA GRUNTÓW I BUDYNKÓW realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) wprowadzania zmian podmiotowych i przedmiotowych do operatu ewidencji gruntów i budynków oraz zawiadamiania o zmianach w ewidencji uprawnionych osób zainteresowanych,

2) przygotowywania projektów decyzji administracyjnych z zakresu ewidencji gruntów i budynków oraz prowadzenia postępowania administracyjnego w celu wyeliminowania błędów i omyłek,

3) prowadzenia Rejestru Cen i Wycen oraz obsługi rzeczoznawców majątkowych,

4) prowadzenia spraw związanych z gleboznawczą klasyfikacją gruntów,

5) sporządzania urzędowych zestawień zbiorczych danych objętych ewidencją gruntów,

6) udostępniania komputerowej bazy danych EGiB na rzecz uprawnionych podmiotów,

7) udzielania informacji o potrzebie uzgodnienia ksiąg wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym za pośrednictwem prowadzonego punkt konsultacyjno – informacyjnego.

Komórka przy znakowaniu spraw używa symbolu EGB.”

§ 25

§ 36 otrzymuje następujące brzmienie:

I

„WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) prowadzenia spraw socjalnych pracowników Starostwa,

2) nadzoru nad kancelarią ogólną i kontrola obiegu dokumentów i pism w Starostwie,

3) organizacji obsługi interesantów w zakresie skarg i wniosków,

4) prowadzenia archiwum akt osobowych,

5) spraw kadrowych i płacowych pracowników Starostwa,

6) prowadzenia spraw kadrowych pracowników Powiatowego Inspektoratu Nadzoru Budowlanego na podstawie zawartych porozumień,

7) spraw związanych z przyznawaniem odznaczeń,

8) prowadzenia spraw związanych z doskonaleniem zawodowym i szkoleniami pracowników Starostwa,

9) gospodarowania pieczęciami urzędowymi,

10) organizacji i funkcjonowania Starostwa,

11) przyjmowania od zobowiązanych pracowników oświadczeń majątkowych.

Wydział przy znakowaniu spraw używa symbolu ORG.

II

REFERAT ADMINISTRACYJNO-GOSPODARCZY realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) organizacji obsługi administracyjno - gospodarczej Starostwa,

2) zapewnienia warunków bhp i ppoż. w Starostwie,

3) prowadzenia archiwum zakładowego,

4) utrzymywania powiatowych urządzeń i obiektów użyteczności publicznej,

5) zaopatrywania Starostwa w materiały biurowe, sprzęt biurowy i inne,

6) zarządu budynkami Starostwa,

7) gospodarki taborem samochodowym,

8) utrzymania porządku i czystości w budynku oraz jego ochrona,

9) prowadzenia ksiąg inwentarzowych wyposażenia użytkowanego przez pracowników Starostwa.

Referat przy znakowaniu spraw używa symbolu ORGA.

III

REFERAT INFORMATYCZNO-TELEKOMUNIKACYJNY realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) obsługi technicznej strony internetowej Powiatu, Biuletynu Informacji Publicznej oraz infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej,

2) nadzoru nad istniejącymi w Starostwie systemami i sieciami komputerowymi, 

3) bieżącego diagnozowania uszkodzeń i usuwania drobnych awarii, 

4) przeprowadzania okresowych przeglądów i konserwacji systemów informatycznych i telekomunikacyjnych, a w tym ochrony i bieżącej kontroli funkcjonowania, 

5) prowadzenia profilaktyki antrywirusowej, 

6) regularnego tworzenie i odpowiedniego przechowywania kopii bezpieczeństwa danych, 

7) opracowywania szczegółowych wymagań bezpieczeństwa systemów i sieci informatycznych oraz nadzorowania ich przestrzegania, 

8) proponowania kierunków modernizacji infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjnej, 

9) wykonywania obowiązków administratora systemów informatycznych w sprawach dotyczących ochrony danych osobowych,

10) wykonywania obowiązków inspektora bezpieczeństwa teleinformatycznego i administratora systemu teleinformatycznego w sprawach dotyczących przetwarzania informacji niejawnych, wynikających z przepisów ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U.05.196.1631 j.t. ),

11) współpracy z Pełnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych w zakresie realizacji w Starostwie obowiązków, o których mowa w pkt 10.

Referat przy znakowaniu spraw używa symbolu IT.”

§ 26

W § 40 dodany zostaje pkt 18 o treści: „wydawania zezwoleń na sprowadzanie zwłok z zagranicy”,

§ 27

Dodany zostaje § 41a o treści:

„GEOLOG POWIATOWY realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) udzielania, cofania i wygaszania koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin pospolitych na obszarze nie przekraczającym powierzchni 2 ha oraz wydobyciu nie przekraczającym 20 000 m3 z wyjątkiem takiej działalności wykonywanej w granicach obszarów morskich;

2) nadzoru i kontroli w zakresie wykonywania przez przedsiębiorcę uprawnień z tytułu wydanych koncesji;

3) wykonywania, jako organ pierwszej instancji w sprawach należących do właściwości administracji geologicznej, o ile nie zostały zastrzeżone dla Wojewody lub Ministra Środowiska;

4) ustalania szczegółowych warunków wydobywania kopaliny;

5) naliczania opłat: za bezkoncesyjne wydobywanie kopaliny pospolitej;

6) przeprowadzania inwentaryzacji istniejących, nielegalnych wyrobisk;

7) zatwierdzania dokumentacji: hydrogeologicznej, geologicznej, projektowej prac geologicznych i innych pokrewnych;

8) gromadzenia, archiwizacji projektów i dokumentacji geologicznej, przetwarzania wyników prac geologicznych, a w tym prowadzenia archiwum geologicznego;

9) udzielania zezwoleń na zmianę kryteriów bilansowości zasobów kopalin pospolitych ze złóż na powierzchni nie przekraczającej 2 ha lub przewidywanym rocznym wydobyciu nie przekraczającym 20 000m3;

10) wydawania w związku z likwidacją zakładu górniczego decyzji ustalających zobowiązanego do rekultywacji, kierunku rekultywacji i stwierdzających jej zakończenie;

11) wyżej nie wymienionych, a wynikających z ustawy Prawo geologiczne i górnicze oraz pokrewnych przepisów.

Geolog Powiatowy przy znakowaniu spraw używa symbolu GP.”

§ 28

Dodany zostaje § 41b o treści:

„AUDYTOR WEWNĘTRZNY realizuje w szczególności zadania z zakresu:

1) opracowania i wdrożenia zasad i procedur związanych z funkcjonowaniem audytu wewnętrznego w Starostwie oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu,

2) sporządzania rocznych planów audytu wewnętrznego opartych na analizie ryzyka,

3) realizacji zadań audytowych ujętych w planie w danym roku kalendarzowym,

4) przeprowadzania, w razie potrzeby audytów poza planem rocznym na polecenie Starosty,

5) prowadzenia dokumentacji audytu wewnętrznego (bieżące akta i stałe akta audytu),

6) sporządzania sprawozdań z przeprowadzonych audytów wewnętrznych,

7) dokonywania czynności sprawdzających w zakresie podjętych działań przez Wydziały Starostwa lub jednostki organizacyjne w kontekście usunięcia uchybień stwierdzonych w trakcie audyty wewnętrznego, a także uwag i wniosków zgłoszonych przez audytora,

8) bieżącego informowania Starosty o realizacji zadań audytowych, a w szczególności o stwierdzonych uchybieniach i nieprawidłowościach w działalności Starostwa oraz jednostek organizacyjnych powiatu,

9) sporządzanie rocznych sprawozdań z działalności audytora wewnętrznego,

10) współpracy z audytorami zewnętrznymi, w szczególności z kontrolerami Najwyższej Izby Kontroli i Regionalnej Izby Obrachunkowej,

11) badania systemów zarządzania i kontroli (w tym procedury kontroli finansowej według uznanych standardów) oraz podejmowania czynności doradczych poprzez składanie wniosków w celu usprawniania funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,

12) dokonywania obiektywnej i niezależnej oceny funkcjonowania Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie organizacji i gospodarki finansowej, a w tym sprawozdawczości finansowej i budżetowej.

Audytor Wewnętrzny przy znakowaniu spraw używa symbolu AW.”

§ 29

Zmianie ulega Schemat organizacyjny Starostwa stanowiący załącznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Wołowie według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej uchwały.

§ 30

Wykonanie uchwały powierza się Przewodniczącemu Zarządu.

§ 31

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

