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POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Starostwo powiaiowe w Wolowie zwane dalef srostwem wykonuje zadania
okreslone w § 16 Statuty Powiatu, wprowadzanego w zycie na mocy uchwaly Nt
IV/10/98 Rady Powiatu 2 dnin 30 grudnia 1998 . w sprawie uchwalenia Statutu
Powiatu wolowskiego.

Starostwo dziala w oparciu o praepisy:

1) ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. 0 samorzadzie powiatowym /Dz. U. Ni 91, po.
5781,

2) ustawy 7 dnia 24 lipea 1998 1. o zmianie niekiorych ustaw okredlgjacych
Kompetencje organéw administracji publiczne] - w zwiazku  reforma ustrojowa
paiistwa /Dz. U. Nr 106, poz, 668/,

3) ustawy z dnia 29 grudnia 1998 1. o Zmianie niektérych ustaw w zwiazku z
‘wdrozeniem reformy ustrojowej pasistwa /Dz. U, Nr 162, poz, 1126/

4) St Powiatu,

5) niniejszego regulaminu

§3

1. Regulamin organizacyjny, zwany dalej regulaminem, okredla - szezeglowa
organizacje oraz tryb pracy starosowa a takze zakeesy dzitania jego wydzialow i
innyeh réwnorzednych jednostek organizacyinych.

2. Tlekro¢ w regulaminie jest mowa o

- powiecie ~ nalezy praez to rozumieé powiat wolowski,

- radzie powiaru - nalezy przez to rozumicc rads powiatu wolowskiego,

= zarzadzie powiatu - nalezy preez o rozumieé zarzad powiatu wolowskiego,

= staroscie - nalezy przez to rozumicé starostc powiatu wolowskiego,

~ starostwie - nalezy przez t0 rozumiec starostwo w Wolowie,

- wydzialach starostwa - nalezy przez 1o rozumied wydzialy starostwa w Wolowie,

- sejmiku wojewddzwa - nalezy przez 1o romumied sejmik wojewodztwa
dolnodlaskiego,

~ wojewodzie - nalezy przez to rozumieé wojewods dolnodlaskiego.

3. llekroé w regulaminie jest mowa o kicrownikach wydzialéw, nalezy przez to
ke rozumiec:

~ Kierownika Biura Rady i Zarzadu Powiata,

- Geodete Powiatowego,

- Skarbnika Powiatu

- Sekretarza Powiatu

4. llekro¢ w Regulaminie jest o Radey Prawnym — nalezy preez. to rozumied
samodzielne stanowisko pracy.
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ZASADY WYKONYWANIA FUNKCJI KIEROWNICZYCH
§4

Starostwo funkcjonuje na zasadzie jednoosobowego Kierownictwa, shuzbowego
podporzadkowania, podzialu uprawnien i obowiazkéw oraz indywidualnej
odpowiedzialnosei zwiazanej z wykonywaniem zadas, o kidrych mowa w§ 1

§s.

Caloksztaliem dzialalnose starostwa kieruje starosta przy pomocy wicestarosty oraz
sekretarza powia | skarbika powiatu.

§6

1. Starosta jest Kierownikiem starostwa powiatowego oraz  zwierzchnikiem.
stuzbowym pracownikow starostwa i Kierownikéw jednostek organizacyjnych
‘powiatu oraz zwierzchnikiem powiatowych shzb, inspekei i strazy.

2. Starosta sprawujac zwierzehnietwo w stosunku do powiatowych shizb, inspekji i
strazy:

1) zanwierdza programy ich dzialalnosci,

2) uzgadnia wspéine dzialanie tych jednostek na obszarze powiatu,

3) w sytacjach szezegSinych Kieruje wspinymi dzilaniami tych jednostek,
4) zleca wnzasadnionych przypadkach przeprowadzenie kontrol

3. Tryb powolywania o odwolywania_Kierownikéw jednostek okreslonych w pkt. 2

uregulowany jest przez wladciwe przepisy szczegslne.

§7

Wicestarosta diala w zakresie spraw powierzonych mu przez staroste, wykonuje .
calodei zadania § kompetencie starosty, gdy starosta nie moze pelnié obowiazkow
stuhowyeh, W szczegdlnosei z powodu przebywania na urlopie, zwolnieniu
lekarskim lub w delegaci shuzbowej.

58

1. Sekretarz powiatu, w imieniu Starosty, sprawuje nadzér nad wykonywaniem
biezacych zadan przez komorki organizacyjne starostwa, W szczeg6lnogci nad
terminowym | prawidlowym zalatwianiem spraw, przestrzeganien regulaminu
organizacyjnego starostwa | instrukeji kancelaryjnej.




[image: image4.jpg]2. Ponadto Sekretarz zapewnia merytoryczna i techniezno ~ organizacyjng obshuge
posiedzef organow kolegialnych powiatu oraz wykonuje inne zadaia w ramach
upowazied udzielonych przez zarzad powiatu | saroste.

3. Sekretarza powiatu w czasic jego nieobecnoici zastepuje upowazniony przez
Staroste pracownik Wydzialu Organizacyjnego.

§9

Skarbnik powiatu wykonuje funkeje gléwnego ksicgowego powiatu.

2. SzczegSlowy zakres obowiazkow i kompetencii skarbnika okredla ustawa  doia
19 grudnia 1998 . o finansach publicznych (Dz. U. N 155, poz. 1014),

3. Skabnika powiatu w czasie jego nicobecnosci zastepuje zastepea gldwnego

Ksiggowego powiatu

§10

Sekretare § skarbnik uczesnicza w pracach zarzado powiats oraz moga czestniczyt
v obradach rady powiau e Komisi 2 gosem doradezym.

§11
1. Starosta bezposednio koordynuje dziatalnosé nastepujacych wydzialw starostwa,
powiatowego:
-~ Wydzial Organizacyjny,

~ Wydziahu Spraw Obywatelskich | Ochrony Cywilne),
- Wydzial Budzetu | Gospodarki Mieniem Powiau,
- Biura Promoci Powiat,
- Biura Rady i Zarzadu Powiatu
2. Strosta koordynuje | nadzoruje dziakania nastepujacych powiatowych shizb,
inspekeji  strazy oraz jednostek organizacyinych powiatu:
~ Powiatowe] Stacji Sanitamo-Epidemiologicznei,
- Powiatowego Inspekoratu Weterynari,
~ Powiatowego Inspeldorant Nadzoru Budowlanego,
= Komendy Powiatow Polici
~ Komendy Powiatowe] Passtwowej Sirazy Pozamej,
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzini
3. Starosta koordymie ponadio dziaana. Powisovego Zespolu ds. Ochiony
Praeciwpozarowsj i Ratovwnictw.
4. Starosta sprawuje bezpostechic zwierzchnicowo nad samodzielnym stanowiskiem
radcy pravnego.

§12

Wicestarosta wykonuje zadania. przewidziane w zakresie dzialania nastepujacych
wydzialéw sarostwa i jednostek organizacyjnych powiaw:

- Wydzial Geodezji, Kartografi, Katasteu { Nieruchomose,

~ Wydzial Utbanistyki, Architektury i Budownictwa,
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Rozdzial 111
STRUKTURA 1 ORGANIZACJA
§13

Strukturg organizacyjna starostwa. tworza, nastepuiace wydzialy i rownorzgdne
Komérki organizacyjne:

1) Wydzial Organizacyiny - Symbol ORG
2) Wydzial Budzetu i Gospodarki Mieniem Powiatu - Symbol BM
3) Wydzial Oéwiaty, Kultury i Sportu - Symbol OK.
4) Wydzial Komunikacji, Transportu i Drog - Symbol KT
5) Widzial Urbanistyki, Architekury i Budownictwa - Symbol UA
6) Wydzial Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Leénictwa - Symbol 08
8) Wydzial Spraw Obywatelskich i Ochrony Cywilnej - Symbol SO
7). Wydzial Geodezji, Kanografi , Katastru | Nieruchomosei - Symbol GK
8) Biuro Rady i Zarzadu Powiam - Symbol BRZ
10) Biuro Promoci Powiatu - Symbol PP
11) Radea Prawny - Symbol RP

Kierownik Wydzialu Urbanistyki, Architektury i Budownicowa ma prawo
réwnoczesnie uzywat tytulu Architekt Powiatowy.

Starosta moze upowaznic nickt6rych pracownikéw, kidrym powierzono zadanis o
szczegslnym charakterze do uzywania tytulu shuzbowego. odpowiadujacego
powierzonym zadaniom, jak na przyklad : pelnomocnik do sprav....., doradea,
asystent, zecznik prasowy tp.

Zakres dzialanin wydzialow i rownorzednych komdrek organizacyjnyeh okredla
zalacznik nr 1 do regulamin.

Schemat organizacyjny starostwa stanow zalacznik nr 2 do regulaminu,

§14

Poza sinukury starostva funkcjonuja, powiatows shusby, inspekeje | siase oraz
inne jednostki organizacyjne wehodzace w sklad administracji zespolonei w
powiecie

. Zakres zadai stusb, inspekeji i strazy oraz innych jednostek organizacyiaych
okreslajaprzepisy szczegdine.

. Organizacie i zasady funkcjonowania_jednostek organizacyjnych powiatu
okeslaja regulaminy organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu

Rozdzial IV

ZASADY FUNKCJIONOWANIA WYDZIALOW
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. Zadani wydzialow realizuja pracowniey starostwa, stosownie do wewngtrznega
podziatu pracy.
Dla zapewnienia wladciwej organizacii pracy, w wydzialach mozma tworzyé
oddzialy, sekcje | samodzielne stanowiska pracy.
Oddzialem ( ‘ekeja ) jest wewnetrzna komérka organizacyjna. realizujaca
wyodrobniony tematycznie zakres zadaf wydziatu
Samodzielnym stanowiskiem pracy jest wyodrebnione W strukurze wydziahu
stanowisko pozostajace pod bezposrednim nadzorem kicrownika wydziatu
Stanowiska pracy w oddzialach i sekcjach podlegaja kierownikowi oddzialy, ktory
sprawje bezposredni nadzer.

§16

Wewngtrzny podzial pracy powinien byé wyrazony w zakresach dzialania
komorek organizacyjnych | samodzieinych sanowisk pracy, stanowiacych
‘asadnicza cagét regulaminu organizacyinego kdego wyczial

Regulaminy organizacyjne wydzialow usialajg ich kierownicy zgodrie 7
pracpisami prava, porzebami merytoryeznymi starostwa, | wydzialow oraz
zasadami sprawnego diatania

Opréc struktury organizacyine wydzialu oraz zakeesiw dialanin. wewngteznych
Komérek organizacyinych | samodzielnych stanowisk pracy, regalamin powinien
okreslaé:

~ podzial zadu w Kierownictwie wydiatu,

- zasady planowania pracy w wydziale,

- zasady wykonywania nadzoru  kontrol.

Zalgeznikami regulamin organizacyjnego wycziah s
~ zestaw zakres6w czynnosei pracownikow,
- schemat organizacsjny wydziolo.

. Regulamin organizacyjny wydziahi dla swej waznodei wymaga zatwierdzenia
preez starost

§17

W zakresach czynmodei pracownikow Kierownicy wydzialow ujmuja
wyszezeg6lninic zadait | obowiazkow, ramy uprawiet i odpowiedzialnosei
pracownikow oraz zasady zastgpstwa wczasie ich nicobecrosci,

W przypadku zmiany zakresu, charakteru i tredci zadafi wydziatu oraz sposobu
ichrealizacii, kierownicy wydziiow dokonuja._odpowicdnich zmian
regulaminie organizacyjoym | w zakeesach czynnodei pracownikow.

Nowo zatrudniony pracownik powinien otrzymaé zakres czynnodci w driu
zawarcia umowy o prace, a najpdnicj w dniu przystapienia do pracy. Ta sama
zasada dotyezy przypadké przeniesienia pracownika na nne stanowisko pracy.

s
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Jeteli wykonanie okreslonego zadania | zalatwienia sprawy _ wymaga
wspbldzialania. dwoch lub wicce] wydzialdw, kierownicy tych wydzialow z
wlasnej inicjatywy uzgadniaja sposdb wykonania zadania i ustalaa, kiory z nich
sprawuje funkeje koordynacyjne niezbedne dla wykonania zadania i zalatwienia
sprawy (wydzial wiodacy).

. Wydzislem wiodaeym jest wydzial, Kidrego Kierownik jest upravmiony b
zobowiazany do ostatecznego zalatwieia spravy.

Przepisu ust 1. nie stosuje sic, jezeli obowiazek ten bezposrednio wynika 2
praepisow prawa, uchwaly zarzadu powiatu Iub wydzial wiodacy wyzmaczy
starosta lub sekretarz powiatu

Sprawy dotyczace spordw o wlaiciwos¢ miedzy Kierownikami wydzialow,
wymagajace rozstrzygniccia na podsiawie odrcbnych przepisow, powinny byé
niezwiocznie kierowane do sekretarza powiatu.

Kierownicy wydzialéw zobowigzani sa_ o wzajemnego informowania si¢ o
wytyeznyeh, podietych rozstrzygnicciach | innych ustaleniach majacych zwiazek z
przecdmiotem spravwy lub jezeliich zmajomosc jest niezbedna dla zharmonizowania
dziala starostwa.

§19

Zadania wynikajace 7 sprawowania przez suaroste funkeji nadzorezych nad
jednostkami uworzonymi pezez powat na podstaie odrebnych ustaw realiziia
swydzialy starostwa, kirych zakres Kompetencii pokrywa sie 2 praedmiotem
daialalnoded tych jecostk.

Przy wykonywaniu zadsf, o kibrych mowa w ust. 1, wydzialy starosowa
wspélpracuja, migdzy sobq oraz strazami, shuzbami, inspekciami i innymi
powiatowymi jednostkami. organizacyinymi, 4 w razie potrzeby — 2 organami
kontolispecialistycznej,

§20

‘Wydzialy prey oznaczaniu (znakowania aky) stosuia symbole ustalone dia nich w
§i3

Korespondencia. pisemna migdzy wydzalami moze by¢ prowadzona tylko w
przypadkach okredlonyeh niniejszym regulaminem, chyba ze niczbednosc tego
uzasadniona jest wzgledami wynikajacymi 2 przedmiotu Zalatwianej sprawy.

521

Formy zatatwiania spraw w starostwie, obieg dokumentéw miedzy wydzialami,
wzory pieczeci | zasady poslugiwania sie nimi, tryb wykonania czynnodci
Kancelaryjnych oraz zasady archiwizowania akt okresla Instrukcja Kancelaryjna.
W postepowani z dokumentami stanowigeymi (ajempice shuzbowa, 0bok zasad
ujetyeh w Instrukeji Kancelaryjnei, stosuje sig zasady ustalone przez Ministra
Spraw Wewngtrznych, Zasady postgpowania z dokumentarmi o charakterze tajnym
regulujg odrebne praepisy.

Zasady obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych, gospodarki_majatiem
starostwa oraz odpowiedzialnosci za rzeczowe  skladniki - majarkowe W
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Rozdzial V
‘OGOLNE ZASADY ORGANIZACJI KONTROLI W STAROSTWIE
§22

Do podstawowych zada dzisfalnosci kontrolnej w sarostuie naleza;

- badanie dzialalnodci utworzonych i nadzorowanych przez zarzad powiatu

jednostekorganizacyjnych pod wzgledem zgodnodei z prawem, celami
statutowymi § uchwalami rady powiatu,

- badanie raetelnodel informaci udzielanych przez rézne podmioty w ramach
realizacji ustaler narad majacych znaczenie dla decyzi podejmowanych przez
zarzad powiatu | staoste,

- badanie gospodamosei dzialas jednostek zarzadzajacych mieniem powiatu,

~ badanie stanu realizacji przez gminy i inne jednostki zadats powierzonych im
przez powiat na warunkach okreslonych w porozumieniv,

- badanie sprawnosci organizacyjncj, poziomu funkejonowania i legalnosel
dziaiad wydzial6w starostwa, ze szczsgélnym wwzglednieniem przestizegania
zasad posigpowania administracyjnego i Kultary obshug interesantéw.

. Celem kontrol jest zapewnienie biezacych, obiektywayeh informacji, ocen i
anaiz umozliwiajacych zarzadowi powiatu i starodcie wladciwe wypelianie
zadar okreslonych statutem powiatu i przspisami prawa.

Kontrolg powiatowych jednostek organizacyjnych prowadza wydzialy starostwa
odpowiednio do zakresu ich kompetencii merytorycznych.

Kontrole. wydzialow starostwa prowadzi Sekcja ds. Kontroli dzialajaca w
ramach Wydzialu Organizacyinego.

524

Kontrole w powiatowych jednostkach organizacyjnych i wydzialach starostwa
mogy, byé prowadzone przez pracownikow starostwa tylko po uprzednim
uzyskaniu imiennego upowaznienia starosty okredlajacego temat, zakres i termin
Kontroli

Rejestr wydanych upowaznies, o kidrych mowa w ust1 oraz inne dzialania
‘zwinzane z koordynacja kontroli w powiatowych jednostkach organizacyjnych i
wydziatach starostwa prowadzi Wydzial Organizacyny.

Wydzial Organizacyjny realizujac zadania okreslone w ust, 2 wspoldziala 2
organami kontrolipastwowej, regionalna izbg. obrachunkows, komdrkami
Kontroli resortowej, a w razie potrzeby wnioskuje o przeprowadzenie kontroli
przez te organy.

Wydzial Organizacyjny prowadzi centralny rejestr przeprowadzonych w
starostwie kontroli przez organy koniroli pafstwowei, resortowe; | regionalny
izbg obrachunkowa oraz sprawuje nadz6r nad przebiegiem realizacii wydanych




[image: image9.jpg]prez te organy zalece pokontrolnych. Wydzial Organizacyjny preekazuie
rownie wydzislom starostwa_ogolne opracowania pokontrolne. organtw
Kontroli w celach zapobicgania powstawaniu nieprawidiowosci oraz egzekvuje
mjceie sunowiska przez whasciwy wydzial, jezeli konieczno& taka wynika z
wystapiet powyzszych organow.

Zbiorcz, ~ dokumentacje  kontroli  zewngtrznych  prowadzi  Wydzial
Organizacsiny. W tym celu Kierownicy wydzialow obowiazani sa dostarczaé
Wydzialowi Organizacyjnemu kserokopie protwkolow 2 Kontroli, wystapiei
pokontrolnych oraz korespondencji  zwiazanej z wykonaniem  zalecer
pokontrolnych.

§25

Nadzor nad wykonywaniem zalece pokontrolnyeh wydanych przez organy
Kontroli parstwowe, resortowej oraz regionalna izbg obrachunkowa, spravwuje
sekrearz powiat.

Nadzbr nad wykonaniem zaleceft pokontrolnyeh wydanyeh w wyniku kontroli
‘prowadzonej przez wydzialy starostwa, sprawuia kierownicy tych wydzialow.

§26

Starosta, wicestarost, sekretarz powiacu | skarbnik powiatu w celu uzyskania
iarygodnej, obiektywnej informacfi o stanie. spraw na_ wybranym odcinku
dzialalnosci mog zlcic preeprowadzenie doraznej Kontroli problemoej.

Jezeli temat koniroli, o kirej mowa w ust 1 miedci sig w ramach kompetencii

jednego wydziah, kontrolg przcprowidza zainteresowany wydzial we wlasnym

Zakeesie, 7 zachowaniem wymogéw okreslonych w §25.

W sprawach wymagajacych oceny z punkiu widzenia wladciwosci

merytoryeznej kilku wydzialow, zadania zwiszane z organizaca Kontroli

swykonuje Wydzial Organizacyjny, do kidrego nalezy

~ opracowanie programu kontroli zawicrajaego skiad zespolu Konrolnego
omz okredlenie  przedmiotowego  zakresu  kontroli,  sposobu
precprowadzenia i terminu jej zakoczenia,

~ czuwanie nad sprawnym przebiegiem prac zespolu kontrolnego i skiadania
informaci o stnie zaawansowania tych prac na zadanic osoby zlecajace],

- praygotowanie we wspdipracy z przewodniczacym zespolu wrioskow 2
Konioli i przedstawienie ich osabie zlecajacei, a po ich akceptaci,

- praygotowanie projektu dokumentu lub aktu majacego na celu przekazanie
wnioskbw pokontrolnych do wykonania,

- czuwanie nad przebiegiem realizacji wnioskow pokontrolnych, skladanie
stosownych informacji w tym wzgledzie osobie, kidra kontrole zlecil, a w
fzie potrzeby  sygnalizowanic celowodci przcprowadzenia  kontroli
sprawdzajace].





[image: image10.jpg]g N2z
2

W razie pouzsby zbadania okteflonei gpy zagadnieii wyksczajacych poza
Kompetencie jednego wydzialu, Kierownik  zainteresowanego wydziatu - mote
‘wnioskowaé do o5 wymienionych w § 26 ust. 1o zlecenic koordynowanej kontroli
problemov.

We wniosku nalezy przedsiawic zasadienie celowosei kontroli, jej zakres
pracdmiotowy i sugestie co do metodologii dzialaf kontrolnych oraz wskazaé
wydzialy bagd pracownikow starostwa wlasciwych do udziah w takiej kontrol.

§28

zaleznie od kontrol prowadzonych w zakresie okredlonym w § 26, kierownicy
wydzialow starostwa sprawuja kontrol wewnetrzna,

2. Sacaegdlowe zasady | tyb dzilat kontrolnych prowadzonych przez wydzialy
starostya reguluje odrsbne zarzadzenie starosty.

3. Zasady organizacji kontoli prowadzonyeh przez wydzialy wobee innych
podmiotéw oraz kontoli wewnetrznej okredlaa. Kietownicy wydzialow w
regalaminach organizacyinych wyczialow

§29

1. Efektywnosé dziala kontolnych prowadzonych przez wydzialy jest elementem
ceny ich sprawmosei organizacyine] i poziomu funkejonowania.

2. Kierownicy wydzialow skiadaja w Wydziale Organizacyinym sprawozdania 2
realizacji zadaf kontrolnych za okres polrocza i roku, w terminie do kosca

2 nastepujacego po uplywie okresu spravozdavezego.

3. Po zakofczenlu roku Kalendarzowego, sekreiarz. powiatu przeddadastaroscic
oceng poziom realizacii zadut wynikajacych z obowiazk nadzoru w obszarach
okieslonych preepisami ustaw i chwalami rady powia.

4. Temin przedlozenia oceny, o kiceei mowa w us.  powinicn bye skorelowany 2
terminem opracowania. sprawozdania 7 dzialahnosei zarzadu dla potzeb. rady
powiatu.

Rozdzinl VI
ZASADY OBSLUGI INTERESANTOW W STAROSTWIE
§30

1. Uprzeiime, sprawne i kompetentne pod wzgldem merytoryeznym obshugiwanic
obwatel st naczelna zasada pracy strostva.

2. Wazyscy pracownicy surostwa w_foku wykonywania swych obowigzkow
stuzbowyeh winni umozliwic realizacje obywatelom ich uprawnied i egzekwowaé
powinnoged w sposdh zgodny  prawem, wykazujac nalezyta troske o ochrong ich
shusznego interesu, a w szczeginosei

- udziela¢ interesantom informacji niezbednych przy zalatwianiu danej spravy i
wyjusniad tredé pezepisw wiadciwych z¢ wazgled na przedmiot sprawy,

7




[image: image11.jpg]bezzwlocznie rozstrzygaé sprawy, a gy nie jest to mozliwe z uwagi na stopieit
ich zlozonosci, okredla¢ dokladny temin ich zalatwienia w oparciu o przepisy
Kodeksu postepowania administracyjnego,

respektowat cisle obowizujace terminy, a w razie obiektywnyeh przeszkéd w
ich dotezymaniu powiadamia interesantow o przyczynach zwloki | okreslaé nowy
termin zalatwienia sprawy,

Wyczerpujaco informowa interesantw o stanie wniesionych przez nich spraw na
Kade ich zadanie pisemne lub usine,

informowaé interesantow o przystuguiacych im rodkach odwolawezych hub
srodkach zaskarzenia niekorzystnych rozstrzygnict.

§31

Przy zalatwianiu indywidualnych spraw obywateli e nalezy zada¢ od nich
zadwiadczef na potwierdzenie stamu faktycznego lub prawnego, mozliwych do
ustalenia na podstawie praeckladanych przez nich do weladu stosownych
dokumentéw

Jezeli przepis prawa nie wymaga urzedowego potwierdzenia okredlonych fakiow
lub stanu prawnego w drodze zaswiadczcnia wiasciwego organu, urzgdnik
zalatwiajacy sprawe powinien odebraé od obywatela — na jego wniosek —
stosowne.oéwiadezenie do_ protokolu. Urzednik powinien pouczyé wowezas
skiadajacego oéwiadczenie o odpowiedzialnodci kamej za podanie falszywych
danych | zaznaczye fukt pouczenia w formularzu protokolu oraz na podstawie
dokumentu tozsamosci odnotowaé dane personalne interesanta (imig, nazwisko,
adres zamieszkania, rodzaj. dokumentu tozsamoci, jego serin, numer i organ,
Ky go wydal, numer ewidencyjny ~ PESEL), a nastepnie dopilnowaé
oznaczenia przez niego daty i zozena podpisu. Podpis ten powinien by przez
wrzednika uwierzytelniony (potwierdzenie wlasnorgeznosci). Po  wykonaniu
‘wymienionych czyanosci, urzgdik powinien odnotowad w formularzu protokofu
swoje imie i nazwisko, stanowisko shuzbowe oraz zamiescié swo] podpis.
Niezbedne dla zalatwienia sprawy dane lub informacje mozliwe do ustalenia na
podstawie posiadanei przez. wydzial dokumentacii lub. bedace . posiadaniu
innyeh wydzialow, zbiern i kompletuje urzednik zalatwiajacy sprawe

§2

Celem umozlivienia_obywatelom skladania_skirg i whioskow W sposcb
bezposredn, starosia | wicestarostapowiatu _przyjmuja_obywateli w
‘wyznaczonyeh diach | godzinach. Misce czas przyje¢ obywateli przez saroste
i wicesarost podaje sig do wiadomosci publicznej w formic trwaiego ogloszenia
W siedzible starostwa oraz w siedzibach strazy, stuzb, inspekji i powiatowych
jednostek organizacyinych.

W godzinach przyjmowania skarg § wioskéw praez sarost | wicestaroste, na
swoich stanowiskach pracy powinni by abecni wszyscy Kierownicy wydzialow,
zapewniajae w razie potrzeby szybka informacig lub opinie W sprawie.

Z prayioé interesantow skladsjaeych skarge lub wniosck sporzada sig protokol.
Obshuge prayiec obywatel przez saroste i wicestarostg w spravach skarg i
wnioskiw zapewnia Wydzial Organizacyiny.
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Kierownicy wydzialéw starostwa i podlegli im urzednicy pezyjmuja obywateli w
sprawach skarg | wnioskiw w ramach posiadanych kompetencii, codziennie w

godzinach pracy.
Kierownicy wydzialow zobowiazani sa do:
~ zapewnienia  nalezytych  warunkow i organizacji  pryjmowania,

ewidencjonowania | zalatwiania skarg | whioskow w wydzialach,

- wykorzystywania wiadomosei zawartych w skargach i wnioskach do ochrony
interesu ‘spolecznego i stusznego interesu obywateli oraz podejmowania
dziar w kierunku likwidacj #rodel skarg

Wdzialem wiodaeym W sprawach przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania

skarg i wnioskow obywatelijest Wydzial Organizacyiny.

§34

“Tryb postgpowania w sprawach skarg i wnioskow reguluja stosowne przepisy
Kodeksu postepowania administracynego oraz Instrukcja Kancelaryina
Szczegslowe zasady organizacji przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania
skarg i wnioskaw w starostwic reguluje odrebne zarzadzenie starosty.
Uprawnicnia.poslow i senatoréw Rzeczypospolitej Polskicj w kontaktach 2
urzgdami adrministraci publicznej przy rozpatrywaniu spraw wroszonych do
nich przez wyborcow reguluja wiadciwe akty prawne.

Rozdzial VII

OGOLNE ZASADY OPRACOWYWANIA [ REDAGOWANIA AKTOW
PRAWNYCH

§35

Projekty uchwal Rady Powiatu, Zarzadu i akiéw prawnych Starosty. przygotowuja

‘wladciwe merytorycznie wydzialy na polecenie starosty, wicestarosty, sekretarza

powiatu Iub skarbika powiatu oraz z wiasnej inicjatywy, gdy obowiwzek lub

celowodé, bad? uprawnienie do ich wydania wynika z przepisow prawa lub

uchwal organdw samorzadu powiatowego

Projekty uchwal i akiow prawnych, o kidrych mowa w ust. 1, powinny byé

opracowane przy uwzglednieniu obowiazujacych zasad techniki legislacyinej oraz

zawieraé, w formie dokumentu towarzyszacego, pisemne uzasadrienic

‘wprowadzenia projektowanych regulacii. Jezel regulacie te beda skutkowaly w

sferze budzetu, do uzasadnienia nalezy dolaczyé rachunck 2 wyliczeniem badé

oszacowaniem skutkow finansowych.

Projekty uchwal Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu oraz akiow prawnych starosty

preed ostatecznym ich uchwaleniem wymagaja:

= uzgodnienia ze skarbrikiem powiatu, jezeli maja pociagaé za soby skutki
finansowe,

- uzgodnienia 7 kierownikami wydzialéw zainteresowanych przedmiotem
projekiowanych regulac, .




[image: image13.jpg]~ uzgodnienia 2 sekretarzem powiatu, jezeli dotyeza spraw organizacji pracy i
funkcjonowania siarostwa,
~ opinii_prawnej radcy prawnego co do legalnodei i zachowania wymogow
techniki legislacyjncj
4. Obowiazki 0 kiorych mowa w ust. 3 spoczywaja na Kierowniku wydziahu
preygotowujacego projekt aktu prawnego. W przypadku niemoznosci spelnienia
Kioregos z wymogow przyczyny powinny byé sprecyzowane na. pidmie
dolaczonym do projekiu.
5. Zaopiniowane pod wzgledem prawnym projekty akiow pravnych, co do kidrych
2glo5z0m0 wagi, zmiany lub poprawki, wymagaja ponovwej opinii pravei.
6. Ponadto projekty uchvwal Rady Powiatu wymagaja zaopiniowania przez wladciwe
Komisje Rady Powiatu

6

Rada Powiata ako organ sunowiey | uchwalodawezy Powiatu obraduje na sesjach,
podejmujac Uchwaly w sprawach zastrzezonych w art. 12 ustawy o samorzadzic
powiatowym, sttucie powiatu oraz W innych przepisach szezeginych

§37

1. Zarzad jako organ wykonawezy Powiatu w ramach swe] wiaiciwosei rzeczowe |
‘micjscowe podejmuie uchwaly

2. W sprawach okreslonych w art, 42 ust, 2 usiawy o samorzadzie powiatowym
Zarzad veyde zarzadzenin

3. W przypadkach okreslonych w przepisach szezegolnych Zarzad wydaje decyzie
administracyjne

4. W sprawach w kiérych rozstezygniecie nie wymaga formy uchwaly, zarzadzenia
badé decyji Zarzad zajmuje stosowne stanowisko zapisane . protokoie
posiedze

§38

1. Starosta w zakresie swych kompetencji wydaje
decyzie:

a) w indywidualnych sprawach 2 zakresu 2 administracji publicznej ~ art. 38 ust. |
ustawy o samorzadzie powiatowym,

) winnych sprawach wynikajacych 2 preepisow szczegélnych

2. zarzadzenia:

) wsprawach zwiazanych z wykonywaniem funkeji Kierownika starostwa,

b) w sprawach praewidzianych w przepisach odrgbnych

3. Akty prawne o innej nazwie, wynikajace 7 przepisow szczegdlaych.

4 Podpiswny pracz stwostg okt prawny podiega rejestracii w Wydziale
Organizacyjnym,

5. Wydzial Organizacyiny prowadzi centralny rejeste aktow prawnych starosty i
nadaje tym akiom numeracie




[image: image14.jpg]6. Wydzialy starostwa prowadza wlasny ewidencie akiow prawnych starosty oraz
ustalajq sposcb realizacii ich postanowics.
7Kontrola realizacji akiow prawnych starosty prowadzona jest przez wydzialy
wedug zasad okreflonych W niniejsym  regulaminie oraz w wewngirznych
regulaminach organizacyjnych wydzialow.

§39

1. Uchwaly Rady Powiatu oraz Zarzad podlegajy reestraii § sa praechowywane
praee Biuro Rady i Zarzad.

2. Biwro Rady i Zarzadu aky normatywne Rady powiatu | Zarzadu prackazuje
windciwym jednostkom organizacyjnym w celu realizacji zawartych w nich
postanowiei.

Rozdzial VIII

ZASADY PRZYJMOWANIA PRZEDSTAWICIELI SRODKOW
MASOWEGO PRZEKAZU | WYKORZYSTYWANIA KRYTYKI
PRASOWEJ

§40

1. Informacii o dzialalnosci starostwa udzielaja dziennikarzom
starosta, _ wicestarosta, sekretarzpowiat, - skarbnik ~ powlatu, - kierownicy.
wydzialéw i pracownicy wydzialéw ~ w odniesieniu do. tematow lezacych w.
zakresic ich kompetencji oraz pracownik Biura Promocji Powiatu

2. Kierownicy wydzialéw obowiazani sa. umozliié dziennikarzom swobodne
zbieranie opinii wirdd pracownikow.

3. Udzielajge dziennikarzom wywiadow, wyjaéoiess | opinii pracownicy starostwa
winni uwzgledniaé wymogi zwiazane z obowiszkiem zachowania. tajemnicy
paistwowej | shuzbowej.

§41
Kierownicy wydzialéw obowiazani sq przygotowywaé starodeie pisemne stanowisko
w sprawie krytycznych publikacji na temat ich dzialalnosci oraz odpowiedz na
zarzuty, jeteli zostaly one zawarte w wystapieniach redakeji
Rozdzial IX
TRYB PRACY W STAROSTWIE

§a2 A
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1. Pracownik starostwa. obawigzany jest preestezegaé zasady podporzadkowania
shizbowego wynikjacego 2 organizacii sarostwa. i szczcgolowego podzialu

caymnofei.

Pracownik, kiéry otrzymal polecenie 2 pominiesiem drogi shizbowej winien o tm

fkcie niezwlocznie poinformowac swojego przelozonego.

3. W caasic nieobecnodel pracownika, sprawy prowadzone przez niego wehodzq w
zakres zada innego, wyznaczanego przez kicrownika wydzialu pracownika.

§4

Porzadek pracy i czas pracy w starostwie oraz obowiazki pracodawey i pracownika
okresla Regulamin pracy ustalony w trybie przepisiw Kodeksu pracy.

Rozdzial X
POSTANOWIENIA KONCOWE
s

Regularmin organizacyiny starostwa obowiazuje na mocy uchwaly Nr VIl 63 199
Rady Powiatu z dnia 7 maja 1999 r.

45

‘Wszelkie zmiany i uzupelnienia regulaminu nastepuia z zachowaniem procedury, jak
prey jego uchwalaniu.

WICEPRZEWODNIGIACT hADT

Euggfft Opllacki
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ZAKRESY ZADAK WYDZIALOW, STRAZY, SLUZB, INSPEKCJ1 I
INNYCH JEDNOSTEK ORGANIZACYINYCH POWIATU

WYDZIALY

'WYDZIAL ORGANIZACYJNY ~ KIEROWNIK - SEKRETARZ
POWIATU

Zadania Wydzialu:

Zadania ogdlne

1) prowadzenie archiwum zakladowego:

2) organizacja obshugi interesantéy w zakresie skarg | wioskow;

3) nadz6r nad kancelaria 0ging i Kontrola obiegu dokumentow { pism w Starostivie;

4) opracowywanie i okresowe aktualizowanic statutu powiaw, regulaminy
organizacyjnego Starostwa oraz regulamindw jednostek organizacyjnyeh powiatu,

5) wykonywanie czynnotel organizacyjnyeh wstosunku do stuzb, strazy | inspekeji

6) wspoldzialanie z administraca rzadows w wojewbdztwie;

7) sprawy 2witzane 2 przyamavaniem odznaczes;
8) prowadzenic spraw zwiazanych 2 doskonaleniem zawodowym i szkoleniami

pracownikéw Starostwa.

Zadania w zakresic ochrony zdrowia

1) prowadzenie powiatowych Publicznych Zakiadow Opieki Zdrowotocj

2) podejmowanie dziaias w zakresic profilakiyki i przeciwdzialaniu narkomanii;

3) Zadanie od 036 przebywajacych na terenie Kraju poddania sie szczepicniom,
badaniom, udzielania wyjasnied (choroby zakazne);

4) organizacja konkursu na stanowisko kierownika zakladu opieki zdrowotnej oraz
zastepey Kierownika w zakladzie, w Ki6rym kierownik nie est lekarzerm;

5) wspbldzialanie 2 izbami lekarskimi, aptekarskimi oraz samorzadem pielqgniarek i
polomych;

6) zglaszanie preypadkéw zachorowar na choroby zakane;

7) przygotowywanie na wniosek Powiatowego Inspekiora Sanitamego zarzadzef
starosty w sprawach zapobiegania cpidemiom;

8) decyzie dotyczace akeji zwalczania epidemil;

9) decyzie W sprawach pokrycia kosziow przewozs 0sSb  przymusowo
hospitalizowanych;

Zadania z zakresu administracyjno - gospodarez

1) organizacja obstugi administracyjno - gospodarczej Starostwa;
2) zapewnienie warunkéw bhp i ppoz. w Starostwie;

3) utrzymywanie powiatowych urzadzeis | obiekéw uzytecznoci publicznci;

4) planowanie i realizacja niezbednych dla Strostwa inwestycii i remontéw, w tym

zakupu;
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) zaopatryveanie Starostwa w materialy biurowe, sprzet biurowy i inne;
6) zarzad budynkami Starostwa;

7) gospodarka taborem samochodowym;

8) prowadzenie malej poligrafii;

9) obshuga lacznosci elefonicznej, fuxowe; i poczty elekironicznej;

10) organizowanie i obshuga sieci komputerowej starostwa;

1) utrzymanie porzadku i czystosci w budynku oraz jego ochrona;

Zadania 7 zakresu kontroli,
1) praeprowadzanie kontroli wewnetrznei, w tym Kontroli powiatowej adrministracii

zespolonei;

2) praeprowadzanie kontroli zewnetrznej w uprawmionym zakresie;

3) koordynacja kontroli wykonywania przez organy zespolonej administracii
powiatowej zadai wynikajacych z ustaw { innych akow pravnych;

Zadania 2 zakresy organizacyjno - prawnego.

1) opiniowanie pod wegledem prawnym i redakeyjnym projekiéw aktéw prawa
micjicoweo,

2) opiniowanie projektow uméw i porozumie, ktérych strona jest Zarzad Powiatu
1ub Starost,

3) wydawanie opini prawnych na rzzcz Starostw,

Zadania zzakresu kadr.

1) sprawy_kadrowe i placowe _pracownikow  Starostwa oraz kierownikéw
okredlonyeh jednostek organizacyjoych;

2) prowadzenic archivum akt osobowych;

3) prowadzenie spraw socjlnych pracownikow strosowa

Zadania z zakres inwestycii | zaméwien publicznych

1) przvgotowywanie | prowadzenie inwestyci powiatu;

2) kompletowanie i weryfikowanie matrialow #rodlowych wydzialow 1 jednostek
organizacyjnych powiatu stanowiacych podstavie do wszezscia procedur
okredlonyeh w ustawie o zaméwieniach publicznych,

3) waielanie wyjaniet wydziaiom  ednostkom organizacyjnym povwiatu przy
opracowywaniu materialow rédlowych stanowiacych podstawe do udzielania
zamGwie oa dosawy, oboty | ushugi;

4) swykonywanie nadaoru nad stosowaniem preepiséw o zaméwieniach publicznych;

5) prowadzenie rejestu zamwied publicznych, odwol i protestéw:

6) rozpatrywanie odwola  protestow w zakresie okreslonym stosownymi
procedurami;

7) wystcgowanie w imieniu sarostwa do urzedu zamowied publicznych;

8) praygotowywanie projektéw uchwal rady i zarzac oraz zarzadzed starosty w
sprawach zaméwied publicznych;





[image: image18.jpg]WYDZIAL BUDZETU I GOSPODARKI MIENIEM POWIATU —
KIEROWNIK - SKARBNIK POWIATU

Zadania Wdziah:

1) koordymacia prac zwiazanych z opracowywaniem i realizacia budzetu powiatu;

2) prowadzenie zbioreze] ewidencii budzetu powiatu;

3) kontrola prawidlowosei wykonania budzetu powiatu;

4) prackazywanie $rodkw na inansowanie zada realizowanych prez jednosti
samodzielnie bilansujace oraz kontrola wykorzystania tych frodkow;

5) dokonywanie analizy wykonania budzetu oraz przygotowanie propozyci jego
Zmian;

6) apracowywanie projekiéw uchwal Rady Powiatu, Zarzad oraz zarzadzersstarosty
w zakresie spraw nalezacych do wydziaiu;

) obsluga finansowo-ksiggowa | kasowa Starostwa oraz w miare potrzeby innych
Jednostek bilansujacych samodzielnie

#) caliczanie wynagrodzes, prowadzenie dokumentac placowej, zasilkowe]
ubezpieczeniowe] pracownikow starostwa

9) zadania 2 zakresu sprawozdawezosei  kontroli finansowej;

10) kontrola wykorzystania srodkw finansowych przekazanych na ealizacie zada
powierzonyeh;

11) naliczanie podatkév i optat Iokalnych;

12) obstuga rozliczer podatku od towardw i ushug (VAT);

13) windykacja podatkow i oplat;

14) planowanie  obsluga finansowo-ksiegowa funduszy celowyeh;

15) planowanie fnansowe wieloletnic;

16) gospodarowanie mieniem powiatu

'WYDZIAL OSWIATY, KULTURY I SPORTU - KIEROWNIK
Zadsnia Wdziahu:
1) projekiowanie uworzenia i prowadzenic publicznych szkl  podstawowych
specialnyeh | gimnaziow specjalnych, szkél ponadgimnazialnych, w tym
oddzialami. integracyjnymi, szksl artystycanych, sportowych i mistrzostwa
sportowego oraz placowek _oswiatowo-wychowawezych, placowek pracy
pozaszkolnej, placowek kszualcenia ustawicznego, szk6l medycznyeh i rolniczych;

2) prowadzenie ewidencji szks!  placowek niepublicznych na terenie powiaru;

3) wspidziatanie z Kuratorem Oéwiaty;

4) opracowywanie projektu budzetu powiatu w czgéci dotyczace] wydatkow na
owiate;

5) opracowywanie planu sici publicznych szk i placowek powiatowych;

6) opracowywanie projekiéw akiow prawa miejscowego wydawanych w sprawach
obwiaty;

7) wykonywanie czynnodci zwiazanych z nadawaniem szkolom niepublicznym
uprawmienia szkol publicznych;

) udzielanie szkolom i placowkom niepublicznym dotacji przyznanych z budzetu
powiatu;

9) tworzenie warunkow do upowszechniania kultuy i sztuki; v




[image: image19.jpg]10) wspodziatanie ze spolecznym ruchem kulturalnym;

11)nadzorowanie dzialalnosei instytucji upowszechniania kulury  jednostek kulury
fizyoznej;

12) prowadzenie powiatowych instytucji kulturainyeh;

13) prowadzenic powiatowych bibliotek;

14) prowadzenie muzedw powiatowych;

15) tworzenie bazy sportowo-rekreacyjnej na teranie powiatu;

16) wnioskowanie o dofinansowanie csploataci abiekicw sportowo-rekreacyjnych;

17) organizaca klury fizyezne] i turystyki na erenic powiatu;

18) planowanie i Koordynacia imprez kulturalnych o roznorakim zasiegu;

19) ochrona zabytkow w zakresic okreslonym prawe;

'WYDZIAL KOMUNIKACJI TRANSPORTU I DROG -
KIEROWNIK

Zadania Wdzialu

1) rejestracia pojazeow i prowadzenie rejestru pojazdow;

2) wydawanie i cofanie uprawniesdo ierowania pojazdami;

3) waywanie kierujacych pojazdami do poddania sig badaniom sprawnoc fizyeznej
i psychicznej lub do sprawdzenia kwalifikacii;

4) wydawanie zezwoles dia_jednostek prowadzacych szkolenia kandydatéw na
Kieroweaw i doksztalcanic Kierowcow;

5) cofumie zezwolett dla jednostek do. prowadzenia szkolenia kandydatéw na
Kierowedw i doksztalcanie Kierowcow;

6) ewidencja insruktoréw szkolenia;

7). nadzbr nad Oseodkiem Egzaminowania w zakresie prawa jazdy kat. T";

8) wydawanie zezwole na sprowadzenie zwlok | szezatkéw z oboego parstva;

9) koordynacia rozkladow juzdy przewosnikow wykonujaeych zarobkowy praewsz
asab pojazdami samochodowymi w regulamym transporcie zbiorowym;

10)ograniczenie abowiazku prrewozu osob ze wrgledu na potrzeby obronnosc,
bezpieczefistwa pastwa hub Kleski zywiolowef;

11) nakiadanie na przewosnika obowiazku zawarcia umowy o wykonywanie zadania
prewozoweo, jezeli jst o niczbedne w przypadku kleski zywiolowe;

12)praygotowywanie przepisow porzadkowych zwigzanych 2 prewozem 0soh |
‘bagazu frodkami transportu publicznego na terenie powiatu;

13)opiniowanic projekiow likwidacji linii kolejowych lub ich czgéel oraz
pracjmowanie likwidowanyeh linii;

14) koordynacja wprowadzenia ograniczef w ruchu drogowym

15) wydawanie zezwoled na odbywanie zawodow sportowych, rajddw, wyscigdw,
zgromadzef i innych imprez, Ki6re powoduja urudnienia wrichu drogowym;

16) wydawanie upowaznien dia staji kontroli pojazdow do przeprowadzania badad
echnicznych;

17)nadzér i Kontrola nad stacjami kontroli pojazdé;

18) wydawanie i cofanie uprawnief do wykonywania badai techicznych;

19)upowaznianie jednostck. do przeprowadzania kursow  kwalifikacyinyeh dla
Kandydatow na instrukiordy

20) wykonywanie czynnosci zwiazanych 2 udziclaniem zezwolenia ma kiajowy
zarobkowy przewdz 0sdb pojazdami samochodowymi;
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21)nadzér merytoryezny w zakresie planowania budowy, modemizacji, utrzymania i
ochrony drog | mostéw oraz w zakresie inzynieril i bezpicczefistwa. ruchu
drogowego.

WYDZIAL URBANISTYKI, ARCHITEKTURY I
BUDOWNICTWA - KIEROWNIK

Zadania Wydziahu:

1) nadabr nad przestrzeganiem prawa budowlanego w zakresic:

- zgodnoei projektu zagospodarovwania eren 7 miejscovwymi planami
Zagospodarowania przestezennego,

- warunkiw bezpieczerstwa ludzi { mienia W rozwiazaniach przyjetych w
projektach budowlanych,

- zgoduosei rozwigzad architektoniczno — budowlanych 7 przepisarmi techniczno
budowlanymi, obowinzujacymmi polskimi normani, zasadami wiedzy technicznei,

- wlafeiwego wykonywania samodzielnych funkeji technicznych w budownictwie,

- wprowadzania do abrotu oraz stosowania wyrobéw budowlanych dopuszczonych
do stosowania w budownictwie,

2) wydawanie decyzji administeacyjnych w sprawach okreslonych ustawa za
wyjatkiem zstezezonych do kompetencji Powiatowego Inspektora Nadzoru
Budowlanego;

3) prowadzenie ujednoliconej ewidenci rozpoczynanych i oddawanych do
uzytkowania obickw budowlanych;

4) wspldzialanie z Powiatowym Inspekiorem Nadzoru Budowlanego poprzz:

- niezwlocane praekazywanie decyzj, postanowief i zgloszeh wynikajacych z
praepistw prawa budowlanego

- uczestnictwo w czymnosciach inspekegjnych i kontrolnych, udostepnianie
dokumentovw | informacji zwigzanych 2 tymi czynnociami, zawiadamianic o
stwierdzonych nieprawidiowosciach przy wykonywaniu robot budowlanych lub
utrzymaniu obiektow budowlanych,

5) uczestmictwo w razi potrzeby W prowadzeniu analiz | studiow 2 zakresu
plaiowania przesirzennego w granicach wlaciwodci organéw powiatu i
odnoszacy sie do jego obszaru;

6) wydawanie zaéwiadezef o samodzielnosei lokali mieszkalnyeh i uzytkowych oraz
0 powierzchni uzytkawej domw jednorodzinnych przy ubieganiu sig o dodatki
mieszkaniowe;

7) poswiadczanie ofwiadezeh o przeznaczeniu projektowane infrastruktury
technicznej wyzszej niz 60% dla celow budownictwa mieszkaniowego

WYDZIAL OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA T
LESNICTWA - KIEROWNIK

Zadunia Wedziahi

1) prowadsenie sprav zwiazanyeh  ograniczeniem lub zakazem uzyweania jednostek
plyvajacyeh Iub iekiérych ich rodzajéw na okzslonyeh ciekach lub Zomkach
wodnyeh , jesel jet 10 konieczne do.utrzymania $rodowiska we wlaicivym
stani,

2) wydawanie decyzji okredlajacych naozone na jednosti organizacyine obovwizki
wynikajace z potzeby ochrony powietrza przed zanicczyszczeniems
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3) wydawanie decyzji dia jednostek organizacyjnych okredlajacych dopuszezalny
poziom halasu preenikajacy do érodowiska, jezeli halas w srodowisku przckracza
dopuszzalny poziom;

4) tworzenie w drodze uchwaly obszaru ograniczonego uzytkowania dia obiektow
zaliczonych do inwestycji mogaeych pogorszy¢ st srodowiska;

5). wydawanie decyzji na Wprowadzanie zanieczyszezer do $rodowiskai

6) wspéldzialanie z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej,

) prowadzenie kontroli w zakresie przestrzcgania przepisow o ochronie Srodowiska;

#) wystepowanie w charakterze oskarzyciels publicznego w sprawach o wykroczenia
przeciw przepisom o ochronie srodowiska;

9) wspidziatanie i wapbipraca 2 Wojewddzkim Inspektorem Ochrony Srodowiska;

10) ustalanie lini brzegowe dla wod zeglownych;

1) mozstrzyganic sporéw o rozgraniczenie gromtow  pokrytych  wodami
powierzehniowymi z gruntami przyletymi do tych wod;

12)prowadzenie postepowania majacego na celu zakazanie lub ograniczenic
Korzysanie 2 wod;

13)wydawanie decyzjidotyezacyeh vwykonania preez patstwowe jednostki
organizacyjne koniecznych robdt i urzadzef jezel ich wykonanie trwale polepszy
stan stosunkw wodnych na grunce;

14) wydawanie pozwoler wodno prawnych na szczegelne korzystanie 2 wod;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z achrons przeciwpowodziowa;

16)wydawanie decyzji 0 wykonaniu na koszt pasiwa , za zwrotem czgdei kosztéw,
umadzed, melioracii wodnyeh szczegolowych oz urzadzen zbiorowego
zaopatrzenia w wode | zbiorczych urzadzen kanalizacyinych wi.;

17)nadanie | zatwierdzenie satutu spoiki wodne] utworzone] na podstawie decyzji

18)nadzér nad gospodarka lesna w lasach. nic. stanowiacych wlasnod¢. Skarbu
Passtwa;

19) wydavanie decyzji w sprawie przyznania drodkéw na zalesienie gruntdw ujtych
micjskim planic zagospodarowania przestrzenneg ub w decyzji @ warunkach
zabudowy | zagospodarowaniaterenw, dla wiascicieli lub uzythownikiw
wieczystych tych gruntow, jako dotaci z budzetu pariswa;

20) wnioskowanie o uznanie przez wojewods lasu 7a las ochronny;

20)zlecanie_sporzadzenia planu urzadzenin lasow ub uproszezonego plamu
‘wzadzenia lasu dla lasow nie stanowiacych whasnosci Skarbu Pastwa nalezacych
do 0s6b fizycznych oraz nadzorowanie wykonania zatwierdzonych uproszezonych
planéw urzadzenia lasow;

22) wydawanie decyz;i o motliwosei pozyskiwania drewna w lasach nie stanowineyeh
‘wiasnoci Skarbu Pastya, niezgodnym 2 uproszezonym planem urzadzenia asu;

23) wydawanie decyzji nakazujacej whascicielowi lasu nie bedacego wlasnodcia
Skarbu Patistwa wykonania zadas okredlonych w uproszczonym planie urzadzenia
lasu;

24)wydawanie decyzji prackazujacej w zarzad Lasow Paistwowych gnuntow nie
stanowiacych wlasnodci Skarbu Patstwa. przcznaczonych do zalesienia w
migjscowych planach zagospodarowaniapraestrzennego hub w decyi o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

25)wydawanie opinil w zakresie rocznego planu zalesiania geuntéw nie stanowiaeych
wlasnosei Skarbu Pafstuia;

26)sprawowanie ochrony grunt6w rolnych;

27) wydawanie decyzji w sprawach rekultywacji i zagospodarowania terenu;

FE
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28) prowadzene rejestru pomnikéw przyrody, stanowisk dokumentacyjnyeh, uzytkéw
ckologicznyeh oraz zespoldw przyrodniczo-krajobrazowychi

20)sprawovianic kontrol nad przcstrzeganiem prepisow o ochronie przyrody .
Trakeie gospodarczego wykorzystywania zasobbw przez jednostki organizacyjne,
osaby fizyczne i pravme;

30) nadawanie upravnie spolecznych opiekundw przyrody;

31) wydawanie zezwolefi dotyczacych posiadania i hodowania lub urzymywania
chartéw rasowych;

32) wydzierzawianie obwodow lowieckich;

3%)zezwolenic mawytwarzanie odpadow nicbezpiecznych lub innych lub
nicbezpicczne w losci powyze] 1000 ton roczaie;

34) wezwanie do niezwlocznego zanicchania naruszed gdy wytwarzajacy odpady
narusza przepisy ustawy o odpadach lub nie przestrzega warunkow okredlonyeh w
zezwoleniu;

35)zezwolenic na usuwanic odpadéw nicbezpiecznych W tym na transport
‘wykorzystywanie lub unieszkodliwianie;

36) wydawanie kart wedkarskich i lowiectwa podwodnego;

37)tworzenie spolecznej strazy rybackiej

38) zapobieganie degradacji gruntow rolnych i lesnych;

39)ejestracia sprzetu plywajacego;

'40) kontrola wykonania przepisow ustawy o ochronie grant6y rolnyeh i leénych;

Zadanin 2 zakresu prawa geologicanego | gorniczego

1) wydawanie koncesji na_poszukiwanie, rozpoznawanie i wydobywanie kopalin
pospolitych na powirzehni nie przekraczajacej 2 ha | przewidywanym rocznym
Swydobyciu nie przekraczajacym 10 000 m';

2) zatwierdzanie projekiow prac. geologicznyeh, kidre nie wymagajy uzyskania
Koneesj

3) nakazywanie dodatkowyeh prac pomiarowych podimiotom wykonujacym prace
geologicane;

4) nadzor i kontrola nad pracami geologicznymi prowadzonymi przy wydobywaniu
kopalin pospolitych;

5) zutwierdzanie  dokumentacji _geologieznej oraz gromadzenic informacii
uzyskiwanych w wymiku prowadzenia prac geologicanych

6) wyrazanie zgody na przenisienie przez przedsigbiorce przyshugiacych mu praw
do informasj uzyskanych w wyniku prowadzonych prac geologicznychi

7) uzgadnianie migjscowego. plamy zagospodarowania. praesizenncgo dla terenu
gomiczego;

§) Zavvierdzanie plans ruchu zakladu goriczegos

9) nakazywanie praeprowadzania. pomiaréw oraz sporzadzenia albo uzupelnienia
dokumentacji na koszt preedsigbiorey w preypadku gdy praedsigbiorca. nie
provadz vaktualnione] dokumentacii micmiczo ~ geologicane)

10) sprawowanie nadzoru i kontroli nad shuzba mierniczo — geologiczna w zakresic
pomiariwe wykonywanych dia potrzeb zaklac;

1) nakazyvianie stosovania. obowigauiaeych praepisow przy Lk
somiczego;

12)zezwalanic na jecie nieruchomosei na czas niezbedny do usuigcin zagrozenia
bezpieczefistwa w wiazku 2 ruchem zakladu gomiczego;

13)sprawowanie nadzon | Konttli, w zakresie wlasiwoici, nad ruchem zakladu
gbmiczego wydobywajacego kopaliny pospolit;

i zakladu
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14)ustalanie. przyezyn zagrozenia oraz nadz6r nad akeja_zapobiegavezy lub
ratownicza W ruzie grozacego niebezpicczesiva lub zaistmienia wypadku W
zakladzie gormiczym.

15)Badanie prawidlowoscl  stosowanych praez _praedsicbioree  rozwiazai
technicznych zwiazanych z uchem zakladu gomiczego.

WYDZIAL SPRAW OBYWATELSKICH [ OCHRONY
CYWILNEJ - KIEROWNIK

Zadania Wydziahs:

1) orzekanie w sprawic zmiany imienia i nazwiska, ustalania pisovni lub brzmienia
imienia | nazwiska;

2) poitedriczenia we wnoszeniu podat 0 nadanie obywatelstwa polskiego;

3) prayjmowanie ofwiadezeti 0 woli nabycia obywatelstwa poiskiego przez
‘maloletaiego, Kiéry utracii obywatelstwo polskie na skutek wyboru dia nicgo
obywatelstwa obego przez rodzictw.

4) przyjmowanie_ofwiadezen o woli nabycia obywatelstwa polskicgo przez
cudzoziemca, kiéremu udzieiono zezwolenia na osiedlenie si¢ a teytorium RP.

5) prayjmowanie ofwisdezet o wol odzyskania obywatelstwa polskiego od 036
Kiére utracity obywatelstwo polskie przez nabycic obywatelstwa obeego wskutek
Zawarcia maizeiistwa z cudzoziemcenn.

) nadzor nad stowarzyszeniami,

7) wydawanie zezwoleii na zbiorki publiczne praeprowadzane na obszarze powiatu
lub jego capéci obejmujacej wigeej niz jedna gming. Zalstwianie spraw
Zwinganych z wprowadzeniem przez Rade Powiatu zakazu praeprowadzania
imprez masowych na terenia powiatu lub jego czesci.

§) wspbipraca 2 kofciolami, zwinzkami wyznaniowymi i stowarzyszeniami
wyzasiowymi.

9) realizacie zada zwinzanych ze $wiadezeniem pomocy W przygolovywaniu
udokumentowanych wrioskow o przyznanie W drodze wyjarku emerytur i rent
Kombatantom i osobom represjonowanym oraz analiz sytuacii 2yciowej tych 0sdb
a takze podejmowanie w tym zakresie stosownych inicjatyw.

10)realizacia programow vynikjacych  polityki wojewbdzwa w zakresie ochrony
cywilnej.

11) opracowywanie powiatowyeh programéw ochrony cywilne].

12) wspolpraca 2 organizacjami pozarzadowyrmi w dziedzinie ochrony evvilncj.

13) organizowanie szoler i éwiczed dla sumorzadowych jednostek organizacyjnch
powiatu i gmin.

14)zarzadzanie W sywacjach kryzysowych przy pomocy Powiatowego Zespolu
Reagowania Kryzysowego.

15) planowanie zapobiegania zagrozeniom zwiazanych 2 rozwojem cyvwilizacyjnym
lub silami natury na administrowanym obszarze.

16)monitorowanie, larmowanie ludnoses oraz koordynowanie dziata ratowniczych i
porzadkowo ~ ochronnych przy pomocy Powiatowego Zespolu Reagowania
Kryzysowego.

17)koordynowanie funkcjonowania krajowego systemu ratowniczo — gadniczego |
Kontrolowanie wykonania wynikajacych stad zadaf na obszarz powiat.

18) praygotowywanie i przeprowadzanie poboru wojskowego oraz akji kurierskie].

19) prayjmovanie wrioskéw o wydanie paszportéw oraz ich wydawanie
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WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU I
NIERUCHOMOSCI - KIEROWNIK - GEODETA POWIATOWY

Zadania Wdzish:

1) spreedaz, zamiana, zrzeczenie si, oddanie wuzykowanie wieczyste, w najern lub
dzierzaws, uzyczenia, oddanie w trwaly zarzad, obciafanie ograniczonymi
prawami  rzeczowymi, wnoszenie jako wklady niepieniczme do spolek
nieruchomosei stanowiagych wlasnosé Skarbu Pasista i Powiatu;

2) gospodarowanie zasobem nieruchomodci Skarbu Passtwa i Powiatu

- ewidencjonowanie nieruchomosci

- zapevmianie wyceny nieruchomosci;

- sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu;,

- zabezpieczenie nieruchomodci przed uszkodzeniem lub zniszezeniern;

- naliczanie naleznoso za nieruchomodci udostepnione  zasobu;

3) praekazywanie nieruchomose na cele szczegolne;

4) wywlaszczanie nieruchomodel i zwrot wywlaszezonyeh ieruchomodel;

5) wydawanie zaéwiadezed dotyezacyeh posiadania. pravnief do- zaliczenia
wartogci nieruchomogei pozostawionych za granica na pokrycie ceny sprzedazy
nieruchomosci;

6) zwrot gruntu niezbednego do korzystania budynkw oraz dzialek dozywotaich w
trybie ustavey o ubezpieczeniu spolecznym rolnikéw;

7) wylazanie gruntéw rolnych 2 produkji rolniczej

§) wydawanie decyzji W sprawie zmian w ewidencji gruntéw oraz gleboznawezsj
Klasyfikacji gruntow;

9) zawiadamianie o dokonanych zmianach organéw waiciwych W sprawach
podatkéw oraz whaiciwego micjscowo sadu prowadzacego ksisgi wieczyste;

10) wprowadzanie zmian w operacie ewidencii gruntéw na podstawie prawomocnych
orzeczeih sadowych, akiéw notarialnych, ostatecznych decyzji administracyjnych
oraz i innych akiéw normatywnych;

1) udzielanie informacfi 2 zakresu ewidenc;

12)sporzadzanie na zadanie stron wypisow z rejesteu gruntow;

13) gromadzenie powiatowego zasobu geodezyjno ~ kartograficznego dotyczacego!

- osnéw geodezyjnych

- mapy zasadniczej,

- Katastru nieruchomosci,

~ powszechnej taksacji nieruchomosci,

- geodezyinej ewidencii sieci uzbrojenia terenu,

- gleboznaezej Klasyfikacii gruntow,

- rozgraniczed i podaiahu nieruchomodci
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14) udostgpnianie powiatowego zasobu geodezyjno - kartograficznego na podstawic
agloszenia prac geodezyinych i kartograficznych oraz na podstawic zaméwich na
mapy i informacie oraz naliczanie naleznosci 2 jego udostgpnianie;

15)ochrona zakow geodezyjnyeh;

16) zaklndanie osnéw szczegdlowych i mapy zasadniczei;

17) uzgadnianie usytuowania sieci uzbrojenia terenu

18)dysponowanie  srodkami  powiatowego  Funduszu  Gospodarki  Zasobem
Geodezyjnym. i Kartograficznym, ~opracowywanie, planéw i sprawozda
finansowych;

19)wylaszenia  zasobu geodezyjno ~ kartograficznego dokumentsw, kidre utraily
‘wartosé uzytkowa, modenizacja zasobu geodezyjno - kartografiemego;

20) wdrazanie nowoczesnych technik prowadzenia zasobu;

BIURO RADY [ ZARZADU POWIATU - KIEROWNIK

Do zada nalezy:
1) obshuga techniczno-biurowa Rady Powiau i poszezegslnych komisii Rady oraz

Zarzad Powiat
2) prowadzenie rejestru podjstych uchval, wnioskow komisii , interpelac
Zapyta radnyeh oraz uchwal i whioskéw Zarzadu

BIURO PROMOCJI POWIATU

Zadania Biur:

1) deialania na rzecz rozwoju powiatu;
2) propagowanie walorow wrystyeznych i gospodarczych powiatu;
3) podejmowanie dzialai w zakresie wspSipracy miedzypowiatowe];
4) podejmowanie dzialat na rzecz promocji powiatu;

5). propagowanie wiedzy o powiecie;

6) obsluga prasowa starosty i kontakty z mediarmi.

RADCA PRAWNY

1) dzial w opracowywaniu i uzgadniani projekiow akiow pravwnych Rady, Zarzadu
i Starosty, opiniowanic ich pod wegledem redakeyjnym i prawnym;

2) udielanic wyjasnies i sporzadzanie opinii prawnych dla potrzeb Rady, Zarzadu,
Starosty | wydzialow sarostva;

3) udzial w negocjowaniu warunkow umdw i porozumief zawieranych przez powiat,
opiniowanie projekidw tych uméw i porozumiet;

4) wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami w sprawach dotyczacych
dzilania Zarzadu oraz powiatowych jednostek organizacyjnych i posiadajacych
osobowosci pravnej w spravach przekruczajiych zakres pelnomocnictw
dzielanych tym jedrostkorn;
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STRAZE

Komendant Powiatowy Paristwowej Strazy Pozarnej
Aparat pomocniczy: Komenda Powiatowa Pastwowej Strazy Pozarne

Do zadaf nalezy m.in
1) Kierowanie komenda powiatowa Pastwowej Strazy Pozarmei,
2) organizowanie jednostek ratowniczo-gasniczych,
3) organizowanie na obszarze powiatu krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,

4) dysponowanie oraz kierowanie slami i érodkami krajowego systemu ratowniczo-
gaéniczego na obszarze powiatu poprzez swoje stanowisko Kierowania,
5) organizowanie | prowadzenie akji ratownicze,

6) wspbldzialanie z komendantem gminnym ochrony przeciwpozarowej, jezell
Komendant aki zostal zatrudniony w gminie,

7) rozpozmawanie zagrozef potarowych | innych micjscowych zagroze,

) opracowywanie plandw ratowniczyeh na obszarze powiatu,

9) nadzorowanie przestrzegania przpisow preciwpozarowych,

10) wykonywanie zadas 7 zakresu ratownicta,

1) watepne ustlanie przyezyny oraz okolicznoéci powstania | rozprzestrzeniania
s pozar oraz micjscowego zagrozenia,

12) organizowanie szkolenia  doskonalenia pozamiczego,

13) szkolenie czlonkéw ochotniczych strazy pozamych,
14) wspbldzialanie 7 zarzadem (oddzialem) powistowym Zwiazku Ochotaiczych
Strazy Pozamych Raeczypospolitej Polskiej

SLUZBY
Komendant Powiatowy Policji
Aparat pomocniczy; Komenda Powiatowa Policii

Do zadass nalezy m.in.
1) powolywanie komendanta komisariatu Policji po zasiegnieciu opinii wiaiciwego
terytorialnie wojta (burmisteza ub prezydenta miasta) lub wojt6w,
2) pelnienic. funkeji wiaiciwego organu w posigpowaniu administracyjnym, W
spravach zwigzanych 7 wykonywaniem zada | kompetencji Policji, jezeli
ustawy nie stnowia inaczej,

S
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3) tworzenie tewirw dzielnicowych na zasadach okredlonych przez Komendanta
Gléwnego Policji,

4) mianowanie | zwalnianie ze stanowiska kierownika rewiru, po zasiegnieciu opinii
‘wjta (burmistrz),

5) przenosznie lub delegowanie policjanta na terene powiatu,

6) mianowanie posterunkowych.

INSPEKCJE
Powiatowy Inspektor Sanitarny
Aparat pomocniczy: Powiatowa Stacja Sanitamo-Epidemiologiczna

Do zadad nalezy m.in.

1) pehienie funkeji organu I instancji w sprawach nalezacych do zakresu zadar {
kompetencii Inspekeji Sanitarnej, dotyczacych m.in.

) opiniowania projektow regionalnych i micjscowych plandw zagospodarowania
preesirzennego oraz lokalizacii inwestycji pod wrgledem - wymagai
higienicznych i zdrowotnych,

b) opiniowania_projektow norm pod wzgledem wymagasi higienicznych i
adrowotmych oraz inicjowanie takich norm,

) kontoli praestrzsgania przepisow okredlajacych wymagania higieniczne i
drowotne dotyczacych min. higieny Srodowiska (czystosei powietrza, gleby,
wody), urzymania nalezytego stanu higienicznego nieruchomosc, zakladow
pracy, instyouci, itd.,

) dokonywania analiz | ocen epidemiologicznych.

2) wykonywanie polecefi podjecia dzialah zmierzajacych do usunigeia
bezposrecnicgo zagrozenia bezpieczeistwa sanitamego na terenie gminy lub
powiatu,  szczegéinosci zas zagrozenia 2ycia lub zdrowia ludz, wydawanych
przez staroste;

3) sprawowanie nadzor nad warunkami
) higieny srodowiska,

b) higieny pracy w zakladach pracy,

<) higieny w szkolach | innych placéwach o$wiatowo-wychowawezych,

) zdrowonymi, zywnodei | zywienia

- ¥ celu ochrony zdrowia ludzkiego przed wplywem czynnikéw szkodliwych lub
weiazliwych, a w szczegSinosei w celu zapobiegania powstaniu chordb zakaznych
i zawodowych,

4) wykonywanie poleceds Wojewbdzkiego Inspektora Sanitarnego

POWIATOWY INSPEKTOR NADZORU BUDOWLANEGO

‘Aparat pomocaiczy: Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

1) kontrola legalnosci wykonywanych obiekiéw i robét budowlanych;

2) kontrola_zgodnosei. wykonywanych robot budowlanych z pozwoleniem na
budowe i zasadami szruki budowlanej;

o)
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[image: image28.jpg]3) Kkontrola utrzymania obiektw w nalezytym stanie technicznym i estetycznym;

4) provadzenie posigpowania w zakresie katastrof budowlanych oraz
odpowiedzialnodci zawodowej 0s6b wykonujacych funksje techniczne w
budownictwie

5) wspéldziatanie z administracjq architektoniczno - budowlang poprzez

- niezwloczne prackazywanie decyzji postanowied wynikajacych z przepisdw
prawa budowlanego

- uczestnictwo w czynnosciach inspekeyjnych i Kontrolnyeh, udostepnianie
dokumentow | informacji zwigzanyeh z tymi czynnodciami, zawiadamianie o
stwierdzonych nieprawidlowosciach przy wykonywaniu robdt budowlanych lub
utezymaniu obiekiow budowlanych,

6) Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach okredlonych ustawa za
‘wyjatkiem zastrzezonych do kompetencji adminisracji architektoniczno —
budowlancj.

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARI
Aparat pomocniczy: Powiatowy Inspektorat Weterynarii

Do zada nalezy m.in
1) pelnienic funkei organu whaéciwego w sprawach zwigzanych 2 wykonywaniem
2adan i kompetencii Inspekeji Weterymaryjnej, jezeli ustawa nie stanowi inaczej,
aw szczegdlnotei:
%) zwalczanie chorh zakatnych zwierzat
b) badanie zwierzat rzefnych | miesa;
©) nadafr nad jakodcia zdrowotna drodkéw  spozywezych pochodzenia
2wierzgces
@) nadzbr nad jakodcia zdrowotma niektdrych srodkéw zywienia Zwierzat;
€) nadztr nad zdrowiem zwierzat przeznaczonych do rozrodu oraz nad fakofeia,
‘materialu biologicznego;

2) przedadanie radzie powiaru przynajmniej raz na rok informaci o sunic
bezpieczeistwa.sanitamo-weterynaryinego na obszarze powiatu; na zadanie
whadciwe] rady powiatu informacie taka wladciwy lekarz weterynarii obowiazany
jest skladac w Kazdym czase,

3) wykonywanie w przypadkach bezpodredniego zagrozenia._bezpicczetisoia
saiarno-weterynaryjnego sarosta poleced wjta (burmistrza, prezydenta miasta)
podiccia dziala zmierzajacych do usuniceia tego zagrozenia,

INNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie - Kierownik

Aparat pomoeniczy: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

AHt
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Da zadad nalezy m.in.
1) organizowanic i zapewnienic uslug w okreslonym standardzie w domu pomocy
spolecznej o zasiegu ponadgminnym oraz kierowanie osdb ubiegajacych si¢ o
przyjgcie do domu pomocy spolecznej,
2) opracowywanie powiatowe] suategii rozwiazywania probleméw spolecznych,
3) udzielanic informacji o prawach | uprawnieniach,
4) organizowanie specjalistycznego poradnictwa,

5) wziclanie schonienia, posilku, niczbednego ubrania, sprawieric pogrzebu
osobom bezdomnym _przebywajcym na terenie powiat, Kidre zerwaly w
3posé trvaly zwiazki 7 gming, na terenie kiorej mialo. micjsce zdarzenie
povodujace bezdomnost,

6) prowadzenie ofrodka interwencii kyzysowe],

7) zapewnienic szkolenia | doskonalenia zawodowego kadr pomocy spoleczne] 2
terenu powiats,

8) dordziwo metodyerme dla odrodkiw pomocy spolecznej | pracownikéw

socjalnych,

9) finansowanie powiatowyeh odrodkéw wsparcia, 2 wyliczeniem oftodkow, o

Kiorych mowa w st 11a pke 1 ustawy o pomocy spoleczaei,

10) pomoc w integracii ze srodowiskiem osob opuszezajacych niekicre rodzaje
placéwekopiekuiczo-wychowawczych, zakladow dla nieletnich | rodzin
zastpezyeh, o ktorych mowa w art 31c ust. 1, 2 zastrzezeniem art. 11 pkt 4
ustawy o pomocy spolecznej,

11) podejmowanie innych dzialas wynikajacych 2 rozeznanych potrzeb,
12) realizacja innych zadas przewidzianych w odrebnych ustawach.";

Do zadai 2 zakresu administracji rzadowej realizowanych przez Powiatowe

Centrum Pomocy Rodzinie nalety:

1) organizowanie i zapewnianie funkcjonowania powiatowych orodkéw wsparcia
dla 030b z zaburzeniami psychicznyini,

2) prayzmavanie oraz wyplacanic éwiadezei przewidzianych ustawa_osobom
bezdomnymm, przebywajacym na terenie powiatu, kidre zerwaly w sposéb twaly
Zwizki 2 gmina, na terenie kiorej mialo micjsce zdarzenie. powodujace
bezdomnos,

3) pokrywanie kosztow podstawowej opieki zdrowotnej osobom bezdomnym, o
Kidrych mowa wart. 10a pkt S ustawy o pomocy spolecznei,

4) prayzmawanie specialnego windezenia pienigznego dla os6b opuszezajacych
nickiore rodzaje placowek  opiekuczo-wychowawezych, zakladow  dla
nieletnich i rodzin zastgpezych,

5) organizowanie opieki w rodzinach zasigpezych oraz udzielaie_pomocy
pienigznej oa czesciowe pokrycie kosztéw utrzymania umieszczonych W nich
dzieci,

%) pomoc uchod2com na podstawie art. 33 ustawy o pomocy spolecznci,

8) organizowanie i prowadzenie placéwek opiekusczo-wychowawezych.





[image: image30.jpg]Przy Centrum dziala Powiatowy Zespil ds. Orzelania o Stopniu
Niepetnosprawnosei — Szef Zespolu
Zadania zespoly

Orzekanie w 1 instancji o stopniu niepelnosprawnosei,

Powiatowy Rzecznik Konsumentéw
‘Aparat Pomocniczy’ Biuro Powiatowego Rzccznika Konsumentow

Do zadaf nalezy min.
1) wytaczanie w sprawach o ochrone interesow konsumentow powsdztw na rzecz
obywateli, a takze wstepowanie, 2 zgoda.powoda, do pastepowania w tych
sprawach w Kazdym jego stadium,
2) wykonywanie zadut jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie ochrony
konsumenta na zasadach okreslonych odrebnymi przepisam, ktdre ustalajn
réwniez szczegblowy zakres jego dzialania | przystugujace mu Uprawnienis.

3) zapewnienie Konsumentom bezplatnego poradnictwa | informacji prawnej w
akresie ochrony ich interesow,

4) skladanie wnioskow W sprawle sanowienia i zmiany przepiséw prawa
micjscowego w zakresic ochrony interesow konsumentorw,

5) wspoldzialanie 2z wlasciwymi terytorialnie delegaturami Urzgdu Ochrony.
Konkurencji i Konsumentow oraz organizacjami, do kidrych zada
statutowych nalezy ochrona nterestw Konsumentow,

6) udzielanie obywatelom takze w innych formach pomocy prawnej w zakresic
ochrony praw konsumentéw,

Zarzad Drog Powiatowych - Dyrektor

Do zadad w odniesieniu do drog powiatowych nalezy min.
1) opracowanie projekiw plandw rozswoju ieci drogovvej,

2) opracowanie projektsw planow finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog
oraz obieki6w mostowych,

3) pelnienie funkeji inwestora,

) utrzymanic nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzqdze
‘zabezpieczajacych ruch i innych urzadzed zwiazanych  droga,

5) realizacja zadai w zakeesie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanic.
innych zadai na rzecz obronnodei kraju,

7) koordynacja robbt w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwoler na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drég, na przejazdy
po drogach publicznych pojazdéw 2 ladunkiem lub bez fadunku o masic,
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oaciskach osi lub_ wymiarach prackraczajacych wielkodei okredlone W
odrghnych przepisach oraz pobieranie oplat i ka pienigznych,

9) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiekidw mostowych,
10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

1) wykonywanie robt inerwencyjnych, robét  utrzymaniowych i
aabezpicczajacych,

12) przcciwdzialanie niszezeniu drdg preez ich wzytkownikow,

13) praeciwdzialanie niekorzystaym przcobrazeniom srodowisks mogacym powstat
Iub powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

14) wprowadzanie ograniczen bad# zamykanie drog i drogowych obickiow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw, gdy wysigpuie
bezpostednie zagrozenic bezpicczeristwa os6b lub mienia,

15) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

16) prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomodciami pozostajacymi
zarzadzie organ zarzadzajicego droga.

Powiatowy Zespél ds. Ochrony Przeciwpozarowe] i Ratownictwa —
Szef Zespolu

Zadania Zespolu:

1) wykonywanie w imieniu Starosty zadash 7 zakresu ochrony przeciwpozarowej i
aatownictwa,

2) okreslanie zadat krajowego systemu ratowniczo-gashiczego na obszarze powitu,

3) koordynacja_ funkcjonowanie  krajowego systemu  ratowniczo-gasniczego na
obszarze powiatu,

4) kontrola wykonywania zada jednostek krajowego systemu ratowniczo-
gasniczego na obszarze powitu,

5) Kierowanie krajowym systemem ratowniczo-gasniczym na obszarze powiatu w
sytuacjach nadzwyczajnych zagrozer 2ycia, zdrowia lub srodowiska,

6) provadzenic analiz i opracowywanie prognoz dotyczacych potarow, klesk
zywiolowych oraz innych miejscowych zagrozer,

7). prowadzenie analizy sil | $rodkow krajowego systemu ratowniczo-gadniczego na
obszarze powiatu,

8) budowanie systemu koordynacji dzislai jednostek ochrony przeciwpozarowej
wehodzacych w sklad kjowego sysemu ratowniczo-gasniczego oraz shuzb,
inspekcfi, strazy oraz innych podmiotéw bioracych udzial W dzialaniach
ratowniczych na obszarze powiatu,

9) organizowanie systemu laznosci alarmowania | wspoidzialania micdzy
podmiotami uczestniczacymi w dzialaniach ratowniczych na obszarze powiat.
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