Numer sprawy 1ZP.272.1.36.2017 Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA NR ....oeeererecrenereeccnnes

Powiatem Wotowskim z siedzibg w Wotowie, przy pl. Piastowski 2, nr NIP 988-02-19-208,
reprezentowanym przez Staroste Powiatu Wotowskiego Macieja Nejmana — Kierownika Starostwa
Powiatowego w Wotowie — powiatowej jednostki budzetowej, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw, NIP
988-013-33-69, na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu, przy

kontrasygnacie .......c.cccoceveveeeveierennenen. — Gtéwnego Ksiegowego jednostki budzetowej,

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”.

a

z siedzibg przy ul. wceeeeevee e -  rrreeee crreseesresaneeesneennes

wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez ................... , pod nr KRS ... ,
posiadajgca/-cym NIP ......ccccooveveveerne. , Regon ..o, , Z kapitatem zaktadowym w wysokosci

zwanym dalej Wykonawca/Operatorem
w trybie zapytania ofertowego z dnia .......coceeeeeeveennnae r. zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca
w kraju i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych”, zwanych dalej ”ustugg
pocztowq” na rzecz Starostwa Powiatowego w Wotowie przez Wykonawce.

2. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zapytaniu ofertowym
2dn. e r. oraz w formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym zatacznik
nr 2 do zapytania.

3. Wykonawca zobowigzuje sie Swiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z przedstawiong ofertg wraz
z formularzem cenowym z dnia .....cccececeernenes r.,, stanowigcymi zatgczniki do niniejszej
umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji warunkdw umowy z nalezytg starannoscia.

§2

1. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczegdélnosci:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkoéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 545),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ze zm.),

4) miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

a) ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U.
z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),



5)
6)

7)

b) Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem -
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015r., poz. 1522),

Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108 poz. 744),
Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j. t. Dz. U. z 2017
r. poz. 1257).

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

1)

2)

3)

§4
Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowac przesytki
do nadania tj.:
Prawidtowo adresowac przesytki i paczki poprzez umieszczanie na przesytkach w sposdb
trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajgc
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki.
Umieszczaé na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optata pocztowa
—nadruk lub odcisk pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.
Przygotowa¢ wykaz przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesytki:
a) dane zamieszczane przez Zamawiajgcego: dane adresata i rodzaj przesyiki,
b) dane zamieszczane przez Wykonawce: wage i optate.
Wykaz zostanie sporzagdzony w dwéch egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie na potrzeby realizacji niniejszej ustugi:

1)

2)

3)

4)

Doreczac przesytki pocztowe nadane przez Zamawiajgcego na catym terenie Rzeczpospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza granicami Unii Europejskiej,

Bezptatnie dostarcza¢ przesytki pocztowe do Zamawiajgcego codziennie tj. od poniedziatku do
piagtku (w dni robocze dla Zamawiajacego) do Biura Podawczego Zamawiajgcego, parter, pokdj
nr 5 w godzinach miedzy 08:30 a 09:30 w okresie obowigzywania umowy,

Bezptatne udostepnienie Zamawiajgcemu naktadu druku ,potwierdzenie odbioru” (zétte) dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zalecane
przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257) oraz stosowane na
podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201)
i w postepowaniach karnych, Zamawiajacy zapewni we witasnym zakresie. Wzoér drukéw
stanowi zatgcznikdw nr 4 do zapytania ofertowego.

Bezptatnie dorecza¢ Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata , potwierdzenia odbioru”
przesytek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy i date odbioru
przesytki (doreczenie zwrotéw przesytek pocztowych niedoreczonych wraz z wykazem
doreczanych zwrotédw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie
przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego tj. Starostwa Powiatowego
w Wotowie — pokdj Nr 5 Biuro Podawcze),



5)

6)
7)

8)

9)

Dostarcza¢ pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla przesytek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki nie pdzniej, niz w ciggu 7 dni roboczych,

Doreczac przesytki rejestrowane zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe,

W przypadku nieobecnosci adresata pozostawi¢ zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin
odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia pozostawienia ww.
zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym terminie przesytki, jest ona awizowana
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w
terminie nie dfuzszym niz 14 dni liczagc od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie
terminu odebrania przesytka zwracana jest niezwtocznie Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny jej nieodebrania przez adresata,

W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu zabezpieczy¢ jg oraz naniesc¢
adnotacje z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia,

Za optatg odbierac¢ od Zamawiajgcego codziennie tj. od poniedziatku do pigtku (w dni robocze
dla Zamawiajacego), korespondencje przeznaczong do nadania z Biura Podawczego
Zamawiajgcego, parter pokéj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 w okresie
obowigzywania umowy,

10) Posiada¢ punkt odbioru przesytek w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby

Zamawiajgcego, czynny w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach, co najmniej od 10:00
do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie
przesytek, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone danych osobowych
powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego,

11) Dopusci¢ ztozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajgcego, w kazdy dzien roboczy dla

Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktdrym mowa powyzej, do godziny 18:00,

12) Nadawa¢ przesytki w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego,
13) Przestrzegac zapiséw ustawy z dnia z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(Dz. U.z 2016 ., poz.922),

14) W sposdb jednoznaczny oznaczy¢ na potwierdzeniach date przyjecia przesytki, jednostke

organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.

15) Posiadac punkty odbioru przesytek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina Wotdw,

Gmina Brzeg Dolny, Gmina Winsko).

§6
Strony uzgadniajg, ze warto$¢ zamodwienia ustala sie do KWOtY ....cccccreeeeeennne. zt brutto
(stownie: ....cvvercevrverreecnnnene ) wraz z podatkiem VAT, zgodnie z ofertg z dnia ....cccccceevveeereennene.

roku, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe podane przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo - cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

llosci zamawianych ustug podane w formularzu asortymentowo — cenowym (zataczniku nr 2
do umowy) sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie, co oznacza zaréwno mozliwos¢
zmniejszenia, jak i zwiekszenia ilosci zamawianych ustug, z zastrzezeniem ust. 4.

W razie zmniejszenia ilosci zamawianych ustug Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego
tytutu zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

W przypadku, gdy ilosci zaméwionych dostaw bedg wieksze niz szacowane w zapytaniu
ofertowym dostarczane one bedg przez Zamawiajgcego po cenach jednostkowych
okreslonych w formularzu cenowym (zatgcznik nr 2 do umowy). W takim przypadku
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wartosci umowy bez koniecznosci podpisania aneksu, w
przypadku zabezpieczenia, badz zwiekszenia sSrodkéw finansowych.



a)
b)

10.

11.

12.

13.
14.

1)

2)

Prawidtowo wystawiona faktura VAT powinna zawiera¢ nastepujace oznaczenia:

Nabywca: Powiat Wotowski, plac Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, NIP: 988-02-19-208
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wotowie, plac Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw.
Wykonawca zobowigzany jest przesyta¢ faktury VAT za wykonanie niniejszej umowy na adres:
Starostwa Powiatowego w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotdw.
Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w zataczniku nr 2 nie bedy podlegaty
zmianom przez okres realizacji umowy, z trzema wyjagtkami:
a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy Prawo Pocztowe, a takie w przypadku, kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznos$ci powodujgcych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym,
c) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoéwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy bedg nizsze od cen wynikajagcych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wodwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.
Nalezno$¢ za wustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy bedg uiszczane przez
Zamawiajgcego w formie opfaty z dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc
kalendarzowy.
Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona
co doich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.
W terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug.
Naleznosci wynikajgce z prawidtowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy regulowac bedzie
przelewem na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze w terminie do 21 dni
od daty wystawienia faktury.
Za dzien zaptaty Strony uznajg date zlecenia przelewu bankowego.
Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej.

§7
Operator ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Operatora.
Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.
Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci:
w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % wynagrodzenia za wykonanie
niniejszej umowy,
w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz nie wykonania lub nie
nalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie w maksymalnej wysokos$ci dopuszczalnej w obowigzujgcej ustawie Prawo
pocztowe.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania
na zasadach ogoélnych okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.



&8

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze
nastgpié¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach

2. W przypadku okres$lonym w ust. 1 Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania i kar umownych.

3. Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktow.

§9
1. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy s3a:
1) Ze strony ZamawiajgCego: wuummmmmsssssnssnsenssresnssnanns e —————

tel e S, ML e e
2)  Ze strony WYKONAWCY: cuueeereeereeressesseseessassasensanas e ——————- ,
L] PR S NI e .

§10
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej waznosci formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i przepisy regulujgce dziatalnos¢ pocztows.
3. Do rozstrzygniecia wszystkich kwestiach spornych, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z niniejszg
umowa wtasciwy bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
1. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajacego.
2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:
1) oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 1,
2) formularz asortymentowo - cenowy — zatgcznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA/OPERATOR:



