STATUT ZDP

Stanowi zatacznik do Uchwaty Nr 13/11/99 i Nr 45/57/99 Zarzadu Powiatu wotowskiego z
dnia 9 kwietnia 1999 r. i z dnia 14 grudnia 1999 r. w sprawie nadania Statutu dla Zarzadu
Drog Powiatowych w Wotowie (tekst jednolity).

I.

Statut Zarzadu Drog Powiatowych w Wotowie

Postanowienia ogdlne

§ 1.

. Zarzad Drdég Powiatowych w Wotowie zostat powotany uchwatq Zarzadu Powiatu

wotowskiego Nr 9/12/99 z dnia 31 marca 1999 r.

Statut niniejszy okreSla organizacje oraz zasady i zakres dziatania Zarzadu Drdg
Powiatowych w Wotowie, zwanego w dalszej czesci ZDP.

ZDP jest jednostkg organizacyjng Powiatu wotowskiego.

ZDP jest jednostka budzetowa zgodnie z uchwatg Nr VII/42/99 z dnia 31 marca 1999 r.
Rady Powiatu wotowskiego.

. Siedzibg ZDP jest miejscowos¢ Wotdw, a terenem dziatania jest obszar powiatu

wotowskiego.
ZDP postuguje sie podtuzng pieczatkq z napisem:
Zarzad Drog Powiatowych w Wotowie.

.Cele i zadania ZDP

§ 2.

. Celem dziatania ZDP jest zarzadzanie drogami powiatowymi na obszarze powiatu

wotowskiego.

Do podstawowych zadan ZDP nalezy:

opracowanie projektdw planéw rozwoju sieci drogowej,

opracowanie projektdw planéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektéw mostowych,

petnienie funkcji inwestora,

prowadzenie w imieniu Starosty spraw zwigzanych z zarzadzaniem ruchem,

obstuga przeprawy promowej na rzece Odrze w miejscowosci Brzeg Dolny, w ciggu drogi
Nr 47 706,

utrzymanie nawierzchni, chodnikdw, obiektéw inzynierskich, urzadzen zabezpieczajacych
ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

przygotowanie infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie innych
zadan na rzecz obronnosci kraju,

koordynacja robdt w pasie drogowym,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego, na zjazdy z drdg, na przejazdy po
drogach publicznych pojazdéw z tadunkiem lub bez tadunku o masie, naciskach osi lub
wymiarach przekraczajacych wielkosci okreSlone w odrebnych przepisach oraz pobieranie
opfat i kar pienieznych,

prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

wykonywanie robdt interwencyjnych, robdt utrzymaniowych i zabezpieczajacych,
przeciwdziatanie niszczeniu drog przez ich uzytkownikow,

przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom S$rodowiska mogacych powsta¢ lub
powstajacych w nastepstwie budowy i utrzymania drdg,



* wprowadzenie ograniczen badz zamykania drog i drogowych obiektdéw mostowych dla
ruchu oraz wyznaczania objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osdb lub mienia,

= dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

* sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielegnacja zieleni w pasie
drogowym poza obszarami zabudowanymi,

= prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomos$ciami pozostajgcymi w zarzadzie
organu zarzadzajacego droga.

II1.Zarzadzanie i organizacja ZDP

§ 3.
ZDP kieruje i odpowiada za jego dziatalno$¢ Dyrektor.
Dyrektor jest zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw ZDP.
Dyrektora mianuje i odwotuje Zarzad Powiatu w Wotowie.
Zwierzchnikiem Dyrektora jest Starosta Powiatu w Wotowie.
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§ 4.
Do zakresu obowigzkéw Dyrektora nalezy:
sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig poszczegdlnych komdrek organizacyjnych,
= podejmowanie decyzji w zakresie catoksztattu spraw zwigzanych z budowa, modernizacjq
i utrzymaniem drdg,
» reprezentowanie ZDP wobec organdéw administracji, instytucji oraz oséb trzecich,
» ustalenie wewnetrznej struktury organizacyjnej, regulaminu pracy i szczegétowych zasad
dziatania ZDP,
zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw ZDP,
wydawanie w imieniu Starosty decyzji administracyjnych,
wykonywanie innych zadan zleconych przez Staroste.
W czasie nieobecnosci Dyrektora jego obowigzki przejmuje wyznaczony przez niego
pracownik.
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§ 5.
W sktad ZDP wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:
1. Sekcja Drogowo-Mostowa i Zamoéwien Publicznych
2. Stanowisko ds. administracyjno-technicznych
3. Stanowisko ds. finansowo-kadrowych
4. Liniowa stuzba drogowa.

§6.

Do zadan poszczegdlnych komorek organizacyjnych ZDP nalezy:
Sekcja Drogowo-Mostowa i Zamoéwien Publicznych

1. Prowadzenie ewidencji drég i mostow oraz gromadzenie danych techniczno-
eksploatacyjnych i przekazywanie dokumentacji technicznych dotyczacych drdg i mostow.

2. Zbieranie danych o ruchu i zdarzeniach na drogach i mostach.

3. Planowanie robét oraz nadzér i koordynacja utrzymania drég i mostow.

4. Inzynieria i bezpieczenstwo ruchu drogowego.

5. Ochrona drog, w tym wydawanie uzgodnien i zezwolen na zajecie pasa drogowego,
budowe zjazdéw, naliczanie optat i kar za zajecie paséw drogowych.

6. Nadzor i kontrola prawidtowej eksploatacji przeprawy promowej zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

7. Wydawanie decyzji w sprawach dotyczacych zarzadzaniem ruchem.
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11.
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17.

18.
19.

20.
21.
22,

23
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Obstuga przejazdéw pojazdéw ponadnormatywnych.
Zbieranie informacji o stanie drog i mostow.

. Przeprowadzenie kontroli stanu drég i mostow oraz wykonywanie przegladéw

szczegbtowych i specjalnych obiektéw mostowych.
Opracowanie planéw remontéw obiektdbw mostowych i drdog oraz przygotowanie
dokumentacji technicznej dotyczacej budowy i remontdw drdg i mostow.

. Technika mostowa i przygotowanie projektéw budowlanych mostéw.
13.
14.
15.
16.

Koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostow.

Sprawy wydawania zezwolen na umieszczenie urzadzen obcych na obiektach mostowych.
Prowadzenie spraw nadzoru i odbioru remontu drdg i mostéw.

Przygotowanie projektdw budowlanych, nabywanie gruntéw pod budowe i uzyskanie
zezwolen na budowe.

Prowadzenie spraw nadzoru inwestorskiego, w tym petnienie funkcji inspektora nadzoru
zgodnie z ogdlnie obowigzujacymi przepisami dla robdt drogowych.

Przygotowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;j.

Przygotowanie projektdw plandéw finansowania budowy, utrzymania i ochrony drog i
mostdéw.

Uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego.

Przygotowanie procesu przetargowego dla utrzymania i budowy drog i mostow.
Prowadzenie przetargow.

. Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drég.

Stanowisko ds. Administracyjno-Technicznych

Obstuga i utrzymanie sprzetu technicznego i Srodkéw transportu.

Prowadzenie ewidencji $srodkéw trwatych oraz przedmiotéw nietrwatych.

Prowadzenie kancelarii i obstuga sekretariatu.

Zabezpieczenie pomieszczen i mienia jednostek.

Zaopatrzenie w materiaty biurowe, techniczne srodki pracy, srodki higieny, odziez roboczg
i ochronng, sprzet ochrony osobistej oraz inne sprawy socjalne pracownikdw.
Prowadzenie spraw zwigzanych z bhp i ochrong p/poz.

Obstuga Zaktadowego Funduszu Socjalnego.

Prowadzenie likwidacji sktadnikéw majatkowych.

Prowadzenie magazynu i kartotek ilosciowych materiatow.

. Administrowanie budynkami i lokalami biurowymi oraz utrzymanie zaplecza.
. Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drdg.

Stanowisko ds. Finansowo-Kadrowych

Prowadzenie obstugi ksiegowo-finansowej dla robét zleconych przez Zarzad Drdg.
Prowadzenie obstugi ksiegowo-ptacowej pracownikéw Zarzadu Drdg.

Prowadzenie kasy oraz operacji bankowych bezgotéwkowych.

Prowadzenie spraw osobowych pracownikdéw Zarzadu Drég dotyczacych w szczegdlnosci:
zatatwianie formalnosci zwigzanych z przyjmowaniem, przenoszeniem, zwalnianiem oraz
wynagradzaniem pracownikow,

nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz prowadzenie ewidencji czasu pracy.

5. Ewidencjonowanie i przechowywanie akt osobowych oraz obowigzujacej dokumentacji
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osobowej pracownikow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z ZUS.

Ustalanie i przekazywanie zaliczek z tytutu podatku dochodowego od o0séb fizycznych.
Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drdg.

Liniowa stuzba drogowa
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Utrzymanie przejezdnosci drég.

2. Systematyczne patrolowanie sieci drédg i dokonywanie przegladéw biezacych obiektow
mostowych.

3. Wykonywanie prac interwencyjnych i drobnych prac utrzymaniowych zwigzanych z
likwidacjq zagrozenia dla bezpieczenstwa ruchu, trwatosciq obiektdw mostowych oraz
estetykg pasa drogowego.

4, Organizacja i prowadzenie przewozu ludzi i pojazdéw promem zgodnie z obowigzujacym

regulaminem, opracowanie harmonogramu pracy promistow.

Zakres robot interwencyjnych wykonywanych przez Stuzbe Drogowa

Roboty mostowe:

» utrzymanie czystoSci na mostach, w tym oczyszczanie mostéw, koszenie trawy na
stozkach, oczyszczenie przestrzeni pod mostami,

* awaryjna wymiana oznakowania i urzadzen zabezpieczajacych na obiektach mostowych,

» wspdtudziat w ochronie obiektow mostowych w okresie zimowym i sptywu lodéw oraz
powodzi,

= oznakowanie obiektdéw mostowych w przypadku awarii,

= drobne roboty utrzymaniowe w celu likwidacji zagrozenia bezpieczenstwa ruchu.

Roboty drogowe:

» utrzymanie w stanie dobrej widocznosci i estetyki oznakowania pionowego i poziomego
oraz urzadzen zabezpieczajacych,

= wymiana pojedynczych elementéw oznakowania i elementdéw zabezpieczajacych,

* naprawa pojedynczych uszkodzen nawierzchni, szczegblnie w przypadkach zagrazajacych
bezpieczenstwu ruchu,

= wykonywanie drobnych robdt na poboczach, w tym uzupetnienie rozmytego korpusu
drogowego, odwodnienie zastoisk wodnych,

= wykonywanie w trybie awaryjnym prac przywracajacych drozno$¢ urzadzen
odwadniajacych,

» utrzymanie czystosci w pasie drogowym i na parkingach oraz usuwanie przeszkod z jezdni
i poboczy, wzglednie ich oznakowanie,

= wykonywanie drobnych prac pielegnacyjnych i uzupetniajacych zadrzewienia i zieleni
przydroznej.

4. Organizacja i prowadzenie przewozu ludzi i pojazdéw promem zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem, opracowywanie harmonogramu pracy promistéw.

5. Wykonywanie mostowych robot zabezpieczajacych oraz robdt utrzymaniowych o
charakterze awaryjnym.

6. Zabezpieczenie przeszkdd oraz awarii drog i obiektdw mostowych, ktorych nie mozna
usung¢ natychmiast, poprzez odpowiednie ich oznakowanie.

7. Wspdtpraca z komorkami Zarzadu w zakresie nadzoru nad robotami utrzymaniowymi
prowadzonymi przez innych wykonawcow oraz prawidtowos¢ ich oznakowania.

8. Kierowanie pracami przy zimowym utrzymaniu drog w zakresie wyznaczonym przez
Dyrektora Zarzadu.

9. Prowadzenie prac ochraniajacych obiekty mostowe w okresie sptywu loddw i wielkich
wdd.

10.Zabezpieczenie techniczne przegladéw obiektow mostowych.

11.Utrzymywanie rezerw komunikacyjnych i innych tj. sktadowisk znakéw do celu
bezpieczenstwa ruchu, sktadowisk materiatdw do zwalczania $liskosci oraz siatki
przeciws$niezne;j.

12.Wspébtpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej oraz innymi
jednostkami zewnetrznymi w zakresie utrzymania, bezpieczenstwa drdg, w tym z policjg
drogowa.



13.Wykonywanie innych zadan ustalonych przez Dyrektora Zarzadu Drog.

IV.Majatek i finanse ZDP

1.

vk w

Majatek ZDP stanowi: majatek powierzony przez Powiat wotowski i majatek nabyty w
trakcie dziatalnosci.

ZDP prowadzi dziatalnoS¢ w zakresie wymienionym w rozdziale II niniejszego statutu w
oparciu o plan rzeczowo-finansowy zgodnie z uchwatg budzetowg Rady Powiatu.
Dziatalno$¢ ZDP finansowana jest z budzetu Powiatu wotowskiego.

ZDP posiada odrebny rachunek bankowy.

ZDP prowadzi gospodarke finansowg zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami prawa.

Kontrola wewnetrzna ZDP

§7.
Kontrole wewnetrzng w ZDP sprawuje:
Dyrektor
Pracownicy komdrek organizacyjnych w zakresie ustalonym przez Dyrektora.

VI.Postanowienia koncowe

1.

1.

§ 8.
Zmiany niniejszego Statutu mogg by¢ dokonane w trybie okreslonym dla jego ustalenia.
§9.

W sprawach nieuregulowanych w Statucie obowigzujq przepisy powszechnie
obowigzujace



zatacznik do Uchwaty Nr 13/11/99 i Nr 45/57/99

Zarzadu Powiatu wotowskiego

z dnia 9 kwietnia 1999 r. i z dnia 14 grudnia 1999 r.

w sprawie nadania Statutu dla Zarzadu Drdég Powiatowych
w Wotowie (tekst jednolity).

SCHEMAT ZARZADU DROG POWIATOWYCH W WOLOWIE

DYREKTOR
ZDP
1 etat
[
"INIg‘:c‘ SEKCJA DROGOWO-MOSTOWA STANOWISK STANOWISKO DS.
1 ZAMPUBLICZNYCH DS. FINANSOW ADMINISTRACYINO-
1. Kierownik - letat KADROWYCI TECHNICZNYCH
2. Pracownicy
BAZA WINSKO nostowi - 2 etaty 1. Gt. Ksiegowy - 1 1 etat
1. Kierownik lub 3 etaty
Drogomistrz - 1 etat
2. Drdznik - 3 etaty
RAZEM 4 etaty
BAZA WOLOW
1. Drogomistrz - 1 etat
2. Drdznik - 3 etaty
RAZEM 4 etatv

PRZEPRAWA PROMOWA
W BRZEGU DOLNYM
1. Przewoznik promowy - 8 etatow
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