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1ZP.272.2.51.2018 Wotéw, 27.11.2018 r.

Zapytanie ofertowe

na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2019
roku”.

Zamawiajacy: Powiat Wotowski dziatajgcy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wotowie,

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdw.

Tryb udzielenia zaméwienia: Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy

Prawo Zamowieri Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) — wartoé¢ zamdwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Iv.

1.

Wspdlny Stownik Zaméwien:
CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca
w kraju i za granicq przesytek listowych i paczek pocztowych” w 2019 roku na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Woldw.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czeéciowe;.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia cafosci lub czeéci zamdwienia
podwykonawcom.

Rozliczenia z tytutu wykonania umowy dokonywane beda po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego na podstawie dokumentéw rozliczeniowych w terminie do 21 dni od daty
ich prawidtowego wystawienia.

Szczegotowy zakres:
zostat zawarty w formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Przedmiot zamdwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreélonych w powszechnie

obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (j. t. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1481) i przepisach wykonawczych do tej ustawy.

Przez ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

7.1. przesytki listowe

1) Zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Zwykie priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym.



3)

4)

5)

6)

7)

Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows,
przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym.

Polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana bedaca przesytkg listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.
Polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

Z deklarowang zawartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

7.2.paczki pocztowe

1) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) Priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
i Zagranicznym,

3) Z deklarowang zawartoscia — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z deklarowang wartoscia,

4) Ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

7.3.0dbior poczty polegajacy na przewozie przesyiek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby znajdujacej sie przy:

1) pl. Piastowskim 2, 56-100 Wotéw, z Biura Podawczego Starostwa Powiatowego
w Wotowie (pokéj Nr 5 parter) do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania.
Ustuga winna by¢ swiadczona raz dziennie, w dni robocze dla Zamawiajacego
od poniedziatku do piatku w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 przez okres
kazdego miesiagca obowigzywania umowy (z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych).

8. Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat, niezwlocznie po dokonaniu
doregczenia przesytki, nie pdiniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia
bezposérednio do Biura Podawczego Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okredlato date przyjecia

przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie
przesytki.

10. Zamawiajacy zobowiazuie sie do:

1)

2)

Prawidtowego adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczeénie
okreslajagc rodzaj przesytki/zwykta, polecona, priorytet, polecona z potwierdzeniem
odbioru/na stronie adresowej przesytki.

Przygotowania wykazu przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesytki dane
zamieszczane przez Zamawiajacego - dane adresata, rodzaj przesytki, dane zamieszczane



3)

4)

5)

11.

12.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przez Wykonawce — wage i opfate. Wykaz zostanie sporzadzony w dwdch egzemplarzach
— po jednym dla kazdej ze stron.

Stosowania druku ,potwierdzenia odbioru” od Wykonawcy wedtug wzoréw zawartych
w zatgczniku nr 4 zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

llos¢ oraz rodzaj przesytek i ustug pocztowych na okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

jaka Zamawiajacy zamierza zleci¢ Wykonawcy, podana w formularzu cenowym (zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego) do obliczenia wartoéci oferty, ma charakter szacunkowy
i nie jest iloscig zobowigzujaca Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu.

Wykonawca zobowigzuie sie do:

Doreczania przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajacego na catym terenie
Rzeczpospolitej zamdwienia Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza
granicami Unii Europejskiej.

Bezptatnego dostarczania przesytek pocztowych codziennie tj. od poniedziatku do pigtku
(w dni robocze dla Zamawiajacego) do siedziby Starostwa Powiatowego w Wotowie,
Biuro Podawcze, parter pokéj nr 5 w godzinach od 08:30 do 09:30, w okresie
obowigzywania umowy.

Bezptatne udostepnienie Zamawiajgcemu naktadu druku »Potwierdzenie odbioru” (z6tte)
dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
zalecane przy dorgczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257
ze zm.) oraz stosowane na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz.
800 ze zm.) i w postepowaniach karnych, Zamawiajgcy zapewni we wtasnym zakresie.
Wzér drukow stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Bezptatne doreczanie Zamawiajgcemu pokwitowanych przez adresata ,potwierdzen
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy
i date odbioru przesytki (doreczenie zwrotéw przesytek pocztowych nie doreczonych
wraz z wykazem doreczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywac sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wotowie — pokdj Nr 5 Biuro Podawcze.

Dostarczac pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla przesytek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki nie pdzniej, niz w ciggu 7 dni roboczych.

Przedstawiciel Wykonawcy przy doreczaniu przesytek rejestrowanych zobowigzany jest
doreczac je zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe.

W przypadku nieobecnosci adresata  przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi
7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym
terminie przesytki, jest ona awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac
od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odebrania przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjgciu Wykonawca ma obowigzek
ja zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje z informacjg o osobie dokonujacej
zabezpieczenia.




9) Wykonawca zobowiazuje sie za optatg odbieraé¢ od Zamawiajacego codziennie tj. od
poniedziatku do pigtku (w dni robocze dla Zamawiajacego), korespondencje
przeznaczong do nadania ze Starostwa Powiatowego w Wotowie, Biuro Podawcze, parter
pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00, w okresie obowigzywania umowy.

10) Posiadania punktu odbioru przesytek w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajacego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajacego w godzinach co najmniej od
10:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajace prawidfowe
zabezpieczenie przesytek, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

11) Wykonawca dopuszcza ztozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajacego, w kazdy
dzieri roboczy dla Zamawiajacego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do
godziny 18:00.

12) Nadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

13) Przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. 2018
poz. 1000 z péin. zm.),

14) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreélato date przyjecia
przesytki, jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesyiki.

15) Swiadczenia ustug na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach
prawa, tj. w szczegolnosci:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (j. t. Dz. U. z 2016r. poz.

1113),

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

¢) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421 ze zm.),

d) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

a. ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r.
(Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

b. Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
wraz z Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 paZdziernika 2012 r. (Dz. U. z
2015r., poz. 1522),

¢. Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 744),

d. Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z
2007 r., Nr 108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j. t.

Dz. U.z 2017 r. poz. 1257 ze zm.).

16) Posiadania punktu odbioru przesytek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina
Wotdéw, Gmina Brzeg Dolny, Gmina Wirisko).

13. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajagcemu oraz
adresatowi przesytki nadanej przez Zamawiajacego przystugiwaé beda procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421 ze zm.).

14. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnos$¢ pocztowg zgodnie z ustawa
Prawo Pocztowe i posiadat wainy wpis do rejestru operatoréw pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.



V. Termin wykonania zaméwienia:
- od 01 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r.

VI. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1. Formularz ofertowy - wedtug druku, ktéry stanowi zafacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

2. Formularz asortymentowo - cenowy - wedtug druku, ktory stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego

3. Kopia cennika ustug, o ktérym mowa w art. 57 Ustawy Prawo Pocztowe, lub - jezeli
cennik jest ogdinodostepny w wersji elektronicznej, Wykonawca jest zobowigzany
wskazac lokalizacje on-line ww. cennika ustug, np. adres strony www.

4. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru  operator6w pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie
przepiséw ustawy Prawo pocztowe (j. t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481).

5. Wykaz punktéw awizo na terenie powiatu wotowskiego, spetniajacych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacja o dniach i godzinach pracy.

VII. Kryteria wyboru ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest:
- cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN) — 100% = 100 pkt

1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT .

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza byc¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajgcych oferte.

3. Prawidiowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajacy
nie uzna za oczywista pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawione;j stawki podatku
VAT.

4. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra bedzie zawierata najnizszag cene brutto
za wskazane zamdwienie.

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
LICZOA PUNKEOW 5 cisiusississsioisssvisinistasssinmssnasns s emeessrsmsss sasss shasasessenss sons x 100
Cena brutto oferty badanej

VIII. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta.

IX. Miejsce, sposéb i termin skfadania ofert
1. Termin sktadania ofert uptywa 05.12.2018r. o godz. 12:00.
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania. Oferty moina skfadac¢:

1) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, Pl. Piastowski 2 , 56 — 100
Wotéw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie ,$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek
listowych i paczek pocztowych”,



X.
. Osoba do kontaktu:

2) osobiscie w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Wotowie z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek listowych i paczek pocztowych”,

3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych
jako pliki zataczonych do korespondencji na adres: zamowienia@powiatwolowski.pl;
pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich treéci np. PDF.

Pozostate informacje

1) Angelika Btoriska — podinspektor w Wydziale Inwestycji i Zamoéwien Publicznych, tel.
071/380 59 36.
2) Wszelkie pytania nalezy kierowac w formie elektronicznej lub w formie pisemnej:
a) e-mail: zamowienia@powiatwolowski.pl,
b) numer fax. 071/380 59 00.
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie z oferentami, oprdcz formy pisemnej, za pomoca
fax-u lub poczty elektronicznej.
Zamowienie publiczne zostanie udzielone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych (Dz. U z 2018 r. poz. 1986 z p6in. zm.).
Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawne;.
lezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,
zamawiajagcy wybierze oferte najkorzystniejsza spoéréd  pozostaltych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania oraz do
wycofania sie z podpisania umowy przez ktdrgkolwiek z jednostek w przypadku wyboru
wykonawcy bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw
przygotowania oferty.

. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wotowski, pl. Piastowski 2, 56 —
100 Wotdw,

administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych Starostwa Powiatowego w Wotowie —
Pana Tomasza Wadas, z ktérym mozne sie Pani/Pan skontaktowa¢ poprzez e-mail
iodo@nsi.net.pl lub telefonicznie pod nr 768358801;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bed3 na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granicy przesylek listowych i paczek
pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2019 roku”, nr postepowania
1ZP.272.2.51.2018, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,ustawa
Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;



obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
Zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pa ni/Pana danych osobowych *:

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *oks
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawq prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktorzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczng).

1. Formularz ofertowy,

2. Formularz asortymentowo — cenowy,

3. Wzdér umowy,

4. Wzér drukow potwierdzenia odbioru.

Ao

Kierownik Zamawiajgcego

‘Wyjasnienie:  skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowad zmiang  wyniku  postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.






Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY
L ERTER T LT I S
Adres WYKONAWCY: ...t eee e oo eee e
N EEIEFONU/FAXU ..o e
L 1 OO OSSO

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ,$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju
i za granicy przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie
w 2019 roku” oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu
ofertowym z dnia 27.11.2018 r. za cene:

CENA OFERTOWA  ___ ,__ PLN brutto

STOWNIE ZIOLYCR: oo
w tym naleiny podatek VAT

1. Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy wzdér umowy, a w przypadku wytonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, Ze jestesmy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 14 dni liczac od dnia uptywu
skfadania oferty.

4. Oswiadczamy, ze wykonamy zaméwienie sitami wiasnymi.

5. Oswiadczamy, ze wykonamy zamodwienie w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 .

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

7. Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w kazdej z Gmin Powiatu wotowskiego:

1) GMINE WOROW oot et oo (adres)
ceeennnnn (AN T gOdziny pracy),

2) GMINA BIZEE DOINY ooooeiveieeiscesirnes e eoeseseseeeeeesers e ees e ees oo ees s eee e eee e see e ees (adres)
S s s s s (AN 1 @OZINY Pracy),

3) GMING WINSKO  ooeeeeeeeeece oo oo wveneene(adres)

e s s s (G111 OOZINY pracy).
8. Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od
siedziby Zamawiajgcego, czynnego codziennie od poniedziatku do piatku, w dni robocze dla
Zamawiajacego, w godzinach co najmniej od 10:00 do 18:00, znajdujacy sie pod adresem:

9. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposérednio lub posrednio



pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

(miejscowosc, data) (pieczed firmy i podpis osoby upowaznionej)

Yrozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



1ZP.272.2.51.2018 FORMULARZ ASORTYMENTOWO CENOWY Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Cena jednostkowa | Cena jednostkowa
Lp Nazwa towarulustugi lio$€ Jm. netto (zi) brutto (z}) Warto$¢ netto (z) | Warto$¢ brutto (zh)
1 2 4 5 6 7 8 9
Operacje dodatkowe
1_|Odbiér poczty z siedziby Zamawiajgcego 12 miesiecy
Polecone Krajowe A:
2 |do 50g 1000 szt
3 [od 50g do 100g 40 szt.
4 |od 100g do 350g 10000 szt.
5 |od 350g do 500g 10 szt.
6 |od 500g do 1000g 15 szt.
7_{od 10009 do 20009 10 szt.
8 |potwierdzenie odbioru krajowe 8000 szt.
9 [zwrot - do 50g 35 szt.
10 |zwrot - od 509 do 100g 1 szt.
11 {zwrot - od 100g do 350g 550 szt
12 |zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
13 |zwrot - od 500g do 1000g 5 szt.
14 |zwrot - od 1000g do 20009 1 szt.
15 |zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 100 szt.
Pol Krajowe B:
16 |do 50g 20 szt
17 |od 50g do 100g 10 szt.
18 [od 100g do 350g 280 szt.
19 |od 3509 do 5009 5 szt.
20 |od 500g do 1000g 30 szt.
21 |od 1000g do 2000g 5 szt.
22 |potwierdzenie odbioru krajowe 180 szt.
23 |zwrot - do 50g 1 szt
24 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt
25 [zwrot - od 100g do 350g 1 szi.
26 |[zwrot - od 3509 do 500g 1 szt
27 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
28 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
29 jzwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szi.
e Kra) A:
30 |do 50g 70 szi.
31 |od 50g do 100g 5 szt.
32 |od 100g do 350g 700 szt.
33 |od 350g do S500g 5 szt.
34 |od 5009 do 1000g 1 szt
35 jod 1000g do 2000g 1 szt.
36 [zwrot - do 50g 10 szt.
37 {zwrot - od 50g do 100g 1 szi.
38 jzwrot - od 100g do 3509 85 szt.
39 {zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
40 jzwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
41 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
Zwykle Krajowe B:
42 |do 50g 5 szt.
43 |od 50g do 1009 5 szt.
44 |od 100g do 350g 30 szt.
45 |od 350g do 500g 2 szt.
46 |od 5009 do 1000g 2 szt.
47 |od 1000g do 2000g 1 szt.
48 |zwrot - do 50g 1 szt.
49 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
50 |zwrot - od 100g do 3509 5 szt.
51 |2wrot - od 350g do 500g 1 szi.
52 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szt
53 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
Polecone priorytetowelekspresowe Krajowe A:
54 |do 50g 50 szt.
55 [od 509 do 100g_ 10 szt
56 |od 100g do 350g 80 szt.
57 |od 350g do 500g 5 szt.
58 |od 5009 do 1000g 5 szt.
59 Jod 1000g do 2000g 2 szt.
60 |potwierdzenie odbioru krajowe 100 szt.
61 |zwrot - do 50g 20 szt.
62 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
63 [zwrot - od 100g do 3509 40 szt.
64 |zwrot - od 350g do 500g 2 szt.
65 |zwrot - od 500g do 1000g 2 szt.
66 {zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt
67 |zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Polecone priorytetowe/ekspresowe Krajowe B:
68 |do 509 3 szt.
69 |od 50g do 100g 3 szt.
70 Jod 100g do 350g 10 szt.
71 jod 3509 do 500g 2 szt.
72 Jod 500g do 1000g 2 szt.
73 |od 1000g do 2000g S szt.
74 |potwierdzenie odbioru krajowe 10 szt.
75 jzwrot - do 50g 1 szt.
76 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
77 |zwrot - od 100g do 350g 5 szt.
78 [zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
79 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
80 [zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
81 jzwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Zwykie priory leksp! Krajowe A:
82 |do 50g 20 szt.
83 |od 50g do 100g 5 szt.
84 lod 100g do 350g 65 szt.
85 jod 350g do 500g 5 szt.
86 |od 500g do 1000g 5 szt.
87 jod 1000g do 20009 5 szt
88 |zwrot - do 50g 15 szt.




89 |zwrot - od 50g do 100g 1 sZi.
90 |zwrot - od 100g do 3509 20 szi.
91 jzwrot - od 350g do 500g 1 szi.
92 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
| 93 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt
Zwykle priorytetowe/ekspresowe Krajowe B:
94 |do 50g 10 szi.
95 |od 50g do 100g 2 szt.
96 |od 100g do 350g 10 szt.
97 |od 350g do 500g 2 szt
98 |od 500g do 1000g 2 szt.
99 |od 1000g do 2000g 2 szt
00}zwrot - do 50g 2 szt.
01}zwrot - od 50g do 100g 1 szt
02} zwrot - od 100g do 350g 5 szt.
103]zwrot - od 350g do 500g 1 szt
104{zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
105|zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt
Paczki Krajowe A:
106|do 1kg 2 szi.
107[od 1kg do 2kg 2 szt
108[od 2kg do 5kg szt.
109{od 5kg do 10kg p szt
110|potwierdzenie odbioru krajowe 6 szt.
111|zwrot - do 1kg 1 szt.
112|zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
113|zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt.
114)zwrot - od 5kg do 10kg 1 szt.
115[zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Paczki Krajowe B:
116|do 1kg 4 szt.
117]od 1kg do 2kg 2 szt.
118[od 2kg do Skg 1 szt.
119)od 5kg do 10kg 1 szt.
120|potwierdzenie odbioru krajowe 3 szt.
121|zwrot - do 1kg 1 szt.
122|zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
123|zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt.
124|zwrot - od 5kg do 10kg 1 szt.
125|zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
[Paczki priorytet lekspresowe Krajowe A:
126|do 1kg 2 szt.
127|od 1kg do 2kg 2 szt.
128|od 2kg do 5kg 10 szt.
129|0d 5kg do 10kg 5 szt.
130|potwierdzenie odbioru krajowe 10 szt.
131|zwrot - do 1kg 1 szt.
1132]zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
133)zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt.
134|zwrot - od 5kg do 10kg 1 szi.
135]zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt
|Paczki priorytetowelekspresowe Krajowe B:
136]do 1kg 5 szl.
137{od 1kg do 2kg 2 szt.
138|0d 2kg do 5kg 1 szt.
139]0d 5kg do 10kg 1 szt
140} potwierdzenie odbioru krajowe 5 szt
141|zwrot - do 1kg 1 szt.
142|zwrot - od 1kg do 2kg 1 szi.
143|zwrot - od 2kg do 5kg 1 szi.
144|zwrot - od 5kg do 10kg 1 sz,
145|zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Zwykle Zagraniczne:
146/do 50g 2 szt.
147)o0d 50g do 100g 2 szt
148|od 100g do 350g 5 szt.
149]od 350g do 5009 2 szt
150]od 5009 do 10009 2 szt.
151{cd 1000g do 2000g 2 szt.
152|zwrot - do 50g 5 szt.
153[zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
154|zwrot - od 100g do 350g 1 szt.
155]zwrot - od 3509 do 5009 1 szt.
156)zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
157 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
Polecone priorytetowelekspresowe raniczne A:
158|do 509 15 szt.
159]0d 50g do 100g 5 szt
160]od 100g do 350g 20 szi.
161|od 350g do 500g 5 szt.
162|od 500g do 1000g 3 szl
163|od 1000g do 2000g 3 szt.
164|potwierdzenie odbioru zagraniczne 20 szt.
165|zwrot - do 50g 1 szl
166|zwrot - od 50g do 100g 1 szi.
167|zwrot - od 100g do 350g 1 szi.
168|zwrot - od 350g do 5009 1 szl
169|zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
170|zwrot - od 10009 do 2000g 1 szi.
171 zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
Zwykle priorytetowe/ekspresowe Zagraniczne B:
172|do 50g 2 szt.
173|od 50g do 100g 2 sz,
174|cd 100g do 350g 5 szt.
175[cd 350g do 500g 2 szt.
176{od 500g do 1000g 2 szt.
177]cd 1000g do 2000g 1 szt.
{ 178|zwrot - do 50g 5 szt.
179|zwrot - od 509 do 100g 1 szt
180|zwrot - od 1009 do 350g 1 szt.
181|zwrot - od 350g do 500g 1 szt




182|zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
183]zwrot - od 1000g do 2000g 5] szt.
Paczki raniczne:
184|do 1kg 1 szt.
185|od 1kg do 2kg 1 szt.
186]od 2kg do 5kg 1 szt.
187]od 5kg do 10kg 1 szt
188]potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
188|2wrot - do 1kg 1 szt.
190]zwrot - od 1kg do 2kg 1 szi.
191]zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt.
192]zwrot - od 5kg do 10kg 1 szt
193] zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
Paczki priorytetowe/ekspresowe Zagraniczne:
194|do 1kg 1 szt
185)od 1kg do 2kg 2 szt.
196]od 2kg do 5kg 2 szt
197]od 5kg do 10kg 2 szt.
198|potwierdzenie odbioru zagraniczne 2 szt.
199]zwrot - do 1kg 1 szt.
200]zwrot - od 1kg do 2kg 1 szt.
201)zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt.
202{zwrot - od 5kg do 10kg 1 szt.
203} zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
Usluga kurierska
172|do 50g 3 szt.
173|od 50g do 100g 2 szt.
174]od 100g do 3509 3 szt.
175/od 3509 do 500g 2 szt.
176]od 5009 do 1000g 2 szt
177]od 1000g do 2000g 2 szt.
178 zwrot - do 50g 1 szt.
179]zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
180]zwrot - od 100g do 350g 1 szt.
181|zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
182)zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
183]zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.

"UWAGA! L ACZNA WARTOSC BRUTTO NALEZY PRZENIESC
DO ZALACZNIKA NR 1 (FORMULARZA OFERTOWEGO!)

RAZEM WARTOSC BRUTTO"







UMOWA NR 1ZP.273......... isbaisny 2018

zawarta w dniu s b b s stb s st e s sn s s e eenmeesennneseeeenneenes. [, W WWOTOWIE
pomiedzy:

Powiatem Wotowskim z siedzibg w Wotowie, przy pl. Piastowski 2, NIP 988-02-19-208,
reprezentowanym przez:

woreeeenns. — Starostg — Kierownika Starostwa Powiatowego w Wotowie

— powiatowej jednostki budzetowej, dziatajacej w Wotowie przy pl. Piastowskim 2, 56-100 Wotdw,
przy kontrasygnacie Katarzyny Pietkiewicz — Gtéwnego Ksiegowego,
zwanym dalej ,Zamawiajacym”.

reprezentowanym/-g przez:

zwanym dalej Wykonawca/Operatorem

w trybie zapytania ofertowego z dnia ..........coooeceooeeeoooooeoo ¢ zostata zawarta umowa
0 nastepujgcej tresci:

§1.
Przedmiotem niniejszej umowy jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca
w kraju i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych”, zwanych dalej "ustuga
pocztowa” na rzecz Starostwa Powiatowego w Wotowie przez Wykonawce.
Szczegbtowy zakres przedmiotu zamdwienia okreslony zostat w zapytaniu ofertowym
zdnia .....ccccecieieiirirnseseressennnnn. T Oraz w formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do zapytania.
Wykonawca zobowigzuje si¢ $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z przedstawiong ofertg wraz z
formularzem cenowym z dnia ..........cooeecnne. 1, stanowigcymi zataczniki do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji warunkéw umowy z nalezytg starannoscig.

§2.
Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustugi na zasadach okreélonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, tj. w szczegdinosci:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 z pdin.
zm.),

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkdw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z
2013 r. poz. 545),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2018 ., poz. 421),

4) migdzynarodowych przepiséw pocztowych:

a) ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z
2007 r. Nr 206, poz. 1494),



1.

2.

5)
6)

7)

b) Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zalgcznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongresdw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych,
sporzagdzone w Dausze dnia 11 paidziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r.,, poz. 1522),

Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108 poz. 744),

Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr

108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym,

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z

2018 r. poz. 2096).

§3.

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019 r.

§ 4.

Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wtasciwie przygotowac przesytki do
nadania tj.:

)]

2)

3)

Prawidtowo adresowac przesytki i paczki poprzez umieszczanie na przesytkach w sposéb
trwaty i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki.

Umieszcza¢ na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optfata
pocztowa — nadruk lub odcisk pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

Przygotowac¢ wykaz przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesytki:

a) dane zamieszczane przez Zamawiajacego: dane adresata i rodzaj przesytki,

b) dane zamieszczane przez Wykonawce: wage i optate.

4) Wykaz zostanie sporzgdzony w dwdch egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

§5.

Wykonawca zobowigzuje sie na potrzeby realizacji niniejszej ustugi:

1)

2)

3)

4)

Dorecza¢ przesytki pocztowe nadane przez Zamawiajagcego na calym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rdwniez poza granicami Unii
Europejskiej,

Bezptatnie dostarcza¢ przesytki pocztowe do Zamawiajgcego codziennie tj. od
poniedziatku do piatku (w dni robocze dla Zamawiajacego) do Biura Podawczego
Zamawiajgcego, parter, pokoj nr 5 w godzinach miedzy 08:30 a 09:30 w okresie
obowigzywania umowy,

Bezptatnie udostepni¢ Zamawiajagcemu nakfad druku ,potwierdzenie odbioru” (zotte) dla
przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096)
oraz stosowane na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj.
Dz. U. z 2018 r,, poz. 800) i w postepowaniach karnych, Zamawiajgcy zapewni we
wiasnym zakresie. Wzér drukéw stanowi zatgcznikdw nr 4 do zapytania ofertowego.
Bezptatnie dorgczac¢ Zamawiajagcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy i
date odbioru przesytki (doreczenie zwrotéw przesytek pocztowych niedoreczonych wraz z
wykazem doreczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac



si¢ bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa
Powiatowego w Wotowie — pokdj Nr 5 Biuro Podawcze),

5) Dostarcza¢ pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla przesytek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki nie pdiniej, niz w ciggu 7 dni roboczych,

6) Doreczac przesytki rejestrowane zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe,

7) W przypadku nieobecnosci adresata pozostawi¢ zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
doregczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin
odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia pozostawienia ww.
zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym terminie przesytki, jest ona awizowana
powtdérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru
przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po
uptywie terminu odebrania przesytka zwracana jest niezwtocznie Zamawiajagcemu wraz z
podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata,

8) W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu zabezpieczy¢ ja oraz
nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia,

9) Za optata odbiera¢ od Zamawiajacego codziennie tj. od poniedziatku do piatku (w dni
robocze dla Zamawiajacego), korespondencje przeznaczong do nadania z Biura
Podawczego Zamawiajgcego, parter pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 w
okresie obowigzywania umowy,

10) Posiada¢ punkt odbioru przesytek w odlegtoéci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynny w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach, co najmniej od
10:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidtowe
zabezpieczenie przesytek, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego,

11) Dopuscic¢ ztozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajacego, w kazdy dzier roboczy dla
Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do godziny 18:00,

12) Nadawac przesytki w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,

13) Przestrzegac zapiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.
U.z 2018 r., poz. 1000),

14) W sposéb jednoznaczny oznaczy¢ na potwierdzeniach date przyjecia przesytki, jednostke
organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.

15) Posiadac¢ punkty odbioru przesytek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina Wotdw,
Gmina Brzeg Dolny, Gmina Wirisko).

§ 6.
Strony uzgadniajg, ze wartos¢ zamowienia ustala sie do kwoty .................. v 21
brutto (sfownie: ..., .. 00/100) wraz z podatk:em VAT zgodnle z
ofertg z dnia .. roku stanownch zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Do obllczenla naleznosa Jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane hedg ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe podane przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo - cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

llosci zamawianych ustug podane w formularzu asortymentowo — cenowym (zataczniku nr 2
do umowy) s3 ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie, co oznacza zaréwno mozliwosé
zmniejszenia, jak i zwiekszenia ilosci zamawianych ustug, z zastrzezeniem ust. 4.

W razie zmniejszenia ilosci zamawianych ustug Wykonawcy nie beda przystugiwaty z tego
tytutu Zzadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

W przypadku, gdy ilosci zaméwionych dostaw beda wieksze niz szacowane w zapytaniu
ofertowym dostarczane one bedg przez Zamawiajagcego po cenach jednostkowych
okredlonych w formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do umowy). W takim przypadku



10.

13,

12,

13:
14.

3.

Zamawiajacy dopuszcza zmiane wartosci umowy bez koniecznoéci podpisania aneksu, w
przypadku zabezpieczenia, badZ zwigkszenia érodkdw finansowych.

Prawidtowo wystawiona faktura VAT powinna zawiera¢ nastepujgce oznaczenia:
1) Nabywca: Powiat Wotowski, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, NIP: 988-02-19-208
2) Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw.

Wykonawca zobowigzany jest przesytac faktury VAT za wykonanie niniejszej umowy na adres:

Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw.

Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w zataczniku nr 2 nie bedy podlegaty

zmianom przez okres realizacji umowy, z trzema wyjatkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie
publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajgce ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajagcych w przediozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
optaty pocztowe dla ustug, wynikajgce ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

Naleznos¢ za ustugi bedgce przedmiotem niniejszej umowy beda uiszczane przez

Zamawiajacego w formie opfaty z dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac

kalendarzowy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub

zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona

co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

W terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT

wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

Naleznosci wynikajgce z prawidtowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie

przelewem na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze w terminie do 21 dni od

daty wystawienia faktury.

Za dzien zaptaty Strony uznajg date zlecenia przelewu bankowego.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci

ustawowe;j.

§7.
Operator ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Operatora.
Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w
terminie 14 dni od dnia nadania.
Wykonawca zobowiazuje sig zaptaci¢ Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych
przypadkach i wysokosciach:
1) w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn leigcych po stronie Wykonawcy - w
wysokosci 10 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.
2) w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz nie wykonania lub nie
nalezytego wykonania przedmiotu umowy - naleine odszkodowanie w maksymalnej
wysokosci dopuszczalnej w obowigzujgcej ustawie Prawo pocztowe.



4. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego odszkodowania na
zasadach ogdlnych okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia za
wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.

§8.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoé¢ odstgpienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy moze
nastgpic w terminie 30 dni od powziecia wiadomoéci o tych okolicznosciach

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Wykonawca moze 23dac jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania cze$ci umowy, nie moze natomiast zadac odszkodowania i kar umownych.

3. Zamawiajacy ma prawo odstgpi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktow.

§9.
Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sa:
1) Ze strony Zamawiajacego: Barbara Kuchmister - Merta — Kierownik Referatu Spraw
Obywatelskich i Zarzgdzania Kryzysowego,
tel. 71/380 59 18, mail: zarzadzanie@powiatwolowski.pl,
2)  Ze Strony WYKONAWEY: wevveeseeeeseseeesessesssessseessssnssssnssns —
2 PO, | | T —

§10.
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejsze] umowy wymagajg dla swojej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 6 ust. 5 i ust. 8.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i przepisy regulujace dziatalno$¢ pocztowa.
3. Do rozstrzygnigcia wszystkich kwestiach spornych, ktére moga powsta¢ w zwigzku z niniejsza
umowg wlasciwy bedzie sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§11.
1. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajgcego.
2. Integralng czesc niniejszej umowy stanowia:
1) oferta Wykonawcy ~ zatgcznik nr 1,
2) formularz asortymentowo - cenowy — zatacznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA/OPERATOR:






Zatlgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

1.

Wzor drukow potwierdzenia odbioru

Wzér druku potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym

|

Polwiordzam odblér przesyfkl listowej

Datownik piacswii
nodowcze]

O wvesniasinisessivnenss 20 civaniad B
1. Oznaczong wyte] przesylke dorgczono
[ adresatowi
D pelnoletniemu domownlkowl, sasladowi, dozarcy domu®), kidry podjal sig oddania przesylki adresalowi
(zawladomienie o dorgczeniu przesylki umieszczono w oddawcze] skrzynce pocziowsj adresata, a jezell nie
Jest fo moziiwe, na drzwiach mieszkania adresata”).

2. Z powodu niemoznoscl dorgczenia, w sposéb wskazany w punkcie 1, przesylke p na okres 14 dnl do
dyspozyc) adresala WUP ..........ccevevsaierssmrorsssssessasasarsnssnssssnnsassassnsnnssnes WHAAR (roieaee
viadomienie o przesylkd w tym UP wraz z informacjg o motliwosd Je| odbloru w terminie 7 dnl od

dnla p enia iadomieni; ! w odd: ] skrzynca pocziowe| adresala, a jeieli nie fesl to

mozliwa: na drzwlach mieszkania adresata, Jego biura; innego pomieszczenia, w klérym adresat wykanuje swoje
czynnoécl zawodowa; w widocznym miejscu przy wejiciu na posesjg adresata®).
3. Z powodu nlepodjgcia w lerminie 7 dni, przesylliq awizowano powldmie w dniu ...
4. Przesylkg zwnécono do nadawcy, gdy? adresat:
D odméwil przyjecia D zmart D pod wskazanym adresem Jest nieznany D wyprowadzil sig

U nie odebral awizowane] przesylki

"(daia auﬁa\‘-;aﬁfa‘.aag’?ylﬁs et
o B0 sia r. (dala zwrotu przesylki).

*} whadchwo zoznaczyé (data | podpis dorgezajncago / wydajacege)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placowii
cddawcze|

Dorg ie ninigjszej przesylkl naslgpuje na 2asadach
ckreslonych w uslawie z dnia 14 czerwca 1860 1, —
Kadeks postgpowania adminisiracyjnego

(Dz.U. 22013 r, poz. 267 z pdin. zm.)

{oznaczenia | adres nadawcy)



2. Wozér zwyktego druku potwierdzenia odbioru

! POTWIERDZENIE ODBIORU
Wypefnia Nadawca

Adresat przesylkifliwoty przekazu
przesyh ty p natawnnplnjw

Numer nadaweczy
b e Sy ZWROCIC DO NADAWCY:
[] przesylka polecona
rzesylka listow;
D'z’zadgdamwan;warlmg b Keri A SELAT ) EERAt Amsemptas s ek R Eemat b e NSO Y 0 L
[ paczka pocztowa e e
[ kwota przekazu “HA[——H H }
[ przesylka ......ceresrseieraneen. ke e e
obwi m
i kazu

Dalmkplaeﬂvm

" (data 1 podpis odblorey)

(Mie/sce na dodatkowe informacje Nadawcy)




