1ZP.272.17.2018 Wotéw, 17.12.2018 r.

Ogtoszenie 0 zamowieniu na ustugi spoteczne
i inne szczegdlne ustugi

o wartosci zamdwienia ponizej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 euro,
o0 ktérej mowa w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamé6wien publicznych
(t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986)

»Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu Wotowskiego”

Nazwa Zamawiajacego: Powiat Wotowski

REGON: 931934 800

NIP: 988-02-19-208

Miejscowosc: 56-100 Wotow

Adres: pl. Piastowski 2

Tel., fax: 71/38059 01, 71/380 59 00

Strona internetowa: www.powiatwolowski.pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku — od 7.45 do 15.45,

Zatwierdzam:

T2 2008 . o oA e Mo,



Rozdziat 1. Tryb udzielenia zaméwienia publicznego oraz miejsca, w ktorych zostato zamieszczone
ogloszenie o0 zamdwieniu

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych w art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz.
1986) o wartodci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp oraz na
zasadach uregulowanych w niniejszym ogtoszeniu o zamdwieniu.

Miejsce publikacji ogtoszenia o przetargu:

- strona internetowa Zamawiajacego — www.bip.powiatwolowski.pl

- tablica ogtoszeri w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego.

Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Rozdziat 2. Opis przedmiotu zaméwienia

1

Przedmiotem zaméwienia jest obstuga prawna polegajaca na biezacej obstudze prawnej Starostwa
Powiatowego w Wotowie, organéw powiatu oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Wotowskiego
wymienionych szczegétowo w zataczniku nr 1 do umowy.

Szczegdtowy zakres:

1) opiniowanie umoéw, regulaminéw, pism i innych aktéw prawnych przedktadanych przez
pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz pracownikdw powiatowych jednostek
organizacyjnych (wg zatgcznika nr 1 do umowy),

2) udzielanie porad i konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych i stanowisk prawnych
dla pracownikéw Starostwa Powiatowego oraz pracownikéw powiatowych jednostek
organizacyjnych (wg zatacznika nr 1 do umowy),

3) obstuga prawna posiedzen organéw powiatu (w tym: posiedzen Zarzadu Powiatu, sesji Rady
Powiatu) oraz wg potrzeb komisji statych i doraznych Rady Powiatu,

4) opiniowanie projektéw uchwat Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu przygotowanych przez
komorki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Wotowie oraz pracownikéw powiatowych
jednostek organizacyjnych (wg zatacznika nr 1 do umowy),

5) obstuga procedury zamdwieri publicznych w petnym zakresie wynikajacym z ustawy Pzp, wraz
z zapewnieniem zastgpstwa prawnego w postepowaniu odwotawczym.

Kody Wspdélnego Stownika Zaméwien:
79100000-5 Ustugi prawnicze

Wykonywanie umowy odbywaé sig bedzie pie¢ dni w tygodniu: od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Wotowie (tj. 7:45 - 15:45), w tym: w_siedzibie
Zamawiajacego trzy razy w tygodniu po trzy godziny oraz w siedzibie Wykonawcy, a w razie rzeczowej
potrzeby réwniez w innym miejscu, uzgodnionym przez strony, a takze poprzez udziat w posiedzeniach
Zarzadu Powiatu, sesjach Rady Powiatu oraz komisji statych i doraznych Rady Powiatu wg potrzeb.
Przekazywanie poszczegélnych zagadnien i zadar nastepowacé bedzie w formie pisemnej na adres
poczty elektronicznej Wykonawcy lub bezpoérednio w siedzibie Zleceniodawcy. Wykonawca zostanie
zawiadomiony przez Zleceniodawce o planowanym posiedzeniu Zarzadu Powiatu, sesji Rady Powiatu,
badi komisji statych i doraznych Rady Powiatu z wyprzedzeniem co najmniej dwdch dni roboczych.
W przypadku zwotania posiedzenia Zarzadu Powiatu, sesji Rady Powiatu, badZ komisji statych
i dorainych Rady Powiatu w trybie nadzwyczajnym, Wykonawca jest zobowigzany do uczestnictwa
w w/w posiedzeniach pomimo niezachowania przez Zamawiajgcego ustalonego terminu.

Zamawiajacy wymaga aby obstuge prawna w siedzibie Zamawiajacego (trzy razy w tygodniu po trzy
godziny) oraz Zarzadu Powiatu, sesji Rady Powiatu oraz komisji statych i dorainych Rady Powiatu petnit
wytgcznie radca prawny lub adwokat.



5. Dla prawidfowego przygotowania oferty, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) w okresie rocznym zaopiniowaniu bedzie podlega¢ szacunkowo:
a) uchwat Rady Powiatu: ok. 80,
b) uchwat Zarzadu Powiatu: ok. 160,
c) umdw ok. 250.
2) w Starostwie Powiatowym w Wotowie na dzien 14.12.2018 r. zatrudnionych byto 72 osoby.
3) posiedzenia Zarzadu Powiatu odbywajq sie co najmniej raz w tygodniu, a sesje Rady Powiatu co
najmniej raz w miesigcu.

Rozdziat 3. Oferty czesciowe

1. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Rozdziat 4. Oferty wariantowe

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

Rozdziat 5. Termin wykonania zaméwienia

Zamdwienie nalezy zrealizowaé w terminie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.
Rozdziat 6. Informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych
Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.

Rozdziat 7. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o zaméwienie

Wykonawcy wspdinie ubiegajacy sie o zaméwienie (w tym wykonawcy dziatajacy jako spotka cywilna):

1) ponosza solidarng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowiazania;

2) zobowigzani sg ustanowié Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia. Przyjmuije sie, ze
petnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomaocnictwo do po$wiadczenia za zgodnosé z oryginatem
wszystkich dokumentow;

3) petnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnoéci prawnej, mie¢ forme pisemna; fakt
ustanowienia Petnomocnika musi wynikac¢ z zataczonych do oferty dokumentéw, wszelka korespondencja
prowadzona bedzie z Petnomocnikiem;

4) jezeli oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie 0 zamodwienie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze przed zawarciem umowy wezwac petnomocnika do przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow;

5) oswiadczenie skfadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy (wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do
ogfoszenia) skiada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Dokumenty te potwierdzajg
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy
z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Rozdziat 8. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp,
Spetnianie warunku bedzie weryfikowane w oparciu o oswiadczenie oferenta zawarte w tresci
zatqcznika nr 2.
2) spetniajg nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

a) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.



2.

Okreslenie warunkow:

Jest zdolny do wykonania przedmiotu zaméwienia, tzn. posiada kwalifikacje zawodowe w postaci
uprawnien radcy prawnego lub adwokata, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2115, z p6#n. zm.) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo
0 adwokaturze (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 1184, z péin. zm.), oraz dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania przedmiotu zamdwienia, ktére posiadajg kwalifikacje zawodowe, o ktérych mowa
powyzej.

b) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunkdw:

Zamawiajacy nie okresla w tym zakresie warunku.

c) Zdolno$é techniczna lub zawodowa
Okreslenie warunkdw:

— Posiada co najmniej 10 letnie doswiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na liste radcéw
prawnych/adwokatéw), w tym co najmniej 8 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego, z tego 4 lata obstugi prawnej powiatu; obejmujace nastepujace
dziedziny prawa m.in. prawo samorzadowe, prawo administracyjne, w tym procedure
administracyjng, prawo zaméwieri publicznych, prawo cywilne, prawo dotyczace inwestycji
sektora publicznego, gospodarke nieruchomosciami, prawo ochrony $rodowiska, prawo
budowlane, prawo finanséw publicznych, prawo oswiatowe, przy czym doswiadczenie dotyczace
wskazanego wyzej zakresu, musi wynika¢ z realizacji co najmniej jednej umowy w zakresie
kompleksowej pomocy prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub stanowi¢ sume
lat doswiadczenia, wynikajaca z realizacji kilku tozsamych uméw na rzecz réinych jednostek
samorzadu terytorialnego.

—  Wykonawca musi dysponowac dodatkowo co najmniej 3 osobami uprawnionymi do éwiadczenia
pomocy prawnej, posiadajacymi aktualny wpis na liste radcéw prawnych/adwokatéw.

Zamawiajgcy uznaje wylacznie doswiadczenie wlasne Wykonawcy.

W celu wykazania spetnienia warunku udziatu w postepowaniu Zamawiajacy wymaga przediozenia
zaswiadczenia z odpowiedniego samorzadu adwokatéw lub radcéw prawnych z tresci ktérego wynikaé
bedzie, 2¢ Wykonawca wpisany jest na liste adwokatéw lub radcéw prawnych, a takie ie nie jest
zawieszony w wykonywaniu zawodu adwokata bad: radcy prawnego.

Rozdziat 9. Podstawy wykluczenia Wykonawcéw

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w sytuacjach opisanych w art. 24 ust. 1 pkt. 13-23 ustawy Prawo
zamodwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz. 1986 ze zm.).

Rozdziat 10. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczeri lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1.

W postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane beda
pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe, osobiscie lub za posrednictwem postafica. Dopuszcza sie porozumiewanie drogg e-mail
na adres: zamowienia@powiatwolowski.pl, z zastrzezeniem ust. 2, 3.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogy elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Domniemywa sig, ze pismo wystane przez Zamawiajacego na
nr faxu lub pod adres e-mail podany przez Wykonawce zostato mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy



zapoznanie sig z trescig pisma, chyba ze Wykonawca wezwany przez Zamawiajacego do potwierdzenia
otrzymania pisma, oswiadczy, iz ww. nie otrzymat.

Dla ofert, a tym samym dokumentéw przesytanych na ewentualne wezwanie z art. 26 ust. 3 lub 3a ustawy
lub art. 26 ust. 2 lub 2f, dopuszczalna jest wytacznie forma pisemna, przekazana za posrednictwem
operatora pocztowego, osobiscie lub za posrednictwem postanca.

Wykonawca moze zwracac sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢
ogtoszenia. Dokonang zmianeg tresci ogloszenia zamawiajacy zamiesci na swojej stronie internetowej.
Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji treéci ogtoszenia niezbedny jest
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

Do kontaktowania sie z Wykonawcami Zamawiajacy upowaznia:

1) w sprawie przedmiotu zaméwienia p. Katarzyna Jankowska — Gtéwny Specjalista w Wydziale
Inwestycji i Zamowien Publicznych tel. (71) 380 59 05, e-mail: zamowienia@powiatwolowski.pl

2) w sprawie procedury zamodwienia p. Ewelina Dziadykiewicz — pracownik Wydziatu Inwestycji
i Zamowien Publicznych, tel. (71) 380 59 36, e-mail: zamowienia@powiatwolowski.pl.

Rozdziat 11. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat 12. Termin zwiazania ofertg

1.
2.

Termin zwigzania oferta: wynosi 30 dni liczgc od daty otwarcia ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania ofertg, z tym,
ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrécic sie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni.

Rozdziat 13. Opis sposobu przygotowania ofert

Tresc oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia. Formularz oferty stanowi zatgeznik nr 1 do ogfoszenia.
Oferta i oswiadczenia musza by¢ podpisane przez:

1) osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy/ Wykonawcdw w obrocie prawnym
zgodnie z danymi ujawnionymi w rejestrze przedsiebiorcéw albo w ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub Petnomocnika,

2) w przypadku sktadania wspdlnej oferty przez dwéch lub wiecej Wykonawcdw przez osobe/osoby
posiadajgce Petnomocnictwo.

Zaleca sie, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tresé strona oferty byta podpisana lub parafowana przez
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sig, aby wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty byty parafowane i datowane wiasnorecznie
przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zaleca sig, aby strony oferty byty ze sobg trwale potaczone i kolejno ponumerowane. Numeracja stron
winna rozpoczynac sie od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym wykonawca
moze nie numerowac stron niezapisanych. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci
stron.

Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzordw przygotowanych przez Zamawiajacego.
Wykonawca moze przedstawi¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawierac
wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego w przygotowanych wzorach.

Forma dokumentow i oswiadczen:



1)
2)

3)

4)

5)

1)

Oswiadczenia, dotyczace wykonawcy i innych podmiotdw, sktadane sg w oryginale.

Dokumenty inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1, sktadane s3 w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza.

Ewentualne petnomocnictwo musi byc zataczone w oryginale i wystawione przez osobe/osoby
reprezentujaca/reprezentujace Wykonawce albo zataczone jako kopia (odpis) poswiadczona(-y)
notarialnie;

w przypadku dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczyc
ttumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

Opakowanie i adresowanie oferty.

Wykonawca umiesci oferte w kopercie, ktéra powinna by¢ szczelnie zamknieta w sposob
uniemozliwiajgcy zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem jej otwarcia:

a) Koperta zawierajaca dokumenty ofertowe, powinna by¢ oznaczona petnymi danymi Wykonawcy
(nazwa i adres) tak, aby mozna byto j3 odesta¢ bez otwierania, jesli wptynie po terminie,
zaadresowana na adres Zamawiajacego z dopiskiem: Oferta na zaméwienie na ustugi spoteczne
pn. ,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu Wotowskiego” i oznakowana wg ponizszego
wzoru:

POWIAT WOLOWSKI
PL. PIASTOWSKI 2
56 — 100 WOLOW

Oferta na zaméwienie na ustugi spoteczne pn.
~Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu Wotowskiego”
Nie otwierac przed dniem 24.12.2018 r. do godz. 11.15

2)

Jezeli oferta wykonawcy nie bedzie oznaczona we wskazany w pkt 1 sposdb, Zamawiajacy nie bedzie
ponosic zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplyniecie oferty badi otwarcie wadliwie
oznakowanej oferty przed terminem sktadania ofert.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem sktadania
ofert.

1)

2)

3)

w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swa wycofuje, w
zamknigtej kopercie zaadresowane] jak w poprzedzajacym ustepie, z dopiskiem ~wycofanie”;

w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oéwiadczenie o zmianie pocigga za sobg koniecznos¢
wymiany czy tez przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca winien dokumenty te ztozyé.
Powyzsze oswiadczenie i ew. dokumenty naleiy obowigzkowo zamieécié w zamknietej kopercie,

zaadresowanej jak w poprzedzajacym ustepie, przy czym koperta powinna mieé dopisek ,zmiany”;

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofac jej po uptywie terminu sktadania
ofert.

10. Informacje pozostate:

1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte przygotowana wedtug wymagan okreslonych w niniejszym

ogtoszeniu,

3) Oferta musi by¢ sporzadzona:

a) w jezyku polskim,



b) w formie pisemne;j.

11. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) Formularz oferty {zatgcznik nr 1 do ogfoszenia);

2) Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy (zafgcznik nr 2 do
ogloszenia);

3) Woykaz ustug (wedtug wzoru stanowiacego Zatqcznik nr 3 do ogfoszenia) — potwierdzajacy spetnienie
warunkéw udziatu w postepowaniu;

4) Wykaz oséb (wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 4 do ogloszenia) potwierdzajacy spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu;

5) Petnomocnictwo (w przypadku, gdy dotyczy);

6) Referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty wykonane
ewentualnie kserokopia umowy.

Rozdziat 14. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

1.

Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajgcego:

Starostwo Powiatowe w Wotowie

Pl. Piastowski 2

56 — 100 Wotéw

pok. nr 5 (Punkt Obstugi Klienta)

w terminie do dnia 24.12.2018 r. do godz. 11.00, osobiscie lub za posrednictwem poczty.

Ztozona oferta zostanie zarejestrowana (dzien, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Starostwa Powiatowego w Wotowie pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotdw —
pok. nr 29, w dniu 24.12.2018 r. o godz. 11.15.

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

Otwierajac oferty, wg kolejnosci wptywu, Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcdw,
ktorzy ztozyli oferty a takze informacje dotyczace cen, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i
warunkow pfatnosci zawartych w ofertach (jezeli Zamawiajacy wymagat ich podania) a takie wszystkie
informacje dotyczace punktowanych elementdw oferty).

Informacje, o ktdrych mowa w ust. 5 i 6 zamiesci na swojej stronie internetowe;j.

UWAGA - za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.

Rozdziat 15. Sposéb obliczenia ceny

1.

Cene oferty za wykonanie przedmiotu zamoéwienia stanowi¢ bedzie warto$é brutto wpisana w formularzu
ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 1 do ogtoszenia.

Wynagrodzenie bedzie stanowito podstawe do rozliczen w catym okresie trwania umowy. Wykonawca nie
bedzie mégt zadac podwyzszenia wynagrodzenia. W zwigzku z powyzszym za przygotowanie ofertowego
wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca, dlatego obowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty
wszystkie koszty niezbedne do prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu zamdéwienia —
wynikajgce z warunkéw i obowigzkéw okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, projekcie umowy jak i wtasnej
wiedzy i doswiadczenia, a konieczne z punktu widzenia Wykonawcy dla kompletnosci wyceny. Cena oferty
brutto jest ceng ostateczna obejmujgca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zaméwienia, w tym
m.in. podatek VAT, upusty, rabaty, pochodne od pfac.

W przypadku pominigcia wyceny niezbednych elementéw koniecznych do wykonania zamdwienia,
Zamawiajgcy uzna, ze zostaty one uwzglednione w wycenie innych elementéw, a odbiciem tego jest cena
ofertowa brutto.

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

Wynagrodzenie ryczattowe nie moze ulec zmianie nawet w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych
sposobu naliczania podatku VAT.



6.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy
0 podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.

Rozdziat 16. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1.

1)

2)

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére:

1) zostang ztozone przez Wykonawcéw nie podlegajacych wykluczeniu z niniejszego postepowania,
2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajacego.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sig nastepujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

l.p. Kryterium Opis Waga — udziat w ocenie
1 Cena Cena oferty (z podatkiem VAT) 60% = 60 pkt
5 Doéwisdcsenie Okres doswiadczenia podany przez 40% = 40 pkt
Wykonawce na formularzu oferty

Sposéb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

CENA OFEROWANA BRUTTO - waga 60 %

Przy ocenie wysokosci proponowanej ceny najwyzej bedzie punktowana oferta z najnizsza ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zamdwienia w danej czeéci, pozostate oferty uzyskaja odpowiednio mniejsza liczbe
punktow (po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku), po przeliczeniu wg wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczhia pUnKEOWIE  iiivnsiiiiimmmiom 5iaisiisiisiitsssensnrar ansmssensssms sessasss smecsns X 60
Cena brutto oferty badanej

DOSWIADCZENIE WYKONAWCY - waga 40 %

W kryterium okres doswiadczenia ocenie poddany zostanie okres dofwiadczenia w obstudze prawnej
jednostki samorzadu terytorialnego zaoferowany przez Wykonawce na formularzu ofertowym. Wykonawca
powinien okreslic posiadane do$wiadczenie w petnych miesigcach.
Przy ocenie okresu doswiadczenia w obstudze prawnej jednostki samorzadu terytorialnego najwyzej bedzie
punktowana oferta z najwyzszym doswiadczeniem (podanym w miesigcach), pozostate oferty uzyskaja
odpowiednio mniejsza liczbe punktéw (po zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku}, po przeliczeniu wg
wzoru:
Okres dodwiadczenia (liczba miesigey) oferty badanej

Liczba punktéw = smssem o s S A RS S S R R s s X 40

Okres doswiadczenia (liczba miesiecy) oferty najwyiszej

LACZNA LICZBA PUNKTOW = KRYTERIUM CENA + KRYTERIUM DO$WIADCZENIE

Uzyskana liczba punktéw w ramach danego kryterium zaokraglana bedzie do drugiego miejsca po
przecinku.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktéra uzyska najwieksza taczna liczbe punktéw przyznanych
w ramach ustalonych kryteriow.

W przypadku, gdy dwie lub wigcej ofert otrzyma réwng iloéé punktéw i nie bedzie mozliwe wybranie
oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze oferte z najnizsza ceng, a jezeli zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.



Rozdziat 17. Informacje o formalnosciach, jakie zostang dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jak najkorzystniejsza o terminie
i miejscu podpisania umowy.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchylac sie bedzie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposdb pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

Wykonawca zobowigzany jest do skontaktowania sie z Zamawiajacym po otrzymaniu zawiadomienia o
wyborze oferty w celu uzgodnienia wszystkich szczegdtowych kwestii zawieranej umowy.

Rozdziat 18. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 19. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamodwienia publicznego

1.

Istotne postanowienia umowy zawarte zostaly we wzorze umowy - Zalgczniku nr 5 do niniejszego
ogtoszenia.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidzial mozliwoéé dokonania takiej
zmiany w ogtoszeniu o zamowieniu oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Rozdziat 20. Inne informacje

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Wofowski, pl. Piastowski 2, 56 — 100
Wofdw

2) administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych Starostwa Powiatowego w Wotowie — Pana
Tomasza Wadas, z ktorym moine sie Pani/Pan skontaktowal poprzez e-mail iodo@nsi.net.pl lub
telefonicznie pod nr 768-358-801;

3) PanifPana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz
Powiatu Wotowskiego” nr 1ZP.272.17.2018 .

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jeieli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposérednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedy podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

- na podstawie art. 18 RODO prawo 2adania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkodw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;



- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:
- W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

'Wyja§nienie: skorzystanie  z prawa do  sprostowania nie moze  skutkowac zmianq  wyniku  postepowania
0 udzielenie zomdwienia publicznego oni zmiang postanowier: umowy w zokresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.

- Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniy do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czlonkowskiego.

3. Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowiazany do wypetnienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkéw tych
naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegdlInosci obowigzek informacyjny przewidziany w art.
13 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te wykonawca
bezposrednio pozyskat. Jednakze obowiagzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi
informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

4. W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem wykonawcy
w postgpowaniu, Zamawiajacy zobowigzuje wykonawce do zozenia w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO. Treé¢ ofwiadczenia zostata ujeta w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1 do ogtoszenia).

Rozdziat 21. Pouczenie o s$rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

Zgodnie z art. 1380 ustawy Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), Wykonawcy
uczestniczagcemu w postgpowaniu na ustugi spoteczne i inne szczegélne ustugi ponizej progu okreslonego w art.
138g nie przystuguje odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej. Wykonawca nie ma mozliwosci skorzystania ze
srodkéw odwotawczych przewidzianych w dziale VI ustawy Pzp.

Rozdziat 22. Zatgczniki do ogloszenia

Zatgcznik nr 1 = Formularz oferty;

Zatacznik nr 2 — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postepowania;

Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug;

Zatacznik nr 4 — Wykaz osdb;

Zatacznik nr 5 - Wzdr umowy wraz z zatacznikiem nr 1.
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ZALACZNIK NR 1 DO OGLOSZENIA Formularz oferty
Zatacznik nr 2 do Umowy

POWIAT WOLOWSKI
pl. Piastowski 2
56 — 100 Wotow

OFERTA

Nazwa wykonawcy (w przypadku oferty wspdlnej podac wszystkich wykonawcow):

Dane teleadresowe (w przypadku oferty wspdlnej podac tylko dane lidera/Petnomocnika):
BB e s N R e e S T e T S R A e
o L

ST 0N MBI NBEOWA! 1ot eiiee it rste e e e sae e e e ben e s snee shesn e s sne e s e e s s era e e eas e e essane shmae s emeers e neeeenseeansesenen

Odpowiadajgc na ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi ponizej progu
okreslonego w art. 138g ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r.,
poz. 1986) na zadanie pn. ,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu Wotowskiego”:

1. Oswiadczamy, ze akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Ogloszeniu o zamdwieniu
publicznym na ustugi spoteczne.

2. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie okreslonym w Ogloszeniu o
zamowieniu publicznym na ustugi spoteczne, zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia oraz wzorem
umowy:

1) CENA OFERTOWA .......ccccovmmmmmnsrensesesnnnnnenese . PLN brutto (tj. wynagrodzenie miesieczne x 12 m-cy)

STOWNIE ZEOTYCR: ..ot e e et s ehe st eas s e st sm e cem st e et e s

CENA OFERTOWA .......cccvcievncscnscsnnnnsnsssssnsssennnenees PLN NEtto

Podatek od towardw i ustug VAT ......cc.. % - ceervrnnissnssnsssssnsssnssnnss PLN

3. Oswiadczamy, ze posiadamy co najmniej 10 letnie doswiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na liste
radcow prawnych/adwokatow) w tym ......eceeeens miesiecy doswiadczenia w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego, z tego 4 lata obstugi prawnej powiatu.

4. Podana w ofercie cena zawiera wszystkie koszty pozwalajgce nalezycie zrealizowa¢ przedmiot zamowienia.

5. Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego przygotowania i ztozenia
oferty.
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6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z i akceptujemy wzdér umowy, a w przypadku wytonienia naszej oferty
jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

7. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

8. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO* wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu**.

* rozporzqdzenie Parlomentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
2wiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogoine rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku gdy wykenawca nie przekozuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi wylgczenie

stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(zaleca sie usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

9. Oswiadczamy, iz jestesmy Wykonawcy z sektora (w przypadku oferty wspdlnej podac informacje dla
kazdego z wykonawcow)*:

mikroprzedsigbiorstw/ matych przedsigbiorstw/ érednich przedsiebiorstw/ duiych przedsigbiorstw/
zadne z wymienionych (niepotrzebne skreslic)

7aodnie z eniem Komisji Europejskiej z dnia 6.05.2003 r. dot. definicji mikroprzedsiebiorstw, matych i érednich przedsiebiorstw

[ 124 z 20.05.2003, str. 36):
to przedsiebiorstwo zatrudnigjgee mniej niz 10 osob i ktorego roczny obrét lub roczna suma bitansowao
1 to przedsiebiorstwo zatrudniajgee mniej niz 50 osokb i ktorego roczny obrét lub roczna sume bilansow
alri ".’: [ & F A r( I e p rof
mi
10. Oswiadczamy, ze informacje zawarte na stronach  ............... oferty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
11. Wraz z ofertq sktadamy nastepujace dokumenty:

Podpis oséb uprawnionych do sktadania oswiadczeri
woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczqtka / pieczqtki
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ZAtACZNIK NR 2 DO OGLOSZENIA

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych
Oswiadczenie Wykonawcy*

la/my, nizej podpisany/i (imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

dziatajac w imieniu i na rzecz (nazwa /firma/,adres wykonawcy, w zaleinosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

Na potrzeby postepowania na ustugi spoteczne i inne szczegdine ustugi ponizej progu okreslonego w art. 138g
na zadanie pn. ,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu Wotowskiego” o$wiadczam/my, co nastepuje:

A. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy (wypetnic¢ wlasciwy punkt/skreslic niewtasciwy):
1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (dalej ,Pzp”). w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o zaméwieniu.

veraeneennees (MEJSCOWOSC), ANA e T
(podpis)

2) Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie
art. ............. pzp (podad majgeq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 24
ust. 1 pkt 13-14, 16-20). lednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie
art. 24 ust. 8 pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

cereeereennns (MiejscowosE), dnia ..veeeeveeenl 1.

(podpis)

B. DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Informacja dotyczaca wykonawcy:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu o
zamdwieniu.

ssecins [IIEJSCOWOSCEL ANia vvvsnrsnnnnFs

(podpis)
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C. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oéwiadczeniach 53 aktualne i zgodne z prawda

oraz zostaly przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad przy
przedstawianiu informacji.

wssssansse ITHEISCOWOSE), dNla sinmnmian T

(podpis)
* Oswiadczenie nalezy ztozyc w oryginale. Podpisuje kazdy Wykonawca skladajgcy oferte.
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ZALACZNIK NR 3 DO OGLOSZENIA

WYKAZ UStUG WYKONANYCH

Oswiadczamy, iz posiadamy co najmniej 10 letnie doswiadczenie zawodowe (liczone od daty wpisu na liste
radcéw prawnych/adwokatéw), w tym co najmniej 8 letnie doswiadczenie w obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego, z tego 4 lata obstugi prawnej powiatu; obejmujace nastepujace dziedziny prawa
m.in. prawo samorzgdowe, prawo administracyjne, w tym procedure administracyjna, prawo zamowien
publicznych, prawo cywilne, prawo dotyczace inwestycji sektora publicznego, gospodarke nieruchomosciami,
prawo ochrony $rodowiska, prawo budowlane, prawo finanséw publicznych, prawo oswiatowe, przy czym
doswiadczenie dotyczace wskazanego wyzej zakresu, musi wynikac z realizacji co najmniej jednej umowy w
zakresie kompleksowej pomocy prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub stanowi¢ sume lat
doswiadczenia, wynikajacg z realizacji kilku toizsamych umodw na rzecz réinych jednostek samorzadu
terytorialnego.

liczba miesiecy

(nalezy rowniez ; kontakt (nr tel.)
podac okres na jaki RrEEEImiGE, 2akees do wskazanej
zostata zawarta R jst

umowa: od —do)

wykaz jednostek samorzadu
terytorialnego, w ktérych

$wiadczono obstuge prawna
zgodnie z zawartg umowg

Do wypetnionego wykazu ustug naleiy zatgczy¢ referencje badi inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz
ktérego ustugi byly wykonane potwierdzajace nalezyte wykonanie ustugi.

...................................... (miejscowosé), dnia .......cccceeeeena, T
(czytelny podpis Wykonawcy
lub osoby upowaznionej)
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ZALACZNIK NR 4 DO OGLOSZENIA

WYKAZ 0S0OB

A T o T
AAres WYKOMABWEY: ..ottt ettt

L.p. Wykaz oséb zdolnych do wykonania zadania nr uprawnien
1.

2

3.

4,

Nalezy wykazac co najmniej 4 osoby uprawnione do éwiadczenia pomocy prawnej, ktore posiadaja aktualny
wpis na listg radcow prawnych/adwokatéw, t.j. Wykonawca oraz co najmniej 3 osoby uprawnione do
Swiadczenia pomocy prawnej, ktére posiadaja aktualny wpis na liste radcéw prawnych/adwokatdw.

(data, miejscowosc i czytelny podpis osoby/oséb
uprawionej/nich do reprezentowania Wykonawcy)
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[2P.272.2.....c, 2018 (Wzdér umowy)

UMOWA O WYKONANIE OBStUGI PRAWNEJ
NR I1ZP.273...ccrvnene 2018

zawarta w dniu ... 2018 1. w Wotowie pomiedzy:

Powiatem Wotowskim, majgcym siedzibe w Wotowie przy pl. Piastowskim 2, 56 — 100 Wotdw,
reprezentowanym na podstawie udzielonego przez Zarzad Powiatu petnomocnictwa przez :

1. Janusza Dziarskiego — Staroste — Kierownika Starostwa Powiatowego w Wolowie -
powiatowej jednostki budzetowej, dziatajgcej w Wotowie 56 — 100 przy pl. Piastowskim 2

przy kontrasygnacie Katarzyny Pietkiewicz - Glownej Ksiegowej
NIP: 988-02-19-208
zwanym w dalszej tresci umowy ,,Zamawiajacym”

w imieniu i na rzecz ktorego dziata:

T T i

zwanym w dalszej tresci umowy ,,Wykonawcay”

na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2018
poz. 1986) ,,zamdwienie na ustugi spoteczne” pn.: ,Swiadczenie obstugi prawnej na rzecz Powiatu
Wotowskiego” o nastepujacej tresci:

1.

§1
Zamawiajacy zleca a Wvykonawca przyjmuje wykonywanie obstugi prawnej polegajacej
na biezacej obstudze prawnej Starostwa Powiatowego w Wotowie, organdw powiatu oraz
jednostek organizacyjnych Powiatu Wotowskiego wymienionych szczegotowo w zataczniku nr 1
do niniejszej Umowy.
Wykonywanie obstugi prawnej bedzie polegato w szczegdlnosci na:

1) opiniowaniu uméw, regulamindw, pism i innych aktéw prawnych przedktadanych przez
pracownikow Starostwa Powiatowego oraz pracownikow powiatowych jednostek
organizacyjnych (wg zatacznika nr 1),

2) udzielaniu porad i konsultacji prawnych, sporzadzanie opinii prawnych i stanowisk
prawnych dla pracownikow Starostwa Powiatowego oraz pracownikdéw powiatowych
jednostek organizacyjnych (wg zatacznika nr 1),

3) obstudze prawnej posiedzen organdw powiatu (w tym: posiedzen Zarzagdu Powiatu, sesji
Rady Powiatu) oraz wg potrzeb komisji statych i doraznych Rady Powiatu,

4) opiniowaniu projektow uchwat Zarzadu Powiatu oraz Rady Powiatu przygotowanych przez
komdrki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Wotowie oraz pracownikow
powiatowych jednostek organizacyjnych (wg zatgcznika nr 1),

5) obstudze procedury zamowien publicznych w petnym zakresie wynikajgcym z ustawy Pzp,
wraz z zapewnieniem zastepstwa prawnego w postepowaniu odwotawczym.

Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednimi uprawnieniami, kwalifikacjami oraz
potencjatem, w szczegélnosci kadrowym oraz organizacyjno-technicznym, a takie wiedzg
i do$wiadczeniem niezbednymi do nalezytego wykonania Umowy.



§2
Wykonywanie umowy odbywa¢ sie bedzie pie¢ dni w tygodniu: od poniedziatku do pigtku
w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Wotowie, w tym: w siedzibie Zamawiajacego
trzy razy w tygodniu po trzy godziny oraz w siedzibie Wykonawcy, a w razie rzeczowej
potrzeby réwniez w innym miejscu, uzgodnionym przez strony, a takie poprzez udziat w
posiedzeniach Zarzadu Powiatu, sesjach Rady Powiatu oraz komisji statych i doraznych Rady
Powiatu wg potrzeb Zamawiajacego.
Przekazywanie poszczegdinych zagadnien i zadan nastepowac bedzie w formie pisemnej
na adres poczty elektronicznej Wykonawcey ..., , telefonicznie lub bezposrednio
w siedzibie Zamawiajacego.
Zlecenie powinno zawiera¢é moiliwie szczegStowe opisanie problemu prawnego
ze wskazaniem wydziatu lub jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, pracownika
zwracajqcego sig¢ z pytaniem, jego stanowiska i numeru telefonu, adresu e-mail oraz kopii
niezbednych dokumentdw.
Wykonanie zlecenia przez Wykonawce winno nastgpi¢ w terminie do 5 dni roboczych,
poczawszy od dnia nastepujcego po dniu jego przekazania wraz z niezbednymi informacjami
i dokumentami.
Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do zadania wyjasnieri oraz uzupetnienia opinii prawnej,
analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca zostanie zawiadomiony przez Zamawiajgcego o planowanym posiedzeniu
Zarzadu Powiatu, sesji Rady Powiatu, badZ komisji statych i doraznych Rady Powiatu
z wyprzedzeniem co najmniej dwéch dni roboczych.
W przypadku zwotania posiedzenia Zarzadu Powiatu, sesji Rady Powiatu, bad? komisji statych
I doraznych Rady Powiatu w trybie nadzwyczajnym, Wykonawca jest zobowigzany do
uczestnictwa w ww. posiedzeniach pomimo niezachowania przez Zamawiajacego terminu, o
ktorym mowa w § 2 ust. 6.
Strony zgodnie ustalajg, ze pomoc prawna moie by¢ éwiadczona przez osoby trzecie
dziatajace na zlecenie Wykonawcy. Wykonawca ponosi jednak petng odpowiedzialnoé¢ za
wtasciwy dobdr w/w 0s6b oraz posiadane przez nie uprawnienia i doéwiadczenie.

§3
W ramach wykonywania niniejszej umowy Strony zobowiazujg sie do zachowania
bezterminowej poufnosci w odniesieniu  do wszelkich materiatéw i informacji

udostgpnionych w trakcie realizacji umowy, a takze do zachowania tajemnicy handlowe;j

i nieujawniania zadnej okolicznoéci dotyczacej stron oraz ich klientéw, partneréw, itp.,

o ktorych dowiedziaty sie w czasie obowiazywania mniejszej umowy lub w zwigzku z jej

wykonywaniem.

Strony zgodnie postanawiajg, ze wszelkie informacje dotyczace tresci umowy maja charakter

informacji poufnych i ze:

1) wykorzystywane bedg przez Strony wytacznie w celu realizacji praw i obowigzkdw
okre$lonych w Umowie, o ile Strony nie postanowig inaczej,

2) nie beda przekazywane ani ujawniane komukolwiek przez Strony w jakikolwiek sposob i
w jakiejkolwiek postaci; wszelkie nieuprawnione ujawnienie informacji poufnych przez
osoby trzecie, ktdre uzyskaty informacje poufne stanowi naruszenie Umowy.

3) traktowane beda przez Strony z takg sama starannoscia (nie mniejszg niz nalezytg) jak
jego wiasne informacje poufne réwnej wagi, w taki sposéb, aby unika¢ ujawnienia ich
jakiejkolwiek osobie trzeciej,

4) pozostaja wlasnoécig Stron.

Zobowiazania, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 3 nie maja jednak zastosowania do informacji,

ktore:



6.

7

1) sa ogolnodostepne w chwili ich ujawnienia albo staty sie ogélnodostepne w terminie
pdiniejszym bez naruszenia niniejszej umowy,

2) zostaly zgodnie z prawem uzyskane przez osoby trzecie bez obowigzku zachowania ich w
tajemnicy, pod warunkiem, ze wedtug najlepszej wiedzy osoba trzecia nie naruszyta przez
to zobowigzania do zachowania tych informacji w tajemnicy w zakresie objetym umowa,

3) co do ktérych Strony uzgodnity na pismie mozliwos¢ ich ujawnienia,

4) zostaly ujawnione na Zgdanie organdéw wtadzy publicznej dziatajgcych na podstawie
przepisdw prawa lub na potrzeby postepowan prowadzonych przez te organy.

W przypadku, gdy ktérakolwiek ze Stron otrzyma zgdanie ujawnienia informacji poufnych

w catosci lub czesci na podstawie orzeczenia lub decyzji wydanej przez wtasciwy sad badi

inny organ sgdowniczy lub administracyjny zobowigzana jest do:

1) natychmiastowego powiadomienia drugiej Strony o wystgpieniu takiego Zadania oraz
jego okolicznosciach towarzyszacych,

2) skonsultowania sie z drugg Strong w kwestii zasadnosci podjecia prawnie dostepnych
krokow w celu odrzucenia, bgdz zmniejszenia zakresu takiego zgdania,

3) jezeli ujawnienie informacji poufnych jest konieczne badZ zostanie uznane za celowe -
dotozenia wszelkich staran dla uzyskania wiarygodnego zapewnienia, ze informacje
poufne nie beda dalej ujawniane.

Klauzule poufnosci nie dotycza ujawnienia informacji przez Wykonawce w zwiazku

z wykonaniem przedmiotu umowy i tylko w takim zakresie, w jakim jest to konieczne

do prawidtowego wykonania zlecenia.

Obowigzek zachowania tajemnicy nie ulega przedawnieniu i trwa — bez ograniczen — takze

po rozwigzaniu niniejszej umowy. Klauzule poufnosci majg charakter bezterminowy.

Zamawiajgcy potwierdza, ze dziatajac jako administrator danych osobowych, jest uprawniony

do przetwarzania oraz udostepnienia Wykonawcy danych osobowych w zakresie niezhednym

do wykonania niniejszej Umowy i realizacji prawnie usprawiedliwionych celdw realizowanych
przez Strony, a Wykonawca potwierdza, ze w wyniku udostepnienia ww. danych osobowych
staje sie ich administratorem i jest zobowigzany do ich przetwarzania zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci z przepisami ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych "UODQ") oraz, przepisami, Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych
aktéw prawnych zastepujgcych UODO.

§4

Po zakonczeniu umowy Wykonawca wyda Zamawiajgcemu wszelkie otrzymane od niego lub innych
podmiotéw oryginaty dokumentéw. Wydanie ich nastapi w terminie uzgodnionym przez Strony
na podstawie protokotu.

1.

§5
Za prawidiowe wykonanie Przedmiotu Umowy Zamawiajacy zapfaci Wykonawcy
wynagrodzenie W KWOCIE . IRUUOOPR 4 |
(stownie: ....oeveuaeae e P Y O e T B e S 00/100) netto +
podatek VAT w wysokosu %, B crreraeare e sttt e e s s s ar s s sresae st ass s s aneessnesresussnesaesnesenees 2y
FRCZNIE et st er s et sa e e e e eanas JRRPPRRORR . |
(stownie: .. 00/100 ) brutto
Mlesu:czne wvnagrodzeme ryczattowe za swmdczone us’fugl WYNOST ceivervieeseeerennesnransneraenns 2
(stownie: ..o, ...) brutto.

Ptatnosci za wykonywame przedmlotu umowy realizowane beda na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawce w okresach miesiecznych do 5-go dnia nastepnego miesigca
za miesigc realizacji ustugi, ktérego obstuga prawna dotyczyla.



4. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy obejmuje wszelkie koszty zwigzane z realizacja Umowy.
5. Faktury pfatne beda w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
prawidlowo wystawionej faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
wskazany w fakturze.
6. Prawidtowo wystawiona faktura Vat powinna zawiera¢ ponizsze dane:
Nabywca: Powiat Wotowski, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw, NIP: 988-02-19-208
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw.
7. Zadatg zaptaty uznaje sig dzieri uznania rachunku bankowego Zamawiajacego.

§6
Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

§7

1. Ustala si¢ odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
poprzez zaptate kar umownych:

1) za nieprzystapienie do realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 —w
wysokosci 20% wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 5 ust. 1,

2) za opdinienie w wykonaniu czynnosci wymienionych w § 2 ust. 2 i 3 w stosunku do
terminéw ustalonych na podstawie § 2 ust. 4 - w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 5 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia,

3) w przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowna w wysokosci 20 %
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1,

4) w przypadku nieuzasadnionego zerwania umowy przez Wykonawce, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w §
5 ust. 1.

2. W przypadku trzykrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajgcego o niewykonaniu
lub nienalezytym wykonaniu obowigzkéw okreélonych w umowie, ze wskazaniem w jakim
zakresie doszto do zaniedban, Zamawiajacy jest uprawniony do odstapienia od umowy ze
skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego,
przewyzszajacego zastrzezone kary umowne, na zasadach ogélnych.

4. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujgcego mu
wynagrodzenia.

§8
Umowa moze zostac rozwigzana:
1) w kazdym czasie za porozumieniem Stron,
2) przez kaidg ze Stron za miesigcznym terminem wypowiedzenia ze skutkiem na koniec
miesigca kalendarzowego.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemne;j.

3. Ewentualne spory mogace powsta¢ na tle wykonywania przedmiotowej umowy beda
rozstrzygane w drodze polubownej. Jezeli powstaty spér nie da sie rozstrzygng¢ w terminie
14 dni od daty jego zgtoszenia, wowczas wtasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad,
w jurysdykcji, ktdrego znajduje sie siedziba Zamawiajacego



§10
Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowia:
1) Zatacznik nr 1 - wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Wotowskiego,
2) Zatgcznik nr 2 — formularz ofertowy Wykonawcy.

§11
Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy,

dwa egzemplarze dla Zamawiajacego.
Umowe odczytano, przyjeto i podpisano.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



‘."i‘




Zatacznik nr 1
do umowy nr IZP.273.......... 2018
zdnia.......... 2018 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych objetych $wiadczeniem obstugi prawne;j:

1)

2)

3)

4)

9)

Liceum Ogéinoksztatcace im. Mikotaja Kopernika w Wotowie
Plac Sobieskiego 2, 56-100 Wotéw,

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Wotowie
ul. Tadeusza Kosciuszki 27, 56-100 Wotow,

Zespot Szkot Zawodowych w Wotowie
ul. Spacerowa 1, 56-100 Wotdw,

Zespot Szkot Zawodowych w Brzegu Dolnym
ul. 1-go Maja 1A, 56-120 Brzeg Dolny,

Powiatowy Zespot Szkot w Brzegu Dolnym
ul. Wilcza 10, 56-120 Brzeg Dolny,

Zespdt Szkdl Specjalnych i Placowek O$wiatowych w Wotowie
ul. Inwalidéw Wojennych 10, 56-100 Wotdw,

Zespot Szkot Specjalnych w Lubigzu

ul. Mickiewicza 1, 56-100 Wotdw,

Zespot Placowek Resocjalizacyjnych w Brzegu Dolnym,
ul. 1-go Maja 21, 56-120 Brzeg Dolny;,

Powiatowe Centrum Edukacji i Pomocy Psychologiczno — Pedagogicznej w Wotowie
ul. Tadeusza Kosciuszki 27, 56-100 Wotow,

10) Zarzad Drég Powiatowych w Wotowie

ul. Tadeusza Kosciuszki 27, 56-100 Wotéw,

11) Powiatowy Osrodek Wsparcia - Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wotowie

ul. Inwalidéw Wojennych 26, 56-100 Wotdw,

12) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Wotowie,

ul. Inwalidow Wojennych 26, 56-100 Wotow,

13) Placowka Opiekunczo-Wychowawcza Typu Socjalizacyjnego w Wotowie

ul. Tadeusza Kosciuszki 27, 56-100 Wotdw






