INFORMACJA DODATKOWA

| WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

1. Sprawozdanie - Powiatowy Urzad Pracy w Wotowie z siedzibg ul. Pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw miejsce
prowadzenia ksigg rachunkowych Powiatowy Urzad Pracy w Wotowie.za rok 2019, na ktére skiadajg sie:

1) bilans jednostki budzetowej

2) rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy)

3) zestawienie zmian w funduszu jednostki

4) informacja dodatkowa,

sporzgdzone zostato zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa na podstawie ksigg rachunkowych,
ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu sprawozdawczego,
udokumentowane dowodami wiasnymi i obcymi.

2. W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaty wszystkie zdarzenia, ktére nastgpity po dacie bilansu i
mogtyby mie¢ wptyw na trafnos¢ sformutowania opinii o prawidtowosci i rzetelno$ci naszego sprawozdania
oraz ocene sytuacji majgtkowej i finansowej jednostki.

3. Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypetniony zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowos$ci, a jej wyniki prawidtowo udokumentowane i ujete w ksiegach rachunkowych.

4. Posiadamy petng swiadomo$¢é ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci za prawidtowos¢ i rzetelnosc
przedktadanego sprawozdania oraz stanowigcych podstawe jego sporzgdzenia ksigg rachunkowych i
dowodéw ksiegowych.

5. Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

Powiatowe samorzgdowe jednostki organizacyjne. Podmioty utworzone z mocy ustawy. Powiatowy Urzad
Pracy w Wotowie realizuje zadnia samorzgdu powiatu w zakresie polityki rynku pracy na podstawie

ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz rozporzadzen wykonawczych do
ustawy.

6. Okres objety sprawozdaniem finansowym

Sprawozdanie finansowe sporzgdzone zostato na dzieh zamkniecia ksigg rachunkowych obejmuje okres:
01.01.2019r. - 31.12.2019 .

7. Sprawozdanie finansowe zawiera tgczne dane
1) Jednostka — nie dotyczy

8.0mowienie przyjetych zasad rachunkowosci w tym metody wyceny aktywéw i pasywow (takze
amortyzacji).

Ksiegi rachunkowe Powiatowego Urzedu Pracy w Wotowie prowadzone sg w siedzibie PUP tj.56-100 Wotdw,
pl. Piastowski 2 z wykorzystaniem programu SYRIUSZ std. w wersji 2.0. z p6Zzn.zm. wykonanego przez
Sygnity S.A. dla Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej. Prowadzone sg nastepujgce dzienniki czesciowe dla
jednostki gospodarczej: BU — Budzet, FP — Fundusz Pracy tgcznie z programami wspétfinansowanymi z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, ZFSS — Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, Dochody —
dot. rachunku bankowego wptat wnioskow o wydanie zezwolenia na prace sezonowg oraz oswiadczen o
powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcom .

W ewidencji ksiegowej ujmowane sg wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnos¢ dochodoéw i wydatkdw,
a w zakresie wydatkow i kosztow — takze zaangazowanie srodkow



Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne przyjete do uzywania po dniu 31.12.2017 r. o warto$ci
poczatkowej do 10 tys. zt umarza sie jednorazowo , a o wartosci powyzej 10 tys .zt amortyzuje sie metodg
liniowg. Amortyzacje srodkow trwatych nalicza sie stosujgc stawki okreslone w ustawie o podatku
dochodowym od os6b prawnych, a amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych stosujgc stawke 50%.

Naleznosci dtugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie diuzszym niz 12
miesiecy, liczgc od dnia bilansowego. Naleznosci diugoterminowe i krotkoterminowe panstwowego funduszu
celowego — Funduszu Pracy ujmowane sg w ksiedze jednostki i wykazywane w bilansie.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopieh prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez odpisy
aktualizujgce dokonywane na koniec roku obrotowego w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow
finansowych w zaleznosci od charakteru naleznosci, a ich warto$¢ ustala sie wedtug art. 35b ust.1 ustawy o
rachunkowosci, przy czym odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczgcych funduszu tworzy sie na
podstawie ustaw obcigzajg te fundusze ( Funduszu Pracy).

Jednostka nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materiaty przekazywane sg bezposrednio
do zuzycia w dziatalnosci.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej. Srodki pieniezne
panstwowego funduszu celowego Funduszu Pracy ujmowane sg w ksiedze jednostki i wykazywane w jej
bilansie.

W PUP Wotéw rozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosc¢ i dlatego nie sg rozliczane w
czasie, lecz od razu powiekszajg koszty dziatalnosci.

Zobowigzania bilansowe wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty. Zobowigzania panstwowego funduszu
celowego — Funduszu Pracy ujmowane sg w ksiedze jednostki i wykazywane w jej bilansie.

Odsetki od naleznosci ujmuje sie w momencie ich zapfaty, lecz nie pézniej niz na koniec kazdego kwartatu.

PUP w Wotowie nie dokonuje biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow wynikajgcych z obowigzku
wykonania przysztych $wiadczen na pracownikdéw, w tym swiadczen emerytalnych.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na kontach kosztow
rodzajowych i jednoczesnie w podziale klasyfikacji budzetowej wydatkdéw.

Wynik finansowy ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860
‘Wynik finansowy”

Inwentaryzacje przeprowadza sie wedtug ustawy o rachunkowosci.

Refundacja ze srodkéw Funduszu Pracy zwigzanych z wynagrodzeniami i pochodnymi od wynagrodzen w
jednostce traktowane jest jako zwrot poniesionych wydatkow,



ll. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegodlnosci:

Wzor nr 1

1. Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego, zwiekszenia i zmniejszenia z
tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a
dla majgtku amortyzowanego — podobne przedstawienie standw i tytutdbw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia z tego:

DH—Nie-dotyczy-jednostki

lub

2) Zmiany wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z tabelg nr 1

Zmiany wartoSci niematerialnych i prawnych WNiP od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2019

Zwigkszenia wartos$ci poczatkowej

Zmniejszenia wartosci poczatkowej

Ogolem Ogoétem
OKreslenie Wartos¢ . zwu;il;szen Zsr;er:faj Wartosé
grupy brutto na inne .. P
Ip. | skladnikéw T przemiesz (m.in. wartoS$ci przemie wartos$ci brl_Jtto na
X ; ; . poczatko ; poczatko | koniec roku
majatku roku nabycie | cZenie aktualizac | nieodpt 8 sprzeda | szczenie likwidacia | inne A
trwalego obrotowego Y wewnetrz | ja atnie wej (suma | wewnet 1] wej (suma | obrotowego
ne otrzyma | Wierszy rzne ISy
ne) 4:7) 9:12)
1. 2. 3. 4, 5 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14,
‘Wartosci
niematerialne
i prawne
(WNiP), w
1. tym: 107 256,04 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30107,82 | 0,00 0,00 77148,22
Licencje na
uzytkowanie
programow
komputerowyc
11 |h 103 037,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 30107,82 | 0,00 0,00 72929,32
Pozostate
1.2 | WNiP 4 218,90 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 4 218,90




Zmiany umorzenia niematerialnych i prawnych WNiP od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2019

Umorzenie Zwiekszenia Zmniejszenia Ogétem
Ip Skladnikow poczatek Przemie wartosci Praemie wartosci Ukn;girezs Yokt
. majatku roku amortyzacja | szczenie poczatkowej | oprzeda; zcﬁ:': likwidacja | inne poczgtko obrotowego
trwal obrotoweg wewnetrzne | (suma wierszy ewne e e
GWaICE0 0 4:5) rzne wierszy
7:10)
1. 2. 3. 4. 5 6. 7 8 9 10. 11. 12.
WartoSci
niematerialne i
prawne
(WNiP), w
1. tym: 105 568,48 843,78 0,00 843,78 0,00 0,00 | 30107,82 0,00 0,00 76304,44
Licencje na
uzytkowanie
programéw
1.1 | komputerowych 103 037,14 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 30107,82 0,00 0,00 72929,32
Pozostate
1.2 | WNIiP 2531,34 843,78 0,00 843,78 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3375,12
Wartos¢ bilansowa WNiP
Okreslf‘,n,le grupy Warto$¢ netto na Wartosé netto na koniec
Ip. | skladnik6w majatku poczatek roku roku obrotowedo
trwalego obrotowego 9
1. 2. 3. 4.
WartoS$ci niematerialne i
1. | prawne (WNiP) 1 687,56 843,78




1) Zmiana stanu rzeczowych aktywéw trwatych zgodnie z tabelg nr 1 a

Zmiana stanu rzeczowych aktywoéw trwalych ST od dnia 01.01.2019 do dnia 31.12.2019

Ogolem
zwiekszenia
. q % . wartoS$ci o] q %] q
Zwigkszenia warto$ci poczatkowej T Zmniejszenia wartosci poczatkowej Ogélem
- Warto§é J (suma r Warto$¢
OkreSlenie | 010 na wierszy 4:7) ZMNICISZEN | 1 tt0 na
grupy ia wartosci 2
o poczatek koniec
Ip. | skladnikow roku ) poczatkow K
e o _ inne ) ej (suma roku
trwalego UIEEREY przemie (m.in. przemie wierszy obrotowe
© q szczenie | aktualiz | nieodplat sprzeda | szczenie | ., . . . . . go
nabycie wewnet | acja nie 3 wewnet likwidacja | inne 9:12)
rzne otrzyman rzne
e)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14.
Srodki
trwale, w
1. tym: 730 802,24 1199,00 0,00 0,00 | 53416,26 54 615,26 0,00 0,00 6 641,01 0,00 6 641,01 | 778 776,49
Grunty, w
1.1 | tym: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
grunty
przekazanie w
1.1. | uzytkowanie
1 wieczyste 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Budynki,
lokale i
obiekty
inzynierii
ladowe;j 1
1.2 | wodnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Urzadzenia
techniczne i
1.3 | maszyny 453 465,19 0,00 0,00 0,00 | 53416,26 53 416,26 0,00 0,00 1 180,00 0,00 1 180,00 | 505 701,45
Srodki
1.4 | transportu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inne $rodki
1.5 | trwale 277 337,05 1199,00 0,00 0,00 0,00 1199,00 0,00 0,00 5461,01 0,00 5461,01 | 273 075,04
Warto$é bilansowa $T
OkreSlenie grupy
Ip. | skladnikoéw majatku Warto$¢ netto na poczatek roku obrotowego Warto$¢ netto na koniec roku obrotowego
trwalego
1. 2. 3. 4.
1 $rodki trwale, w tym: 122 864,09 115 684,84
Grunty (w tym prawo
wieczystego uzytkowania 0,00 0,00
1.1 | gruntu)
Budynki, lokale i obiekty
inzynierii ladowej i 0,00 0,00
1.2 | wodnej
Urzadzenia techniczne i 80 574,76 73 395,51
1.3 | maszyny
1.4 | Srodki transportu 0,00 0,00
1.5 | Inne $rodki trwate 42289,33 42 289,33




2. Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami z tego:
) Nied ol ¥
lub
2) Aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych zgodnie z tabelg nr 2

Aktualna wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych wg stanu na koniec 31.12.2019.

Stan na koniec Aktualna
Ip. Wyszczegélnienie roku warto§¢
obrotowego rynkowa
1. 2. 3. 4,
1L Srodki trwale, w tym: 778 776,49 | Brak danych
778 776,49 | Brak danych
11 Srodki trwate, o wartosci historycznej dla ktérych nie byly dokonywane wyceny
0,00 0,00
1.2 Srodki trwate, dla ktorych byly dokonywane wyceny

3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie
dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow finansowych z tego:

1) Nie wystapity jednostki

lub

4. Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub

5. Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub

6. Liczba oraz wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdow oraz dtuznych
papierow wartosciowych z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub




7. Dane o odpisach aktualizujgcych wartosci naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych) zgodnie z tego:

1) : ;

lub

2) Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek
samorzgdu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)zgodnie z tabelg nr 7. Odpisy aktualizujgce naleznosci
dotyczg naleznosci z Funduszu Pracy.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznos$ci, z uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego

(stan pozyczek zagrozonych) od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2019r.

Zmiana stanu odpiséw w ciagu roku
Ip Grupa naleznosci (wedlug pozycji Stan na poczatek Stan P:klaomec
bilansowych) rokulobrotowego zwigkszenia wykorzystanie | rozwiazanie obrotowego
1 2 3 4. 5 6 8
1. | Naleznosci dlugoterminowe w tym: 0,00 157 203,97 0,00 0,00 157 203,97
2. | Naleznosci krotkoterminowe w tym: 315 105,20 9 226,13 157 203,97 15 816,63 151 310,73
2.1 | Pozostate naleznosci 315 105,20 9 226,13 157 203,97 15 816,63 151 310,73

8. Dane o stanie rezerw weditug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie kohcowym z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub
2)

9. Podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub
2)

10. Kwota zobowigzan w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisdéw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego z tego:

1) Nie wystgpity

11. £gczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen z tego:
1) Nie wystgpity
lub
2)




12.taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych
na majgtku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen z tego:

1) Nie wystapity
lub

13. Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczeh miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig otrzymanych finansowych
skfadnikow aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie z tego:

1) Nie wystapity
lub

c;trzymanych

finansowych

D O
D ©

skfadnikow aktywéw a zobowigzaniem zaptaty za nie, zgodnie z tabelg nr 13

14. kaczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie z tego:
1) Nie wystgpity

lub
2)
15. Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze z tego:
1) Nie-wystapity
lub
2) Kwota wyptaconych srodkéw na swiadczenia pracownicze zgodnie z tabelg nr 15
Kwota wyplaconych $Srodkéw na §wiadczenia pracownicze wg stanu na koniec
31.12.2019.r.
A el Kwota wyplaconych srodkow
12 Wyszezegolnienie wg. stanu na koniec roku
1. 2. 4.
Swiadczenia emerytalne, nagrody jubileuszowe,
1. | ekwiwalent za urlop, odprawy z tytutu uptywu kadencji 34 720,11
RAZEM 34 720,11

16. Inne informacje z tego:
o
u
2) Inne informacje zgodnie z tabelg nr 16



Inne informacje wg stanu na koniec 2019 r.

Ip. Wyszczegolnienie N ?;?(Tju e QS
1. 2. 4.
Srodki zgromadzone na rachunku VAT (kwoty wynikajace z
dokonanej przez kontrahentéw zaplaty przy uzyciu specjalnego
1. | komunikatu przelewu (podzielona ptatno$¢) 0,00
RAZEM 0,00

17. Wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartos¢ zapasow z tego:
1) Nie dotyczy jednostki
lub

2) nne.int . i bel 2

18. Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyty
koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym z tego:

1) Nie dotyczy jednostki

lub

2) it , " bolo pr 18

19. Kwota i charakter poszczegolnych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystgpity incydentalnie z tego:
1) Nie wystgpity
lub
2) I i . ini bel :

20. Informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkdw realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy jednostki
21. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposéb wpltyngé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki z tego:
1) Nie wystgpity
lub
3 | i . tni bel 19

22.Inne informacje niz wyzej wymienione, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptyngé na ocene sytuacji
majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy.
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