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1ZD.272.2.31.2021 Wotéw, 17.11.2021 r.
Zapytanie ofertowe

na zadanie pn. ,,Zakup i dostawa wraz z montazem mebli do Wydziatu Geodez;ji i Kartografii
w Starostwie Powiatowym w Wotowie (pok. nr 34 i 38)”

I.  Zamawiajgcy: Powiat Wotowski, Pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdw.

Il.  Tryb udzielenia zamdwienia:
Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego,
do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r - Prawo zamodwien
publicznych do zamdéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto na
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 (t. j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.; zwana dalej: ustawa Pzp)
w trybie zapytania ofertowego.

i, Opis zamowienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest ,Zakup i dostawa wraz z montazem mebli do Wydziatu
Geodezji i Kartografii w Starostwie Powiatowym w Wotowie (pok. nr 34 i 38)”.
2. Szczegdbtowy opis zostat zawarty w opisie przedmiotu zamdéwienia — zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego oraz w formularzu cenowym - zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

IV.  Wspadlny Stownik Zamoéwien
Kod CPV:
39.10.00.00-3 Meble
39.13.00.00-2 Meble biurowe

V.  Termin realizacji zamoéwienia:
Wymagany termin realizacji zaméwienia: do 22 grudnia 2021r.

VL. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:
1. Opis przedmiotu zaméwienia - wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 1.
2. Formularz oferty —wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 2.
3. Formularz cenowy - wedtug druku, ktory stanowi zatgcznik nr 3.
4. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru — zatgcznik nr 4.

Prawidtowo ztozona oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymienione powyzej dokumenty,
podpisane przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiecej
punktow, do uzupetnienia lub wyjasnienia ztozonych dokumentéw, ktére byty przez
Zamawiajgcego wymagane, chyba ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. O realizacje niniejszego zadania mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
warunki:
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a) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

b) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia.

VIII. Kryteria oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium
oceny:
. . Waga - udziat
l.p. K
p ryterium Opis W ocenie

Cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacje
1. | Cena przedmiotu zamowienia, na ktdrg powinny sktadaé 100%=100 pkt
sie wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce

2. W kryterium ,,cena” ocenie poddana zostanie cena oferty brutto obliczona przez wykonawce
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w formularzu cenowym (wg. wzoru zat. nr 3 do
zapytania ofertowego) i przeniesiona do ,Formularza oferty” (wg. wzoru zat. nr 2 do zapytania
ofertowego).

Przyznawanie ilosci punktéw poszczegdlnym ofertom odbywac sie bedzie wg nastepujacej zasady:
Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty

Liczba punktéw = x 100
Cena brutto oferty badanej

3. Uzyskana liczba punktdw w kryterium cena zaokrgglana bedzie do drugiego miejsca po przecinku.

4. Zamawiajgcy dokona wyboru Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
tj. z maksymalna iloscig punktow.

5. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny netto i brutto
obejmujacej kwote podatku VAT (jesli dotyczy).

6. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajacy nie
uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku VAT.

7. Cena musi uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci oraz zawieraé¢ wszelkie koszty
zwigzane z prawidtowg realizacjag zamdéwienia, w tym: dostawe oraz montaz mebli, ktore tego
wymagaja, dostarczone meble powinny nadawac sie uzytku bez koniecznosci jego montazu przez
Zamawiajgcego.

8. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki w
ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym podpisem osoby/osdb
sporzgdzajacych oferte.

9. Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

10. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawcg, ktdry przediozy najkorzystniejszg oferte (tj.
najnizszg cene) wynikajagca z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy
Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

11. Zamawiajgcy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
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12. W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert otrzyma réwng ilos¢ punktéw i nie bedzie mozliwe
wybranie oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzy¢ termin zwigzania z oferta.

Miejsce, sposob i termin sktadania ofert

1.
2.

Termin sktadania ofert uptywa: 24.11.2021 r. o godz. 12:00

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu

oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania.

Oferty mozna sktadac:

a) listownie na adres: Powiat Wotowski, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie: OFERTA - ,,Zakup i dostawa wraz z montazem
mebli do Wydziatlu Geodezji i Kartografii w Starostwie Powiatowym w Wotowie (pok.
nr 34 i 38)”,

b) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2,
56 — 100 Wotdw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie OFERTA - ,,Zakup i
dostawa wraz z montazem mebli do Wydzialu Geodezji i Kartografii w Starostwie
Powiatowym w Wotowie (pok. nr 34 i 38)”,

c) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu podpisanego formularza
ofertowego jako plik zatgczony do korespondencji na adres:
zamowienia@powiatwolowski.pl z dopiskiem OFERTA. Pliki powinny by¢ zapisane w
formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF.

Pozostate informacje

1.

Osoba do kontaktu:

1) Katarzyna Jankowska, e-mail: zamoéwienia@powiatwolowski.pl, tel. 71 380 59 05;

2) Anna Szadkowska — Czupa, e-mail: zamowienia@powiatwolowski.pl, tel. 71 380 59 36.
Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej: zamowienia@ powiatwolowski.pl
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z Wykonawcami za pomocg poczty
elektroniczne;j.

Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania i
podpisania umowy, Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania kolejnej ich oceny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim
przypadku Wykonawcom, ktoérzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztédw przygotowania oferty.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starosta Wotowski, z siedzibg w:

56 — 100 Wotéw, PI. Piastowski 2, tel.: +48 71 380 59 01.

2. Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowa¢
sie z nim poprzez wiadomosé wystang na adres e-mail: iod@ powiatwolowski.pl lub listownie

na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, 56 — 100 Wotdéw, PI. Piastowski 2.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wytonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

W przypadku ztozenia najkorzystniejszej oferty Administrator bedzie przetwarzat dane

osobowe w celu zawarcia i realizacji umowy (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO), jak

rowniez do dochodzenia potencjalnych roszczen zwigzanych z zawartg umowg (na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f RODO) oraz w celach archiwalnych (na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO);
dodatkowo, przepisy prawa wymagajg od administratora danych przetwarzania danych dla
celéw podatkowych i rachunkowych.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

— podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego
postepowania zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), dalej “ustawy PZP”,

— podmioty wykonujgce zadania zlecone przez Administratora, w szczegdlnosci: dostawcy
ustug IT, podmioty prowadzgce dziatalnos¢ pocztowg lub kurierska, podmioty $wiadczace
ustugi prawnicze, przy czym takie podmioty bedg przetwarzac dane na podstawie umowy
i wytgcznie zgodnie z jego poleceniami.

5. Okres przechowywania danych:

a) w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferta nie zostata wybrana - przez okres 5 lat od
dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,

b) w przypadku zawarcia umowy - do momentu obowigzywania umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania, a takze po jej zakonczeniu, tj.:

— przez okres 5 lat od dnia zakonczenia niniejszego postepowania,
— dane zawarte na umowie — do czasu przedawnienia lub wygasniecia na innej
podstawie ewentualnych roszczen wynikajacych z umowy,
— w celach wynikajagcych z przepisbw prawa, w szczegdlnosci obowigzku
przechowywania dokumentéw ksiegowych, wystawienia faktur itp.,
6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem niezbednym do wziecia udziatu w postepowaniu.
7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, nie bedg przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany, nie bedg poddawane profilowaniu.
8. Posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Z UP. STAROSTY

Jarostaw Iskra
/-/

WICESTAROSTA

Kierownik Zamawiajgcego

Zataczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamodwienia
Zatacznik nr 2 — Formularz oferty
Zatacznik nr 3 — Formularz cenowy
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zatgcznik nr 5 — Wzér umowy

ukwnn

Sporzadzita: Anna Szadkowska — Czupa, e — mail: zamowienia@powiatwolowski.pl, tel. 71 380 59 36.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



