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Zapytanie ofertowe

na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
Przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesytek listowych i paczek pocztowych dia Starostwa Powiatowego w Wotowie
w 2022 roku”

Zamawiajacy: Powiat Wotowski dziatajgcy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wotowie,

pl. Piastowski 2, 56-100 Wot6w.

Tryb udzielenia zamdwienia: Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego

prowadzone w trybie zapytania ofertowego, o wartoéci nieprzekraczajagcej 130 000 zt netto
na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r - Prawo zaméwief publicznych (t. j.
Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).

v.

1,

Wspolny Stownik Zaméwien:
CPV: 64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie.

Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca

w kraju i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Wolowie w 2022 roku”.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia catoéci lub czesci zamdwienia
podwykonawcom.

Rozliczenia z tytutu wykonania umowy dokonywane beda po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego na podstawie dokumentéw rozliczeniowych w terminie do 21 dni od daty
ich wystawienia.

Szczegotowy zakres:

zostat zawarty w formularzu asortymentowo - cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Przedmiot zaméwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreélonych w powszechnie

obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnoéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (j. t. Dz. U. 2020 poz. 1041) i przepisach wykonawczych do tej ustawy.

Przez ustugi pocztowe, bedgce przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

7.1. przesyiki listowe
1) Zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Zwykie priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym.




3)

4)

5)

6)

7)

Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listows,
przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym.

Polecone priorytetowe — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowsy,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.
Polecone ze 2wrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

Z deklarowang zawartoscia — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

7.2. paczki pocztowe

1) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) Priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) Z deklarowang zawartoscia — przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z deklarowang wartoscig,

4) Ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne

i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

7.3.0dbidr poczty polegajacy na przewozie przesylek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby znajdujacej sie przy:

1) pl. Piastowskim 2, 56-100 Woldéw, z Biura Podawczego Starostwa Powiatowego
w Wotowie (pokéj Nr 5 parter) do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania.
Ustuga winna by¢ swiadczona raz dziennie, w dni robocze dla Zamawiajgcego
od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 przez okres

kazdego miesigca obowigzywania umowy {z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych).

8. Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, nie pdiniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia
bezposrednio do Biura Podawczego Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie
przesytki.

10. Zamawiajacy zobowiazuije sie do:

1)

2)

Prawidtowego adresowania przesytek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednocze$nie
okresdlajac rodzaj przesytki/zwykia, polecona, priorytet, polecona z potwierdzeniem
odbioru/na stronie adresowej przesytki.

Przygotowania wykazu przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawieraé bedzie dla kaidej przesytki dane
zamieszczane przez Zamawiajacego - dane adresata, rodzaj przesyltki, dane zamieszczane



3)

4)

5)

11.

12.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

przez Wykonawce — wagg i optate. Wykaz zostanie sporzadzony w dwéch egzemplarzach
- po jednym dla kazdej ze stron.

Stosowania druku ,potwierdzenia odbioru” od Wykonawcy wediug wzoréw zawartych
w zatgczniku nr 4 zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak optaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

llos¢ oraz rodzaj przesytek i ustug pocztowych na okres od 03.01.2022 r. do 31.12.2022 r.
jaka Zamawiajgcy zamierza zleci¢ Wykonawcy, podana w formularzu cenowym (zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego) do obliczenia wartosci oferty, ma charakter szacunkowy
i nie jest iloscig zobowigzujgca Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu.

Wykonawca zobowigzuie sie do:

Dorgczania przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym terenie
Rzeczpospolitej zaméwienia Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza
granicami Unii Europejskiej, z uwzglednieniem ograniczeri w obrocie z poszczegdlnymi
krajami.

Bezptatnego dostarczania przesytek pocztowych codziennie tj. od poniedziatku do piatku
(w dni robocze dla Zamawiajgcego) do siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie,
Biuro Podawcze, parter pokdj nr 5 w okresie obowigzywania umowy.

Bezptatnego udostgpniania Zamawiajgcemu naktadu druku ,potwierdzenie odbioru”
(26tte) dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy
z 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2021 poz. 735)
oraz stosowane na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz.
U. 2020 poz. 1325) iw postgpowaniach karnych, Zamawiajacy zapewni we wtasnym
zakresie. Wzor drukéw stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Bezptatnego dorgczania Zamawiajgcemu pokwitowanych przez adresata ,potwierdzer
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktdre powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy
i datg odbioru przesytki (dorgczenie zwrotéw przesytek pocztowych nie doreczonych
wraz z wykazem dorgczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywa¢ sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wotowie — pokéj Nr 5 Biuro Podawcze.

Dostarczania pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla
przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki nie pdiniej, niz w ciggu 7 dni roboczych.

Przedstawiciel Wykonawcy przy doreczaniu przesytek rejestrowanych zobowigzany jest
doreczac je zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe.

W  przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie dorgczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata Wynosi
7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym
terminie przesytki, jest ona awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac
od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odebrania przesytka zwracana
jest Zamawiajacemu z podaniem przyczyny zwrotu.

W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma obowigzek
ja zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej
zabezpieczenia.




9) Wykonawca zobowigzuje sie za optata odbiera¢ od Zamawiajacego codziennie tj. od
poniedziatku do pigtku (w dni robocze dla Zamawiajacego), korespondencje
przeznaczong do nadania ze Starostwa Powiatowego w Wotowie, Biuro Podawcze, parter
pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00, w okresie obowiazywania umowy.

10) Posiadania punktu odbioru przesytek w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach co najmniej od
10:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajagce prawidtowe
zabezpieczenie przesytek, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego.

11) Wykonawca dopuszcza ztozenie przesylek pocztowych przez Zamawiajgcego, w kazdy
dziert roboczy dla Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do
godziny 18:00.

12) Nadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego pod warunkiem spetnienia
wymogdéw formalnych wynikajacych z Ustawy Prawo Pocztowe oraz aktow
wykonawczych.

13) Przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (Dz.U. 2018
poz. 1000 z péZn. zm.),

14) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesyiki, jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.

15) Swiadczenia ustug na zasadach okreélonych w powszechnie obowigzujacych przepisach
prawa, tj. w szczegdolnosci:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1041 z
péin. zm.),
b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

c) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U.z 2019 r., poz. 474),

d) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

a. ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r.
(Dz. U. 22007 r. Nr 206, poz. 1494),

b. Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
wraz z Protokotem korficowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
platniczych, sporzgdzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U.
z 2015r., poz. 1522),

c. Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 744),

d. Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U.
22007 r.,, Nr 108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.

Dz. U. 2021 poz. 735).

16) Posiadania punktu odbioru przesytek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina
Wotéw, Gmina Brzeg Dolny, Gmina Winsko).

13. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajagcemu oraz
adresatowi przesytki nadanej przez Zamawiajgcego przystugiwaé beda procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 421 ze zm.).



14. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnos¢ pocztowa zgodnie z ustawg
Prawo Pocztowe i posiadat wainy wpis do rejestru operatoréw pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;j.

V. Termin wykonania zaméwienia:
- od 03 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

VI. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1. Formularz ofertowy - wedtug druku, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

2. Formularz asortymentowo - cenowy - wedlug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego

3. Kopia cennika usfug, o ktérym mowa w art. 57 Ustawy Prawo Pocztowe, lub — jezeli
cennik jest ogdinodostepny w wersji elektronicznej, Wykonawca jest zobowigzany
wskazac lokalizacje on-line ww. cennika ustug, np. adres strony www.

4. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréow pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie
przepisdw ustawy Prawo pocztowe (j. t. Dz. U. 2020 poz. 1041).

5. Wykaz punktow awizo na terenie powiatu wotowskiego, spetniajagcych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacja o dniach i godzinach pracy.

6. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - wedtug druku, ktéry
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

Prawidtowo ztozona oferta powinna zawieraé wszystkie wymienione powyzej dokumenty.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wezwania wykonawcy, kitérego oferta uzyska najwiecej
punktéw, do ztozenia wyjasnieri badz uzupetnienia dokumentéw, ktére byly wymagane przez
Zamawiajgcego, a ktore nie zostaly przez Wykonawce ztozone wraz z ofertg, chyba ze oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

VII. Kryteria wyboru ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest:
- cena (wartos¢ brutto wyrazona w PLN) — 100% = 100 pkt

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT .

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajgcych oferte.

3. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajacy
nie uzna za oczywista pomytke i nie bedzie poprawiat bfednie wystawionej stawki podatku
VAT.

4. Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra bedzie zawierata najnizszg cene brutto
za wskazane zamdwienie.

Ocena ofert dokonywana bedzie wedlug nastepujacego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
Liczba PUNKEOW = .......ooeereerre et cnr et sr e e x 100

Cena brutto oferty badanej

VIIl. Termin zwigzania ofertg



Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu skfadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przediuzy¢ termin zwigzania z ofertg.

IX. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert

x

Xl

1. Termin skiadania ofert uptywa 22.12.2021 r. o godz. 11:00
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktadac:

1) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, Pl. Piastowski 2 , 56 — 100
Wotéw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek
listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2022
roku”,

2) osobiécie w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Wotowie z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek listowych i paczek pocztowych
dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2022 roku”,

3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych
jako pliki zatgczonych do korespondencji na adres: zamowienia@powiatwolowski.pl;
pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF.

Pozostate informacje

. Osoba do kontaktu:

1) Angelika Btoriska — inspektor w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego, tel. 071/380 59 01.

2) Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej lub w formie pisemne;j:
a) e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl,
b) numer fax. 071/380 59 00.

. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig z oferentami, oprécz formy pisemnej, za pomoca

fax-u lub poczty elektroniczne;j.

. ZamoOwienie publiczne zostanie udzielone zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) tj. dla
zamoéwienia, ktoérego wartos¢ nie przekracza 130 000 zt netto, przepiséw ustawy Prawo
zaméwien Publicznych nie stosuje sie.

Oferentom nie przystugujg $rodki ochrony prawnej.

. JeZeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,

zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego zapytania oraz do
wycofania sie z podpisania umowy przez ktérakolwiek z jednostek w przypadku wyboru
wykonawcy bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw
przygotowania oferty.

Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktérzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczng).

XIl. SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH



Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Wotowie
reprezentowane przez Staroste Wotowskiego, z siedzibg w: 56 — 100 Wotdw, Pl. Piastowski 2,
tel.: +48 71 380 59 01.

2. Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowa¢
sig¢ z nim poprzez wiadomos¢ wystang na adres e-mail: iod @powiatwolowski.pl lub listownie
na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, 56 — 100 Woltdw, Pl. Piastowski 2.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
wytonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

— podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego
postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamdwiefi publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), dalej “ustawy PZP”,

— podmioty wykonujace zadania zlecone przez Administratora, w szczeg6lnoéci: dostawcy
ustug IT, podmioty prowadzgce dziatalno$¢ pocztows lub kurierska, podmioty $wiadczace
ustugi prawnicze, przy czym takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy
i wylacznie zgodnie z jego poleceniami

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

— zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoficzenia postepowania o
udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przetwarzania obejmuje caly czas trwania umowy,

— wzakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w spos6b zapewniajgcy realizacje
cigzgcego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowiazku archiwizacyjnego,

— w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu uptywu terminu

przedawnienia ewentualnych roszczer wynikajacych z postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w
postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego ponizej 30 000,00 euro.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristw trzecich, nie beda przetwarzane
w sposéb zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

= na podstawie art. 18 RODO prawo Z3gdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?,

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci profokotu oraz jego zatgcznikéw.



— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

1. Formularz ofertowy,

2. Formularz asortymentowo — cenowy,

3. Wz6r umowy,

4. Wzor drukéw potwierdzenia odbioru,

5. Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Kierownik Zamawiajacego

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

Ph oude=.



