Starostwo Powiatowe w Wolowie

pl. Piastowski 2, 56-100 Woldw, tel. (71) 380 59 01, faks (71) 380 59 00,
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050.272.1.2022.1 Wotdw, 16.02.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na zadanie pn. ,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wolowie w 2022 roku”

. Zamawiajacy
Powiat Wotowski dziatajgcy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100
Wotdéw, NIP: 988-02-19-208, tel. 71/ 380 59 01, fax. 71/380 59 00.

Il. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego,
o warto$¢ nie przekraczajacej 130 000 zt netto na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r - Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz. U.2021 poz. 1129 z péén. zm.) .

Hi. Nazwa przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wotowie w 2022 roku.

IV. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w formularzu asortymentowo -

cenowym (zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz we wzorze umowy (zatacznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowe;j.
2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia cafosci lub cze$ci zamdwienia
podwykonawcom.

3. Papier kserograficzny bedzie dostarczany sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2022r.

4. llos¢ asortymentu wskazana w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego, jest iloscig szacunkowa i okresla przewidywane roczne
zapotrzebowanie Zamawiajgcego na papier kserograficzny. W razie braku koniecznoéci
zamowienia papieru kserograficznego wskazanego w formularzu w jakiejkolwiek czesci,
Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia, w tym takie roszczenie o
realizacje dostawy w wielkosciach podanych w formularzu.

5. Dostawa towaru bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego realizowana
bedzie partiami, ktorych wielko$¢ i zakres rzeczowy bedq kaidorazowo okre$lane przez
Zamawiajgcego w zamoéwieniu.

6. Wykonawca moze dostarczy¢ papier kserograficzny innych producentéw niz wymieniony
w zatgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Warunkiem takiej zmiany jest wyrazenie zgody
przez Zamawiajgcego oraz dostarczenie materialtdw o parametrach réwnych lub

przewyiszajagcych parametry papieru kserograficznego  producentéw wskazanych w
zatyczniku nr 2 do zapytania ofertowego.



7. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ zamoéwienia innych artykutéw niz wymienione
w formularzu cenowym (zatacznik nr 2) w przypadku stwierdzenia koniecznosci skorzystania
z nietypowych artykutéw biurowych.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zamdwionego papieru kserograficznego
do siedziby Zamawiajacego wtasnym transportem, w ciagu 3 dni roboczych od przekazania
zamowienia przez Zamawiajacego, w godz. od 8:00 do 15:00, od poniedziatku do pigtku.

9. Dostawa bedzie uwazana za wykonana, a niebezpieczeristwo utraty lub uszkodzenia
przedmiotu umowy przejdzie na Zamawiajacego w chwili, gdy przedmiot zaméwienia
zostanie dostarczony do uzgodnionego miejsca i przejety przez Zamawiajgcego.
Potwierdzeniem przejecia dostarczonego papieru kserograficznego bedzie podpisany przez
Zamawiajacego (lub jego przedstawiciela) protokét odbioru papieru kserograficznego.

V. Wspdlny Stownik Zamoéwiern:
Kod CPV:
30197644-2 Papier kserograficzny

VI. Termin wykonania Zaméwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r.

VIl. Termin zwigzania ofertg

Dostawca zostanie zwigzany ofertq przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem
terminu sktadania oferty). Dostawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢
termin zwigzania z oferta.

VIil. Opis sposobu obliczania ceny
Cena oferty wyrazona w PLN winna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Dostawca poniesie z tytutu

nalezytej realizacji zamowienia (w tym koszty dostarczenia/transportu przedmiotu zamdwienia
do siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie).

IX. Opis przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowac zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszego  zapytania oraz zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

3. Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym
odpisem osoby/osob sporzadzajacych oferte.

4. Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Dostawcy. Zamawiajgcy nie
uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku VAT.

5. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

e Formularz oferty - wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

e Formularz asortymentowo-cenowy - wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego.

X. Kryteria wyboru oferty
1. Jedynym kryterium oceny oferty jest: cena (wartos$é brutto wyrazona w PLN).
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2. Zamawiajgcy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedfozy najkorzystniejszg oferte
(tj. najnizsza cene) wynikajaca z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

3. Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu
zamoéwienia, na ktérg powinny sktadac sie wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce.

4. Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,Formularzu ofertowym” ceny brutto.

Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
LicZDO PUNKEOW = ...ttt sts e v tessessteanessasstrensessesane x 100

Cena brutto oferty badanej

Xl. Miejsce i termin sktadania ofert
1. Termin sktadania ofert uptywa 23.02.2022 r. o godz. 10:00
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna skfadac:

1) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, Pl. Piastowski 2, 56 — 100
Wotdw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie OFERTA -, Sukcesywna
dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa Powiatowego w Wotowie
w 2022 roku”

2) osobiécie (po uprzednim kontakcie telefonicznym pod nr tel. 71 380 59 36)
Starostwie Powiatowym w Wotowie z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej
kopercie OFERTA - ,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby
Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2022 roku”

3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych
jako pliki zataczonych do korespondencji na adres: starostwo@powiatwolowski.pl;
pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF.

XIl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang oferenci, ktérzy ztozyli oferty w danym
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia (drogg elektroniczng).

Xlll. Osoba wyznaczona do kontaktéw w ramach ww. zadania ze strony Zamawiajacego (tel., e-
mail)

Wszelkie pytania nalezy kierowaé w formie elektronicznej, bgdZ na numer fax. 071/380 59 00
Angelika Btoriska: e-mail: starostwo @ powiatwolowski.pi, tel. 71 380 59 01.

XiV.. Pozostate informacje
1. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie z oferentami, oprocz formy pisemnej, za pomocg
poczty elektronicznej.

2. Zaméwienie publiczne, do ktérego nie stosuje sie przepisdéw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r
- Prawo zamdwien publicznych, ktérego wartos¢ nie przekracza 130 000 2zt netto na podstawie
art. 2 ust 1 pkt 1 (t. j. Dz. U.2021 poz. 1129 z pdin. zm..)



XV,

Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

. Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim
przypadku Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw
uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

Szczegbtowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Wotowie
reprezentowane przez Staroste Wotowskiego, z siedzibg w: 56 — 100 Wotéw, Pl. Piastowski 2, tel.: +48
7138059 01.

Informujemy, ze wyznaczylismy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowaé sie z nim
poprzez wiadomos¢ wystang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub listownie na adres:
Starostwo Powiatowe w Wolowie, 56 — 100 Wotdw, Pl. Piastowski 2.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu wyfonienia
wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

— podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,

— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego postepowania
zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 24 paidziernika 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej “ustawy PZP”,

— podmioty wykonujace zadania zlecone przez Administratora, w szczegolnosci: dostawcy ustug IT,
podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowq lub kurierskg, podmioty swiadczace ustugi prawnicze,
przy czym takie podmioty beda przetwarzac dane na podstawie umowy i wylacznie zgodnie z jego
poleceniami

Pani/Pana dane osobowe bedga przetwarzane:

— zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania
obejmuje caty czas trwania umowy,

— w zakresie | przez okres przewidziany przepisami prawa w sposéb zapewniajacy realizacje
cigzacego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowigzku archiwizacyjnego,

— w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu uptywu terminu

przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajagcych z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.
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6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza 130 000 zt netto.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristw trzecich, nie beda przetwarzane w sposéb
zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

XV. Zatgczniki do zapytania:
1. Formularz ofertowy.

2. Formularz asortymentowo-cenowy.
3. Wzdr umowy.

Kierownik Zamawiajgcego

1 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integraino$ci protokotu oraz jego zafgcznikéw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw inngj osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego.

Prodntee ~



Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
Telefon.....cveineennnennsnacnnssnssnees Faks
1] [, . REGON
[ 1 3T 1]

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie pn.: ,Sukcesywna dostawa papieru
kserograficznego do siedziby Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2022 roku” oferuje wykonanie

przedmiotu zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym z dnia 16.02.2022 r. za
cene:

Wartos$€ Brutto: c...ccuiencinarncssnnmsessiisssnssnssssassas snssnssssnssassscssansasnses PLN

(STOWNNIE: wevvcrisnorsessaesassstassssnsessessessssaneessassmensessussnecsssseesnnensesenossssesons snesresse sensessssssanenseserssnsanesss ashosess )
W tym VAT 23 % W WYSOKOSCI: wuconvureanssonsessnssnaseasssnssesonsasessssessass PLN

(STOWNIE: weveerineernesesenssssnesassatsnsnssessissnssnssnssnsssssesssssesassersasnaranarsrassesenses sasens wes)y

1. Oswiadczamy, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze uzyskalismy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym i jego zatacznikach i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, w szczeg6lnodci
potwierdzamy zapoznanie sie z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych
osobowych.

4, Wykonawca o$wiadcza, iz wtasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego W iuterireaniiontnsonsonsinanas sussssseseresasarnassssscnsseenssesssnerssesssanes z  siedzibg przy ul.

5. Oswiadczamy, ze akceptujemy wzdr umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

6. Oswiadczamy, ze jesteS§my zwigzani niniejsza ofertg przez okres 14 dni liczac od dnia uptywu
sktadania oferty.

7. Reklamacje (wymiana) beda zatatwiane w terminie ........ dni/a.

8. Oswiadczamy, Ze zrealizujemy zamoéwienie w terminie: od dnia podpisania umowy do
31.12.2022r.

9. Oswiadczamy, ze:
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- jesteSmy czynnym pfatnikiem VAT*/ jestesmy podatnikiem VAT zwolnionym*

*(niepotrzebne skreslic)
10. Odwiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO1) wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalisSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

11. Integralng czes$¢ oferty stanowi nastepujacy zatgcznik:
- zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy.

(miejscowo$é, data) (pieczec firmy, podpis osoby upowaznionej)

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 2 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania chowigzku

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawea nie sklada (usuniecie tresci oéwiadczenia np. przez jego
wykreslenie).






FORMULARZ ASORTYMENTOWO - CENOWY

Zatgcznik nr 2

L.p. |Opis towaru Je.dnostka Hosé Cena jednostkowa Warto$¢ brutto
miary brutto

Papier biaty A4 KI. B+, biatoéé: 161 - ryza 950
1. |165 CIE, gramatura: 80g. 0,00
Papier ksero A3, biatoéé: 161 - 165 0,00

2. CIE, gramatura 80g. fyza 30
RAZEM BRUTTO 0,00

wtym VAT: ...........%

promocje.

*  wykonawca akceptuje fakt, iz ilos¢ asortymentu wskazana w powyzszym formularzu asortymentowo-
cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, jest iloscig szacunkowa. Wykonawcey nie
przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w powyzszej tabeli.

** Wykonawca zobowiazany jest podaé¢ ceny, ktére zawieraja juz w sobie wszelkie ewentualne rabaty i

WARTOSC RAZEM BRUTTO NALEZY PRZENIESC DO FORMULARZA OFERTOWEGO.

(podpis osaby (oséb) uprawnionej (ych) do reprezentowania Wykonawcy)







