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050.272.5.2022 Wotdw, 14.12.2022 r.

Zapytanie ofertowe
na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie
w 2023 roku”

Zamawiajacy: Powiat Wotowski dziatajacy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wotowie,

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw.

Tryb udzielenia zamodwienia: Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

prowadzone w trybie zapytania ofertowego, o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt netto

na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r - Prawo zamdwien publicznych (t. j.
Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.).

V.

1.

Wspdlny Stownik Zaméwieri:
CPV: 64100000-7 Ustugi pacztowe i kurierskie.

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca
w kraju i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Wotowie w 2023 roku”.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania oferty czesciowej.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia catoéci lub cze$ci zamdwienia
podwykonawcom.

Rozliczenia z tytutu wykonania umowy dokonywane beda po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego na podstawie dokumentow rozliczeniowych w terminie do 21 dni od daty
ich wystawienia.

Szczegotowy zakres:
zostat zawarty w formularzu asortymentowo - cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego).

Przedmiot zamoéwienia winien by¢ realizowany na zasadach okredlonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnos$ci w_ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. 2022 poz. 896 z pdin. zm.) i przepisach wykonawczych do tej
ustawy.

Przez ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamdéwienia rozumie sie:

7.1. przesyiki listowe
1) Zwykie ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.

2) Zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym.
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3) Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utratg, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym.

4) Polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utraty, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym.

5) Polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6) Polecone priorytetowe ze zwrotnym posSwiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioru,

7) Z deklarowana zawartoscia — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci

lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartoéci przesytki
podanej przez nadawce.

7.2. paczki pocztowe

1) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym i zagranicznym,

2) Priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
i zagranicznym,

3) Z deklarowana zawartoscig — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii z deklarowang wartoscig,

4) Ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne

i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

7.3.0dbior poczty polegajacy na przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby znajdujacej sie przy:

1) pl. Piastowskim 2, 56-100 Wotdw, z Biura Podawczego Starostwa Powiatowego
w Wolowie (pokdj Nr 5, parter) do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania.
Ustuga winna by¢ Swiadczona raz dziennie, w dni robocze dla Zamawiajacego
od poniedziatku do piatku w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 przez okres

kazdego miesiagca obowigzywania umowy (z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych).

8. Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesytek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat, niezwiocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, nie pdzniej jednak, niz w ciaggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia
bezposrednio do Biura Podawczego Zamawiajgcego.

9. Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okre$lato date przyjecia
przesytki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie
przesytki.

10. Zamawiajgcy zobowiazuje sie do:
1) Prawidtowego adresowania przesytek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposéb trwaty i czytelny informacji identyfikujgcych adresata i nadawce, jednoczesnie
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okreslajac rodzaj przesytki/zwykta, polecona, priorytet, polecona z potwierdzeniem
odbioru/na stronie adresowej przesytki.

Przygotowania wykazu przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kazdej przesytki dane
zamieszczane przez Zamawiajgcego - dane adresata, rodzaj przesytki, dane zamieszczane
przez Wykonawce — wage i optate. Wykaz zostanie sporzadzony w dwéch egzemplarzach
— po jednym dla kazdej ze stron.

Stosowania druku ,potwierdzenia odbioru” od Wykonawcy wedtug wzoréw zawartych
w zatgczniku nr 4 zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej przesytki w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesylek.

Zamawiajacy nie dopuszcza formy oznaczenia korespondencji na przesytkach w miejscu
danych Zamawiajgcego o tresci ,Nazwa Wykonawcy w imieniu lub na rzecz
Zamawiajgcego” z uwagi na konieczno$¢ jasnego i nieulegajgcego watpliwosci okreslenia
nadawcy przesytek w przypadku prowadzonych postepowarn administracyjnych.

llo$¢ oraz rodzaj przesytek i ustug pocztowych na okres od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

jaka Zamawiajgcy zamierza zleci¢ Wykonawcy, podana w formularzu cenowym (zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego) do obliczenia wartosci oferty, ma charakter szacunkowy
inie jest ilodciag zobowigzujacg Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloéciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

Doreczania przesylek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na catym terenie
Rzeczpospolitej zaméwienia Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza
granicami Unii Europejskiej, z uwzglednieniem ograniczet w obrocie z poszczegdinymi
krajami.

Bezptatnego udostepniania Zamawiajgcemu naktadu druku ,potwierdzenie odbioru”
(z6tte) dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy
z 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (tj. Dz. U. 2022 poz. 2000
z pdin. zm.) oraz stosowane na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. 2021 poz. 1540 z pdéin. zm.) iw postepowaniach karnych,
Zamawiajacy zapewni we wiasnym zakresie. Wzér drukéw stanowi zatacznik nr 4
do zapytania ofertowego.

Bezptatnego doreczania Zamawiajgcemu pokwitowanych przez adresata ,potwierdzen
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy
i date odbioru przesytki (doreczenie zwrotdw przesytek pocztowych nie doreczonych
wraz z wykazem doreczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywa¢ sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wotowie — pokdéj Nr 5 Biuro Podawcze.

Dostarczania pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla
przesytek pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki nie péZniej, niz w ciggu 7 dni roboczych.

Przedstawiciel Wykonawcy przy doreczaniu przesytek rejestrowanych zobowigzany jest
doreczac je zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe.
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6) W przypadku nieobecno$ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesytke. Termin odbioru przesyiki przez adresata wynosi
7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym
terminie przesylki, jest ona awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac
od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odebrania przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny zwrotu.

7) W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma obowigzek
ja zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie - dokonujacej
zabezpieczenia.

8) Wykonawca zobowiazuje sie za optatg odbiera¢ od Zamawiajacego codziennie tj. od
poniedziatku do pigtku (w dni robocze dla Zamawiajgcego), korespondencje
przeznaczong do nadania ze Starostwa Powiatowego w Wotowie, Biuro Podawcze, parter
pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00, w okresie obowigzywania umowy.

9) Posiadania punktu odbioru przesytek w odlegloéci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajacego w godzinach co najmniej od
10:00 do 18:00. Zamawiajacy zastrzega, Ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidtowe
zabezpieczenie przesylek, gwarantujgce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

10) Wykonawca dopuszcza ziozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajacego, w kazdy
dzien roboczy dla Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do
godziny 18:00.

11) Nadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajacego pod warunkiem spetnienia
wymogéw formalnych wynikajagcych z Ustawy Prawo Pocztowe oraz aktow
wykonawczych.

12) Przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r. (tj. Dz. U. z
2019 r., poz. 1781),
13) Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesytki, jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.
14) Swiadczenia ustug na zasadach okreélonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa, tj. w szczegdlnosci:
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz.U. 2022 poz. 896 z
péin. zm.),
b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1026),

¢) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474),

d) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

a. ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona dnia 8 listopada 2007 r.
(Dz. U. 22007 r. Nr 206, poz. 1494),

b. Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
wraz z Protokotem koricowym, Porozumienie dotyczgce pocztowych ustug
ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 paZdziernika 2012 r. (Dz. U.
z 2015r., poz. 1522),
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¢. Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 744),

d. Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U.
22007 r.,, Nr 108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj.

Dz. U. 2022 poz. 2000 z pdzn. zm.).

15) Posiadania punktu odbioru przesytek w kaidej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina
Wotéw, Gmina Brzeg Dolny, Gmina Winsko).

14. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajgcemu oraz
adresatowi przesytki nadane] przez Zamawiajgcego przystugiwaé bedg procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474.).

15. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalno$¢ pocztowa zgodnie z ustawg
Prawo Pocztowe i posiadat wainy wpis do rejestru operatoréw pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektronicznej.

16. Zamawiajacy informuje, ze podstawg prawng $wiadczenia ustug pocztowych sa , zgodnie
z art. 14 Ustawy, umowy o $wiadczenie ustug pocztowych zawierane miedzy nadawcami
a operatorami pocztowymi oraz umowy o wspédtprace zawierane miedzy operatorami
pocztowymi.

17. Zamawiajacy informuje, ze nie ogranicza mozliwosci korzystania przy realizacji
zamoéwienia z podwykonawcéw, zgodnie z wyktadnig art. 35 Prawo Pocztowe.

V. Termin wykonania zaméwienia:
- od 02 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

VI. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

1. Formularz ofertowy - wedtug druku, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

2. Formularz asortymentowo - cenowy - wedtug druku, ktéry stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego zapytania ofertowego

3. Kopia cennika ustug, o ktérym mowa w art. 57 Ustawy Prawo Pocztowe, lub — jezeli
cennik jest ogélnodostepny w wersji elektronicznej, Wykonawca jest zobowigzany
wskazac¢ lokalizacje on-line ww. cennika ustug, np. adres strony www.

4. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie
przepiséw ustawy Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2022 poz. 896 z péin. zm.).

5. Wykaz punktéw awizo na terenie powiatu wotowskiego, spetniajgcych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacjg o dniach i godzinach pracy.

6. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - wedtug druku, ktéry
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

Prawidtowo ztozona oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymienione powvzej dokumenty.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wezwania wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwiecej
punktéw, do ztozenia wyjasnien badz uzupetnienia dokumentéw, ktére byty wymagane przez
Zamawiajgcego, a ktore nie zostaty przez Wykonawce ztozone wraz z oferta, chyba ze oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
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VII. Kryteria wyboru ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest:
- cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN) — 100% = 100 pkt

1. Wykonawca okredla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT .

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajgcych oferte.

3. Prawidfowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajgcy
nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku

VAT.

4. Zamawiajacy wybierze oferte Wykonawcy, ktora bedzie zawierata najnizsza cene brutto
za wskazane zamodwienie.

Ocena ofert dokonywana bedzie wedfug nastepujgcego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty

LiCZba PUNKEOW = ..ceeeieiririerrceeniiree e sessne s sen s ee e snsseenais x 100

Cena brutto oferty badanej

VIIl. Termin zwiazania oferty
Wykonawca zostanie zwigzany oferta przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem

terminu sktadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przedtuzyé termin zwigzania z oferta.

IX. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert
1. Termin sktadania ofert uptywa 21.12.2022 r. o godz. 11:00.
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyiszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktada¢:

1)

2)

3)

listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, Pl. Piastowski 2 , 56 — 100
Wotéw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kaidego miejsca w kraju i za granica przesylek
listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2023
roku”,

osobiécie w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Wotowie z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek listowych i paczek pocztowych
dia Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2023 roku”,

za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych
jako pliki zatgczonych do korespondencji na adres: zamowienia@powiatwolowski.pl;
pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF.

X. Pozostate informacje
1. Osoba do kontaktu:
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1) Angelika Btoriska — inspektor w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich
i Zarzadzania Kryzysowego, tel. 071/380 59 01.

2) Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej lub w formie pisemnej:
a) e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl,
b) numer fax. 071/380 59 00.

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig z oferentami, oprécz formy pisemnej, za pomoca
fax-u lub poczty elektronicznej.

3. Zamdwienie publiczne zostanie udzielone zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r - Prawo zamodwien publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.) tj. dla
zamoOwienia, ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto, przepiséw ustawy Prawo
zamoéwien Publicznych nie stosuje sie.

4. Oferentom nie przystugujg $rodki ochrony prawnej.

5. JeZeli wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,
zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrdod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania oraz do
wycofania sie z podpisania umowy przez ktdragkolwiek z jednostek w przypadku wyboru
wykonawcy bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztéw
przygotowania oferty.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktérzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (drogg elektroniczng).

XIl. SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Wolowie
reprezentowane przez Staroste Wotowskiego, z siedzibg w: 56 — 100 Wotéw, Pl. Piastowski 2,
tel.: +48 71 380 59 01.

2. Informujemy, ze wyznaczyliémy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowaé
sie z nim poprzez wiadomo$¢ wystang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.p! lub listownie
na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, 56 — 100 Wotdw, Pl. Piastowski 2.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wytonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:

— podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa,

— osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego
postepowania zgodnie z art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (t. j. Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), dalej “ustawy PZP”,



Powiat Wotowski

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw, tel. (71) 380 59 01, faks (71) 380 59 00,
e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, www.powiatwolowski.pl

— podmioty wykonujgce zadania zlecone przez Administratora, w szczegolnosci: dostawcy
ustug IT, podmioty prowadzace dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska, podmioty $wiadczace
ustugi prawnicze, przy czym takie podmioty bedq przetwarza¢ dane na podstawie umowy
i wylacznie zgodnie z jego poleceniami

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

— zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przetwarzania obejmuje caty czas trwania umowy,

— w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w sposéb zapewniajacy realizacje
cigzacego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowigzku archiwizacyjnego,

— w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu uptywu terminu

przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z postepowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego ponizej 30 000,00 euro.

7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, nie beda przetwarzane

w sposOb zautomatyzowany, nie bedg poddawane profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?,

~ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy,

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokofu oraz jego zafgcznikéw.

? Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.



Powiat Wolowski

plL. Piastowski 2, 56-100 Woldw, tel. (71) 380 59 01, faks (71) 380 59 00,
e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, www.powiatwolowski.pl

Formularz asortymentowo — cenowy,

Wzér umowy,

Wz6r drukow potwierdzenia odbioru,

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

2.
3.
4,
5.

o

Kierownik Zam;wiajacego

Tousde.






050.272.5.2022 Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

NazZWa WYKONAWCY: ...t e e e ese st e ssnsesaasensensn s snasas enessssanens sos
Adres WYKONAWCY: .....cc..oeeoeeeceerrcee e sreesve s vasesers e ses sessssaesnssrssss s sassessaness sos

Nr telefonu/fax-u

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju
i za granicg przesytek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wolowie
w 2023 roku” oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu
ofertowym z dnia 14.12.2022 r. za cene:

CENA OFERTOWA  ___ ,__ PLN brutto

STOWIHE ZEOLYCR: .vvvvesveerrrervivsesieerisionsisisssasarssesissssessrssersesssneses s sssressensessocnssanussos sessoseresasasnsas sus sesssssrs sen soumsssosoess
w tym naleiny podatek VAT

1. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i Ztozenia niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze akceptujemy wzor umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

3. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 14 dni liczagc od dnia uptywu
sktadania oferty.

4. Oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie sitami wtasnymi.

5. Oswiadczamy, ze wykonamy zamoéwienie w terminie od 02.01.2023 r. do 31.12.2023 r.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.

7. Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w kazdej z Gmin Powiatu wotowskiego:

1) GIMING WOTOW ceeeieveeeeeree e eeeste e sesaessencensssesssessss sssans ssaseces sesesssns sussessenses sememssneseners snsoon (adres)
................................................................................................... (dni i godziny pracy),

2) GMINA BrzZEE DOINY oo v s o ses e ses et e ses s ses e s erasmsssmeas sreenssemons (adres)
...................................................................................................... {dni i godziny pracy),

3) GMING WIASKO  ceeccrrceririeeermnenesise s emscs et sescerseosscneses s seseseses e cns seneas semesesonssssemnossensns (adres)
....................................................................................................... (dni i godziny pracy).

8. O$wiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w odlegfosci nie wiekszej niz 1 km
od siedziby Zamawiajacego, czynnego codziennie od poniedziatku do pigtku, w dni robocze
dla Zamawiajacego, w godzinach co najmniej od 10:00 do 18:00, znajdujacy sie pod adresem:

9. Oswiadczamy, iz whasciwym dla nas organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu Skarbowego
W tetereereerrnssensnsseessntensssns st sas sneans sensssesanans Z 51edzibg Przy Ul ... e e



10. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w ofercie sg aktualne, zgodne z prawda oraz
zostaty przedstawione z petng swiadomosciag konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad
przy przedstawianiu informacji.

11. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposérednio lub posérednio pozyskalismy
w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

(miejscowosd, data) (pieczec firmy i podpis osoby upowaznionej)

Y rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oéwiadczenia wykonawca nie skiada
(usuniecie tresci odwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zafacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

nazwa i adres Wykonawcy

FORMULARZ ASORTYMENTOWO - CENOWY

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY

= o Cena Wartos¢ ustugi
Lp. Rodzaj przesytki zc::-:, atry( Szacm:;::? Lot jednostkowa brutto
] brutto zt (kol 4 x kol 5)
1 2 3 4 5 6
PRZESYLKI LISTOWE KRAJOWE
Przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne
1 do500¢g S 250 0
2 do 1000 g M 60 0]
3 do 2000 g L 20 0
Przesytki listowe nierejestrowane priorytetowe
4 do 500 g S 2 0
5 do 1000 g M 5 0
6 do 2000 g L 2 0
Przesytki polecone ekonomiczne
7 do500g S 12500 0
8 do 1000 g M 1500 0
9 do 2000 g L 500 0
Przesytki polecone priorytetowe
10 do 500 g S 200 0
11 do 1000 g M 200 0
12 do 2000 g L 50 0
Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej
13 12500 0
ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH KRAJOWYCH
Przesytki polecone ekonomiczne
14 do 500 g S 1250 0
15 do 1000 g M 5 0
16 do 2000 g L 2 0
Przesyiki polecone priory-tetowe
17 do 500 g S 15 0
18 do 1000 g M 5 0
19 do 2000 g L 5 0
PRZESYLKI LISTOWE ZAGRANICZNE STREFA A
Przesytki listowe polecone priorytetowe
20 do50g 40 0
21 ponad 50 g do 100g_ 5 0
22 ponad 100 g do 350 g | 1 0
23 ponad 350 g do 500 g 1 0
24 ponad 500 g do 1000 g 1 0
25 ponad 1000 g do 2000 g 1 0

Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej




26

— 25 0
ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH ZAGRANICZNYCH STREFA A
Przesylki listowe polecone priorytetowe
27 do50g 5 0
28 ponad 50 g do 100 g 1 0
29 ponad 100 gdo 350 g 1 0
30 ponad 350 g do 500 g 1 0
31 ponad 500 g do 1000 g 1 0
32 ponad 1000 g do 2000 g 1 0
PRZESYtKI LISTOWE ZAGRANICZNE STREFA C
Przesyiki listowe polecone priorytetowe
33 do50¢g 10 0
34 ponad 50 g do 100 g 2 0
35 ponad 100 gdo 350 g 1 0
Potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej
36 8 | 0
ZWROTY PRZESYLEK LISTOWYCH ZAGRANICZNYCH STREFA C
37 do50g 1 0
38 ponad 50 g do 100 g 1 0
39 ponad 100g do 350 ¢ 1 0
PACZKI POCZTOWE KRAJOWE
Paczki pocztowe ekonomiczne
40 do 1kg A 10 0
41 ponad 1 kg do 2 kg A 20 0
42 ponad 2 kg do 5 kg A 10 0
43 ponad 5 kg do 10 kg A 5 0
44 do 1 kg B 2 0
45 ponad 1 kg ao 2 kg B 1 0
46 ponad 2 kg do 5 kg B 1 0
47 ponad 5 kg do 10 kg B 1 0
Paczki pocztowe priorytetowe
48 do 1kg A 1 0
49 ponad 1 kg do 2 kg A 1 0
50 ponad 2 kg_do 5 kg A 1 0
51 ponad 5 kg do 10 kg A 1 0
52 do 1kg B 1 0
53 ponad 1 kg <-:Io 2_k§ B 1 0
54 ponad 2 kg do 5 kg B 1 0
55 ponad 5 kg do 10 kg B 1 0
Potwierdzenie odbio;u paczki pocztowej
56 20 0

ZWROTY PACZEK POCZTOWYCH KRAJOWYCH

Paczki pocztowe ekonomiczne

57 do 1 kg A 5 0
58 ponad 1 kg do 2 kg A 1 0
59 ponad 2 kg do 5 kg A 1 0
60 ponad 5 kg do 10 kg A 1 0
61 do1kg B 1 0
62 ponad 1 kg do 2 kg B 1 0




63 ponad 2 kg do 5 kg B 1 0
64 ponad 5 kg do 10 kg B 1 0
Paczki pocztowe priorytetowe
65 do 1lkg A 1 0
66 ponad 1 kg do 2 kg A 1 0
67 ponad 2 kg do 5 kg A 1 0
68 ponad 5 kg do 10 kg A 1 0
69 do 1 kg B 1 0
70 ponad 1 kg do 2 kg B 1 0
71 ponad 2 kg do 5 kg B 1 0
72 ponad 5 kg do 10 kg B 1 0
PACZKI POCZTOWE ZAGRANICZNE STREFA A
Paczki pocztowe ekonomiczne
73 do 1kg 1 0
74 ponad 1 kg do 2 kg 1 0
75 ponad 2 kg do 5 kg 1 0
76 ponad 5 kg do 10 kg 1 0
77 ponad kg 10 do 15 kg 1 0
78 ponad kg 15 do 20 kg 1 0
Paczki pocztowe priorytetowe
79 do 1kg 1 0
30 ponad 1 kg do 2 kg 1 0
81 ponad 2 kg do 5 kg 1 0
82 ponad 5 kg do 10 kg 1 0
83 ponad kg 10 do 15 kg 1 0
84 ponad kg 15 do 20 kg 1 0
Potwierdzenie odb-ioru paczki pocztowej
85 1 0
Odbidr korespondencji z siedziby
36 Zamawiajacego nf:izs\;\é Z\;.godniu przez 12 12 0
+ACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO 0

tACZNA CENA OFERTOWA BRUTTO (kolumna 6)

(podang wartos$¢

nalezy wpisa¢ do "Formularza ofertowego" stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).







UMOWA NR 0SO......... 2022

zawarta w Wotowie w dniu .......... pomiedzy:
Powiatem Wotowskim, PI. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, NIP: 9880219208,
reprezentowanym na podstawie udzielonego przez Zarzad Powiatu petnomocnictwa przez:

- Pana

Janusza Dziarskiego — Starost¢ Wolowskiego -~ Kierownika Starostwa Powiatowego

w Wolowie - powiatowe] jednostki budzetowej, dziatajacej w Wotowie przy pl. Piastowskim 2, 56-100

Wotdw,

przy kontrasygnacie Artura Michatuszka - Skarbnika Powiatu,
zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”,

zwanym dalej

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

zapytan

ia ofertowego, do ktérego nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych tj. do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto
na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 (t. . Dz.U. 2021 poz. 1129 ze zm.), na zadanie pn. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania do kaidego miejsca w kraju i za granicq przesylek listowych i paczek pocztowych dla
Starostwa Powiatowego w Wotowie

w 2023

roku”, 0 nastepujacej tresci:

§1.
Przedmiotem niniejszej umowy jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca
w kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych dla Starostwa Powiatowego
w Wotowie w 2023 roku”, zwanych dalej “ustugg pocztowa” na rzecz Starostwa Powiatowego
w Wotowie przez Wykonawce.
Szczegétowy zakres przedmiotu zamowienia okreslony zostat w zapytaniu ofertowym
z dnia 14.12.2022 r. oraz w formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym zatgcznik nr
2 do zapytania.
Wykonawca zobowiazuje sie $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z przedstawiong ofertg wraz
z formularzem asortymentowo-cenowym z dnia ............ 2022 r., stanowigcymi zataczniki
do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji warunkéw umowy z nalezyta starannoscia.

§2.
Wykonawca zobowigzany jest swiadczy¢ ustugi na zasadach okre$lonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, tj. w szczegdlnosci:
1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 2022 poz. 896 z p6zn. zm.),
2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (t.j. Dz.U.
2020 poz. 1026),



a)

b)

5)

6)

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. 2 2019 r., poz. 474),

4) miedzynarodowych przepisow pocztowych:

ratyfikowana umowa miedzynarodowa Siédmy protokét dodatkowy do Konstytucji

Swiatowego Zwigzku Pocztowego, ogloszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206,

poz. 1494),

Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatacznikiem — Regulaminem

wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z Protokotem koricowym,

Porozumienie dotyczace pocztowych ustug ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11

pazdziernika 2012 r. (Dz. U. z 2015 r,, poz. 1522),

Regulamin Poczty Listowej Swiatowy Zwigzek Pocztowy sporzgdzony w Bernie dnia 28

stycznia 2005 r. (Dz. U. 2 2007 r., Nr 108 poz. 744),

ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. 2022
poz. 2000 z pdzn. zm.),

oraz innych aktéw prawnych i aktéw wykonawczych, szczegdlnie istotnych do wykonania
zamowienia.

1.

2.

§3.
Umowa zostaje zawarta na czas okre$lony od dnia 02.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

§4.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi, wlasciwie przygotowaé przesytki

do nadania j.:

1) Prawidiowo adresowaé przesytki i paczki poprzez umieszczanie na przesytkach w sposéb
trwaty i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki.

2) Umieszcza¢ na stronie adresowej przesytki w miejscu przeznaczonym na znak optata
pocztowa — nadruk lub odcisk pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

3) Przygotowal wykaz przesytek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawieraé bedzie dla kazdej przesytki:

a) dane zamieszczane przez Zamawiajgcego: dane adresata i rodzaj przesytki,

b) dane zamieszczane przez Wykonawce: wage i opfate.
4) Wykaz zostanie sporzadzony w dwdéch egzemplarzach po jednej dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

§5.

Wykonawca zobowigzuje sie na potrzeby realizacji niniejszej ustugi:

1) Dorecza¢ przesytki pocztowe nadane przez Zamawiajgcego na catym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rdwniez poza granicami Unii
Europejskiej, z uwzglednieniem ograniczer w obrocie z poszczegdinymi krajami.

2) Bezptatnie dostarczaé przesytki pocztowe do Zamawiajacego  codziennie
tj. od poniedziatku do piatku (w dni robocze dla Zamawiajgcego) do Biura Podawczego
Zamawiajgcego, parter, pokdj nr 5, w okresie obowigzywania umowy,

3) Bezptatnie udostgpni¢ Zamawiajacemu naktad druku ,potwierdzenie odbioru” (zé6tte)
dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
zalecane przy doreczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (ij. Dz. U. 2022 poz. 2000
z péin. zm.) oraz stosowane na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. Dz. U. 2021 poz. 1540 z pdin. zm.) i w postepowaniach karnych,



Zamawiajacy zapewni we wilasnym zakresie. Wzor drukow stanowi zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

4) Bezptatnie dorecza¢ Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktdre powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy
i date odbioru przesytki (doreczenie zwrotow przesytek pocztowych niedoreczonych wraz
z wykazem doreczanych zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywac sie bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego
tj. Starostwa Powiatowego w Wotowie ~ pokdj Nr 5 Biuro Podawcze),

5) Dostarcza¢ pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla przesytek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki nie pdzniej, niz w ciggu 7 dni roboczych,

6) Doreczac przesylki rejestrowane zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe,

7} W przypadku nieobecnosci adresata pozostawi¢ zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie
doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesytke. Termin
odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia pozostawienia
ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym terminie przesytki, jest ona
awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci
odbioru przesytki w terminie nie dluiszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego
zawiadomienia. Po uptywie terminu odebrania przesytka zwracana jest niezwtocznie
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny jej nieodebrania przez adresata,

8) W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu zabezpieczy¢ jg oraz
nanieé¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujgcej zabezpieczenia,

9) Za optatg odbiera¢ od Zamawiajacego codziennie tj. od poniedziatku do pigtku (w dni
robocze dla Zamawiajgcego), korespondencje przeznaczong do nadania z Biura
Podawczego Zamawiajacego, parter pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00
w okresie obowigzywania umowy,

10) Posiada¢ punkt odbioru przesylek w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynny w dni robocze dla Zamawiajacego w godzinach, co najmniej
od 10:00 do 18:00. Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, o0znaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajgce prawidiowe
zabezpieczenie przesytek, gwarantujagce zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajgcego,

11) Dopusci¢ ztozenie przesytek pocztowych przez Zamawiajacego, w kazdy dziei roboczy
dla Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do godziny 18:00,

12) Nadawac przesytki w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego,

13) Przestrzegac¢ zapiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (tj. Dz.
U.z2019r, poz. 1781),

14) W sposéb jednoznaczny oznaczy¢ na potwierdzeniach date przyjecia przesytki, jednostke
organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.

15) Posiadac¢ punkty odbioru przesytek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina Wotéw,
Gmina Brzeg Dolny, Gmina Wirsko).

§ 6.
Strony uzgadniajg, ze warto$¢ zamodwienia ustala Sie dO KWOLY eewcsiesseesernrsessenses zt brutto
(stfownie: ..ot e 00/100) wraz z podatkiem VAT, zgodnie z oferta z dnia

........... 2022 roku, stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

Do obliczenia naleinosci jednostkowych za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny
jednostkowe brutto za przesytki pocztowe podane przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo - cenowym, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

lloéci zamawianych ustug podane w formularzu asortymentowo ~ cenowym (zatgczniku nr 2
do umowy) s3 ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie, co oznacza zaréwno mozliwosé
zmniejszenia, jak i zwiekszenia ilosci zamawianych ustug, z zastrzezeniem ust. 4.



4. W razie zmniejszenia ilosci zamawianych ustug Wykonawcy nie beda przystugiwaly z tego
tytutu zadne roszczenia wohec Zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy iloéci zaméwionych dostaw beda wieksze niz szacowane w zapytaniu
ofertowym dostarczane one bedg przez Zamawiajgcego po cenach jednostkowych
okredlonych w formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do umowy). W takim przypadku
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane wartosci umowy bez koniecznosci podpisania aneksu,
w przypadku zabezpieczenia, bgdz zwiekszenia srodkdw finansowych.

6. Wykonawca przedktada Zamawiajacemu fakture, sporzadzong w nastepujacy sposdb:
Nabywca: Powiat Wotowski, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw, NIP 988-02-19-208
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdw

7. Wykonawca zobowiazany jest przesyta¢ faktury VAT za wykonanie niniejszej umowy na adres:
Starostwo Powiatowe w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw.

8. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w zafgczniku nr 2 nie beda podlegaty
zmianom przez okres realizacji umowy, z trzema wyjgtkami:

1) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za ustugi pocztowe w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich
wprowadzenie wynika z okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie
publicznym,

3) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy beda niisze od cen wynikajagcych w przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wdwczas stosowaé wzgledem Zamawiajgcego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

9. Nalezno$¢ za ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy bed3g uiszczane przez
Zamawiajgcego w formie oplaty z dotu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc
kalendarzowy.

10. Podstawa obliczenia naleznosci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwoéci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

11. W terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacja wykonanych ustug.

12. Naleznosci wynikajace z prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajacy regulowa¢ bedzie
przelewem na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze w terminie do 21 dni
od daty wystawienia faktury, jednak z zastrzezeniem, ze termin ptatnosci nie bedzie krotszy
niz 7 dni od dnia od dnia doreczenia faktury.

13. Za dziefi zaptaty Strony przyjmuja dzierh wplywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

14. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej.

ponizsze zapisy (od 15-24) majg zastosowanie do czynnych ptatnikéw VAT, zgodnie z oswiadczeniem

Wykonawcy**

15. Wykonawca o$wiadcza, Ze jest podatnikiem VAT czynnym.

16. Wykonawca oswiadcza, iz wiasciwym dla niego organem podatkowym jest
................................................................. W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmieni
sie wlasciwos¢ miejscowa Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajacego nie péiniej
niz wraz z fakturg dokumentujaca realizacje umowy.

17. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego wskazany na fakturach wystawionych
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest rachunkiem wirtualnym (zwany dalej wirtualnym




18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

15.

le.

17.

18.

rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem rozliczeniowym, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe.

Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 1 jest powigzany
z rachunkiem bankowym, ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe i zostat zgloszony do wiasciwego urzedu
skarbowego oraz zostat umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caly okres trwania i rozliczenia
Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku
od towardw i ustug prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2022 r.
poz. 931, z pdzn. zm. dalej: Wykaz).

Wykonawca zobowiazuje sie powiadomi¢ niezwtocznie Zamawiajgcego o wszelkich zmianach
rachunkéw, w szczegdlinosci o wykresleniu jego rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu
lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT.

Zamawiajacy bedzie dokonywat rozliczenn na zasadach podzielonej ptatnosci (split payment),
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 931 ze zm.)".

Zamawiajacy oswiadcza, ze zaptata wynagrodzenia wskazanego w § 6 ust. 12 umowy nastepowac
bedzie z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktéorym mowa w art. 108a ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug. W ww. przypadku Strony uznajg, iz
roszczenie o zaptate zostato zaspokojone.

W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposdb okreslony w pkt. 21,
w szczegéinoéci  zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem 2z zastosowanym
~komunikatem przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowg
zaptate do momentu zawiadomienia Zamawiajgcego o mozliwosci dokonania zaptaty
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomié
Zamawiajgcego niezwlocznie o wystapieniu mozliwosci wskazanej wyzej. Wowczas platnosc
nastapi w ciggu 3 dni roboczych.

Podzielng ptatnos¢ tzw. split payment stosuje sie wytacznie przy ptatnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikdw VAT. Mechanizm podzielonej ptatnoici nie bedzie wykorzystywany do zaptaty
za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takze
za swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawka 0 %.

Wykonawca oswiadcza, Ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajacego ptatnosci
w systemie podzielone] pfatnosci (tzw. split payment).

lub

ponizsze zapisy (od 15-18) dotyczg podatnikow VAT zwolnionych zarejestrowanych lub
niezarejestrowanych — zgodnie z oswiadczeniem Wykonawcy **

Wykonawca oSwiadcza, ze nie jest podatnikiem VAT czynnym, a w przypadku zmiany statusu
podatnika VAT, w trybie natychmiastowym zawiadomi Zamawiajacego, przy czym zawiadomienie
winno nastgpi¢ nie pdzniej niz z terminem zaptaty wynagrodzenia. .

Strony ustalaja, ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT Wykonawcy na podatnika VAT
czynnego wynagrodzenie okreslone w § 6 ust. 1 oraz ceny jednostkowe wskazane w § 6 ust. 2 nie
ulegna zmianie.

Wykonawca o$wiadcza, ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT na podatnika VAT
czynnego, zobowigzany jest do rachunku rozliczeniowego, umozliwiajgcego zaptate
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnosci, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. — Prawo bankowe, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca
2004 r: o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2022 r: poz. 931 ze zm.)

Wykonawca przyjmuje do wiadomosci ze w przypadku zmiany statusu podatnika VAT
na podatnika VAT czynnego, Zamawiajgcy bedzie dokonywat platnoéci z zastosowaniem
podzielonej ptatnoéci. Wykonawca wyraza zgode na wstrzymanie zaptaty wynagrodzenia



okredlonego w § 6 ust. 12 umowy, w przypadku braku mozliwosci dokonania zaptaty metoda
podzielonej ptatnosci. Zamawiajacy ma prawo jednak wstrzyma¢ zaptate do momentu wskazania
przez Wykonawce rachunku umozliwiajgcego zaptate z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
pfatnosci. Za okres wstrzymania zaptaty Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek
za przesuniecie terminu zapfaty.

§7.

1. Operator ponosi odpowiedzialnoé¢ materialng za szkody wyrzadzone w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowiazkéw przez Operatora.

2. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

3. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w przypadku utraty,
ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badZ nie wykonania lub nie nalezytego wykonania
przedmiotu umowy - naleine odszkodowanie w maksymalnej wysokosci dopuszczalnej
w obowigzujgce] ustawie Prawo pocztowe.

4. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogélnych okreslonych w przepisach Kodeksu cywilnego.

5. Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy.

§8.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odstapienia od umowy w razie wystgpienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstgpienie od umowy moze
nastgpi¢ w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach

2. W przypadku okre$lonym w ust. 1 Wykonawca moze iadaé jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast zgda¢ odszkodowania i kar umownych.

3. Zamawiajagcy ma prawo odstgpi¢c od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktéw
po bezskutecznym uptywie terminu zakreslonego w wezwaniu do zaprzestania naruszen.

§9

Zamawiajacy oswiadcza, Zze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone
w przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych, Dz. Urz. UE L 119, z 4 maja 2019 r., dalej: RODO) oraz
wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych osobowych.

Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikow, wspétpracownikdw i reprezentantéw
Stron udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione drugiej Stronie
w jakikolwiek sposéb w okresie obowigzywania niniejszej Umowy przekazywane sg w zwigzku
z wykonywaniem zadania w interesie publicznym przez Zamawiajagcego Ilub prawnie
uzasadnionego interesu Wykonawcy. Udostepniane dane kontaktowe mogg obejmowaé: imie
i nazwisko, adres e- mail, stanowisko stuzbowe i numer telefonu stuzbowego. Kazda ze Stron
bedzie administratorem danych kontaktowych, ktore zostaty jej udostepnione w ramach Umowy.
Kazda ze Stron oswiadcza, Ze stosuje $rodki bezpieczeristwa, techniczne i organizacyjne,
zapewniajgce bezpieczeristwo przetwarzanym danym osobowym, odpowiednie do stopnia ryzyka
zwigzanego z ich przetwarzaniem.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do nieudostepniania danych osobowych przetwarzanych
w zakresie niniejszej umowy innym podmiotom, zaréwno podczas trwania Umowy jak i po jej



ustaniu oraz do zagwarantowania, ze nie beda one udostepniane w sposéb niedozwolony przez
jego pracownikéw, wspdipracownikéw oraz reprezentantéw.

5. Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé swoich pracownikéw, wspotpracownikéw
i reprezentantéw o przetwarzaniu przez Zamawiajacego danych osobowych, tj. przekaza¢ zapisy
Klauzuli Informacyjnej RODO, ktéra Zamawiajgcy udostepnit Wykonawcy.

6. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony
danych osobowych.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z trescia

Umowy, RODO oraz wydanymi na jego podstawie krajowymi przepisami z zakresu ochrony danych
oschowych.

§10
1. Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacja niniejszej umowy sa:
1) Ze strony Zamawiajgcego: Barbara Kuchmister — Merta — Kierownik Referatu
Bezpieczefistwa i Spraw Obywatelskich
tel. 71 380 59 18, mail: zarzadzanie @powiatwolowski.pl,
2)  Ze strony WYKONGWCY: ccecersrsseemeanssmnassossasasanes it iesuneerbateas s R sena s st Fia e sus renasaa st anas .

§11
1. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy
pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 6 ust. 5
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i przepisy regulujgce dziatalnos¢ pocztows.
3. Do rozstrzygnigcia wszystkich kwestiach spornych, ktére moga powstaé w zwigzku z niniejsza
umowa wiasciwy bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§12

1. Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajgcego.

2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig:
1) oferta Wykonawcy — zatgcznik nr 1,
2) formularz asortymentowo - cenowy — zatacznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA/OPERATOR:

Dziat 750 Rozdziat 75020 § 4300 — .........oeeeeeeeeeeerrrevanne brutto






Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego Wz6r drukéw potwierdzenia odbioru

1. Wzo6r druku potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym

Pohwiordzam adblér przesylk] Estow]

Dalownik placdwil
nadaweczo]
MNr
(oznaczonie adrasatn przasytki)
[ AP 20 i B e
1. Oz 1 wyze) ke doreczono {czylolny podpis odblorcy)
[ edresatowi
] pelnotetni de y domu’}, kidty podja! sig oddania p:
{: o dorg -] w | adi a Jezeli nle
Jjesl lo rozliwe, na drzwiach mieszkania adresata™}.
2.Zp i $ci dore: W sposab w punkcie 1, przesylkg p i na olres 14 dni do
dyspozycjl ed wUupP w dniu
{: o przesytkl w tym UP wraz z informaciq o mozliwosc jej adbioru w terminie 7 dnl od
dola p i h w odd; j Y p ) ad , 8jedeli nle fast to
mozliwe: na i Jego biura; innego pomieszczenia, w kidrym adresat wykanuje swoje
czynnoécl zawadowe; w widocznym misjseu przy wajsciu na posesje adresala®).
3.2 podjecia w 7 dnl, 2 w dniu 20 peeea B
4. Pransylke do v, gy ad (daid ‘awizowania przesylki]
D odmbwil przyjecia D zmart D pad ym jest O vp! slg
3 s odebral ]} 20 .coerene 1. {data zwroly przasylki),
dn. 20,0000 fo
*) wiasolwo zaznaczys (data | podpla dorgezalacege / wydnjgcega)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Datownik placowki
Numerpisma:.............cc..... addawcze]
Zdnial L, e
Dergczenie ninlejsza) § nasigpuie na d.
okreslonych w ustawie z dnla 14 czerwea 1950 1. =
Kadeks ep

(Dz.\. z 2013 ., poz. 267 2 pdizn, ;;'n.]a

R seiee
{aznaczenie | adres nadawey)



2. Wazér zwyktego druku potwierdzenia odbioru

— ——————

POTWIERDZENIE ODBIORU
Wypelnia Nadawca
Adresat przesylkifkwoty przekazu Datownik placswii
nadau?uaj
Numer nadawczy
ZWROCIC DO NADAWCY:
[ lPeetia pniona . MR B ee -
3 gﬁgﬁgm warlo$cla
[] paczka pacziowa
[ kwata przekazu
[[71 przesylta wcevvereereenssnsemene
Potwierdzam wiasnorgeznym podpisem
) F]
Datownik placowki
oddawcze]

{datai podpis odbiorcy)

(Miejsce na dodatkowe Infarmacfe Nadawcy)



080.272.5.2022 Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

pieczec¢ wykonawcy

Oswiadczenie

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia na zadanie pn.:

»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesytek listowych i paczek
pocztowych dla Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2023 roku”

ja nizej podpisany, upowazniony do reprezentowania firmy, ktdrej nazwa jest wskazana w pieczeci
nagtowkowej o$wiadczam, ze:
- spetniam warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, okreélone przez

Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym nr 080.272.5.2022 oraz nie podlegam wykluczeniu

z postepowania.

Prawdziwos¢ danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem sSwiadom odpowiedzialnosci karnej
z art. 233 Kodeksu Karnego.

Miejscowosé, data ....c.coecceveeirieescecnneceneecees

podpis Wykonawcy






