Starostwo Powiatowe w Wolowie

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdw, tel. (71) 380 59 01, faks (71) 380 59 00,
e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, www.powiatwolowski.pl

0S50.272.2.2024.2 Woldéw, 15.02.2024 1.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn. ,Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wolowie w 2024 rokun”

I. Zamawiajacy
Powiat Wolowski dziatajacy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-
100 Woldow, NIP: 988-02-19-208, tel. 71/ 380 59 01, fax. 71/380 59 00.

II. Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego, o
wartosé nie przekraczajacej 130 000 zt netto na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r - Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U.2021 poz. 1129 z pézn. zm.) .

II1. Nazwa przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wolowie w 2024 roku.

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia zostal zawarty w formularzu asortymentowo —
cenowym (zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz we wzorze umowy (zatgcznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skiadania oferty czgsciowe;.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoéci powierzenia catosei lub czesci zaméwienia
podwykonawcom.

3. Papier kserograficzny bedzie dostarczany sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2024 r.

4. Ilo$¢ asortymentu wskazana w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym

zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, jest iloscig szacunkows i okresla przewidywane roczne
zapotrzebowanie Zamawiajacego na papier kserograficzny. W razie braku koniecznosci zamowienia
papieru kserograficznego wskazanego w formularzu w jakiejkolwiek czesci, Wykonawcy nie
przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia, w tym takze roszczenie o realizacj¢ dostawy w
wielkosciach podanych w formularzu.

5. Dostawa towaru bedacego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego realizowana
bedzie partiami, ktorych wielko$¢ i zakres rzeczowy beda kazdorazowo okreslane przez
Zamawiajacego w zamdwieniu.

6. Wykonawca moze dostarczy¢ papier kserograficzny innych producentow niz wymieniony w
zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego. Warunkiem takiej zmiany jest wyrazenie zgody przez
Zamawiajgcego oraz dostarczenie materiatow o parametrach réwnych lub przewyzszajacych
parametry papieru kserograficznego producentéw wskazanych w zataczniku nr 2 do zapytania
ofertowego.



7. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zamowienia innych artykuléw niz wymienione w
formularzu cenowym (zalgcznik nr 2) w przypadku stwierdzenia koniecznosci skorzystania z
nietypowych artykutéw biurowych.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zaméwionego papieru kserograficznego

do siedziby Zamawiajacego wlasnym transportem, w ciagu 3 dni roboczych od
przekazania zaméwienia przez Zamawiajacego, w godz. od 8:00 do 15:00, od
poniedzialku do pigtku.

9. Dostawa bedzie uwazana za wykonang, a niebezpieczenstwo utraty lub uszkodzenia
przedmiotu umowy przejdzie na Zamawiajacego w chwili, gdy przedmiot zaméwienia
zostanie dostarczony do uzgodnionego miejsca i przejety przez Zamawiajgcego.
Potwierdzeniem przejecia dostarczonego papieru kserograficznego bedzie podpisany przez
Zamawiajacego (lub jego przedstawiciela) protoko6t odbioru papieru kserograficznego.

V. Wspélny Slownik Zamdéwien:
Kod CPV:
30197644-2 Papier kserograficzny

V1. Termin wykonania Zaméwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.

VII. Termin zwigzania oferta

Dostawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu skladania oferty). Dostawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢
termin zwigzania z oferta.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty wyrazona w PLN winna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Dostawca poniesie z tytutu
nalezytej realizacji zaméwienia (w tym koszty dostarczenia/transportu przedmiotu zamoéwienia do
siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie).

IX. Opis przygotowania oferty

Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania oraz zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym, stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Wszystkie ceny i kwoty podane lub obliczone w formularzu asortymentowo - cenowym zaokragla
si¢ do pelnych groszy, tj. do dwoch miejsc po przecinku. Ceng oferty nalezy poda¢ w PLN.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Ewentualne poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem
osoby/osob sporzadzajacych ofertg.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowiazkéw Dostawcy. Zamawiajacy nie uzna
za oczywistg pomylke i nie bedzie poprawial blednie wystawionej stawki podatku VAT.

Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu:

Formularz oferty - wedtug druku, ktory stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego,

Formularz asortymentowo-cenowy - wedtug druku, ktory stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego.

X. Kryteria wyboru oferty
Jedynym kryterium oceny oferty jest: cena (wartos¢ brutto wyrazona w PLN).

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte (tj.
najnizsza cene) wynikajaca z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy



Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia, na
ktérg powinny sktadaé si¢ wszelkie koszty ponoszone przez wykonawcg.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,,Formularzu ofertowym” ceny brutto.

Liczba punktow, ktorg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto najniiszej zaproponowanej oferty

Liczba punktow = x 100

Cena brutto oferty badanej

XI. Miejsce i termin skladania ofert
1. Termin skiadania ofert uptywa 22.02.2024 r. o0 godz. 12:00
2.Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna skladaé:
1) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wolowie, Pl. Piastowski 2, 56 — 100 Woléw z
dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie OFERTA - ,,.Sukcesywna dostawa
papieru kserograficznego do siedziby Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2024 roku™
2) osobiscie (po uprzednim kontakcie telefonicznym pod nr tel. 71 380 59 01) Starostwie
Powiatowym w Wolowie z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie OFERTA -
»Sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby Starostwa Powiatowego w
Wotowie w 2024 roku”
3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych jako
pliki zatgczonych do korespondencji na adres: starostwo@powiatwolowski.pl; pliki
powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajagcym odczytanie ich tresci np. PDF.

XII. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang oferenci, ktorzy zlozyli oferty w danym
postepowaniu o udzielenie zamowienia (drogg elektroniczng).

XIII. Osoba wyznaczona do kontaktéw w ramach ww. zadania ze strony Zamawiajacego (tel.,
e-mail)

Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej, badz na numer fax. 071/380 59 00
Elzbieta Pogwizd: e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, tel. 71 380 59 01.

XIV.. Pozostale informacje

1. Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie si¢ z oferentami, oprocz formy pisemnej, za pomocg
poczty elektronicznej.

2. Zamdwienie publiczne, do ktdrego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r -
Prawo zaméwien publicznych, ktérego warto$¢ nie przekracza 130 000 zt netto na podstawie art. 2
ust 1 pkt 1 (t. j. Dz. U.2021 poz. 1129 z pdzn. zm..)

3. Oferentom nie przystugujg srodki ochrony prawne;j.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wezwania Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigcej
punktéw do uzupelnienia lub wyjasnienia ztozonych dokumentéw, ktére byly wymagane przez
Zamawiajacego, chyba, ze oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.



6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od wykonania zadania,
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania
kolejnej ich oceny.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim przypadku
Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w
zapytaniu, w tym kosztéw przygotowania oferty.

XV. Szczegolowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»-RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Wolowie
reprezentowane przez Staroste Wolowskiego, z siedzibg w: 56 — 100 Woldw, Pl. Piastowski 2, tel.:
+48 71 380 59 01.
2. Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowad
si¢ z nim poprzez wiadomos$¢ wystang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub listownie na
adres: Starostwo Powiatowe w Wolowie, 56 — 100 Wolt6w, P1. Piastowski 2.
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wylonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.
4, Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
- podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa,
- osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja niniejszego
postepowania zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej “’ustawy PZP”,
- podmioty wykonujace zadania zlecone przez Administratora, w szczeg6lnosci: dostawcy
ustug IT, podmioty prowadzace dziatalnosé pocztows lub kurierska, podmioty swiadczace
ustugi prawnicze, przy czym takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy i
wylgcznie zgodnie z jego poleceniami
5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:
- zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania
obejmuje caly czas trwania umowy,
- w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w sposob zapewniajacy realizacj¢
cigzacego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowiazku archiwizacyjnego,
- w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu uptywu terminu
przedawnienia ewentualnych roszczen wynikajacych z postgpowania o udzielenie

zamowienia publicznego.

6. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego warto$¢ nie przekracza
130 000 zt netto.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panistw trzecich, nie beda przetwarzane
W sposob zautomatyzowany, nie bedg poddawane profilowaniu.

8. Posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dost¢gpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych,

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w



art. 18 ust. 2 RODOJ[2],

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XV. Zalaczniki do zapytania:
Formularz ofertowy.

Formularz asortymentowo-cenowy.
Wzor umowy.

/4«3/4“

Kierownik Zamawiajacego

[1] Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikéw.

[2] Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego.



080.272.2.2024.2 Woldw, 14.02.2024 .

Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTY
Nazwa Wykonawcy
Adres Wykonawcy
Telefon...cveeeeeneenennnnnnsrsnnnnnnencns FaKS.eeiiiiiieeererereorereeneranerasercenes
2 1 L REGON .uuiiiiiernneiorercscnscaccssossososcnse
E—mail: ..eiiiriiiienenncecreccnconens

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na zadanie pn.. ,,Sukcesywna dostawa papieru
kserograficznego do siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2024 roku” oferujg
wykonanie przedmiotu zamoOwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym z dnia
31.01.2024 r. za cene:

WVATLOSE DIULEO: vovvreererrenesssssessssasscocsssssscscasacacasascassssscssasasssssssssssnsssos PLN

(slownie:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

W tym VAT 23 % W WYSOKOSCL: c.eoveiniineiiniiacinrereciescnssinrsnnsncscesens PLN

(slownie:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

1. Oswiadczamy, ze zaoferowana cena brutto zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

2. Oswiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie informacje niezbedne do prawidlowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.

3. Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym i jego zalgcznikach i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, w szczeg6Inosci
potwierdzamy zapoznanie si¢ z klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych

osobowych.
4. Wykonawca o$wiadcza, iz wlasciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
SKarbowego W ..ot z siedziba

PIZY UL @ e e e s B e vevero e o SR e om0 s SRR ¢ v evaraonareons



10.

1.

Oswiadczamy, ze akceptujemy wzdér umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajacego.

Os$wiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 14 dni liczac od dnia uptywu
sktadania oferty.

Reklamacje (wymiana) bedg zalatwiane w terminie ........ dni/a.

Os$wiadczamy, ze zrealizujemy zamoOwienie w terminie: od dnia podpisania umowy r. do
31.12.2024 r.

Oswiadczamy, Ze:

- jestesmy czynnym platnikiem VAT*/ jesteémy podatnikiem VAT zwolnionym*

*(niepotrzebne skreslic)

Oswiadczamy, ze wypeknili§my obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO1) wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

Integralng czesé oferty stanowi nastepujacy zatgcznik:

- zalgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy.

(miejscowos¢, data) (pieczeé firmy, podpis osoby upowaznionej)

1 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).



* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych ni bezpoérednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku

FORMULARZ ASORTYMENTOWO - CENOWY Zatacznik nr2
Cena Cena Oferowany
Opis towaru :::;ianostka lloét | jednostkowa [Wartos¢ net b Kszt_a jednostkowa Warto$¢ brut b producent papieru
i netto brutto {nazwa)

Papier biaty A4 KI. B+, biatos¢: ¥ 850 0 0 0.0

161 - 165 CIE, gramatura: 80g.

Papier ksero A3, biatos¢: 161 -

165 CIE, gramatura 80g. ryza 30 0 0 0,00

RAZEM BRUTTO 0,00/
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci o$wiadczenia wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego

wykreslenie).

w tym VAT: ...........%

* Wykonawca akceptuje fakt, iz ilo§é asortymentu wskazana w powyzszym formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego, jest iloscia szacunkowa. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wiclkosciach podanych w
powyzszej tabeli.

** Wykonawca zobowiazany jest podaé ceny, ktére zawieraja juz w sobie wszelkie ewentualne rabaty i promocje.

WARTOSC RAZEM BRUTTO NALEZY PRZENIESC DO FORMULARZA OFERTOWEGO.

(podpis osoby (0s6b) uprawnionej (ych) do reprezentowania Wykonawcy)




080.272.....2024

UMOWA NR 050.273.......

zawarta w dniu .........2024 r. w Wotowie, pomiedzy:

Powiatem Wotowskim, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wotéw, NIP: 9880219208,
reprezentowanym przez Zarzad Powiatu, w imieniu ktérego wystepuja:

- Janusz Dziarski — Starosta Wotowski,

- Jarostaw Iskra — Wicestarosta Wotowski,

przy kontrasygnacie Artura Michatuszka - Skarbnika Powiatu,

zwanym w dalszej czesci umowy ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

w wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonego
z wylagczeniem zastosowania przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.
j. Dz. U.2021 poz. 1129 z pézn. zm.) w trybie zapytania ofertowego na zadanie pn. ,,Sukcesywna dostawa
papieru kserograficznego na potrzeby Starostwa Powiatowego w Wotowie w 2024 roku”, o nastepujacej
tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest zakup i sukcesywna dostawa papieru kserograficznego do siedziby
Starostwa Powiatowego w Wolowie przy pl. Piastowskim 2, 56-100 Wolow.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat okreslony zataczniku nr 2 do niniejszej umowy
i stanowi on wraz z ofertg Wykonawcy z dnia ..cc..ccenreerernecreenesenens r. integralng czes¢ umowy.

3. Wykonawca akceptuje fakt, iz ilos¢ asortymentun wskazana w formularzu asortymentowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, jest iloScia szacunkowa i okresla przewidywane roczne
zapotrzebowanie Zamawiajacego na papier kserograficzny. W razie braku koniecznosci zaméwienia
papieru kserograficznego, wskazanego w formularzu w jakiejkolwiek czgsci, Wykonawcy nie
przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia, w tym takze roszczenie o realizacj¢ dostawy
w wielkosciach podanych w formularzu.

4. Dostawa towaru bedgcego przedmiotem umowy realizowana bedzie partiami, ktorych wielkos¢
i zakres rzeczowy bedsg kazdorazowo okreslane przez Zamawiajacego w zamowieniu. Strony
uzgadniajg, ze faczng warto§¢ zaméwien udzielanych w oparciu o niniejsza umowg ustala si¢ do
Kwoty = eiiiiiieiiiiiieiasiaiieans zi (stownie:
.................................................................. ) brutto, tj. wraz z podatkiem VAT
w wysoko$ci  23%, okreslonegj w  formularzu  ofertowym  Wykonawcy z  dnia
................................... r., stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy, z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

5. Wykonawca moze dostarczy¢ papier kserograficzny innych producentéw niz wymieniony w
zalgczniku nr 2 do umowy. Warunkiem takiej zmiany jest wyrazenie zgody przez Zamawiajacego
oraz dostarczenie materialdw o parametrach réwnych lub przewyzszajacych parametry papieru
kserograficznego producentéw wskazanych w zalaczniku nr 2 do umowy:.



§2
Warto$é zamdwienia, o ktérej mowa w  § 1 ust. 4, moze ulec zmianie w zaleznosci od ilosci
zamowionego przez Zamawiajgcego papieru kserograficznego, z uwzglednieniem jego biezacych
potrzeb.
Strony zgodnie postanawiaja, iz w przypadku gdy zapotrzebowanie na papier kserograficzny bedzie
wieksze niz przewidziane w formularzu asortymentowo-cenowym, zamoéwienia realizowane bgda
przez Wykonawce po cenach jednostkowych okreslonych w tym formularzu. Strony zgodnie
postanawiajg, Ze zmiana zapotrzebowania skutkujagca zmiang wartosci zaméwienia nie bedzie
wymagata aneksu do niniejszej umowy.
Ceny podane przez Wykonawce w ofercie ustalone sa na caly okres obowiazywania umowy i
nie podlegajg podwyiszeniu.
W cenie oferty Wykonawca uwzglednil wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji
zamowienia, w tym koszty transportu, ubezpieczenia, zatadunku, roztadunku, ewentualne upusty
i rabaty, a takze koszty uwzgledniajace warunki gwarancji i rekojmi.

§3
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania zamowionego papieru kserograficznego do siedziby
Zamawiajacego wlasnym transportem, w ciagu 5 dni roboczych od przekazania zamowienia przez
Zamawiajacego, w godz. od 8:00 do 15:00, od poniedziatku do pigtku, przy czym dostarczenie
nalezy rozumie¢ jako pozostawienie dostarczanego zamoéwienia wewnatrz budynku Starostwa
Powiatowego w Wolowie.
Dostawa bedzie uwazana za wykonang, a niebezpieczefistwo utraty lub uszkodzenia przedmiotu
umowy przejdzie na Zamawiajgcego w chwili, gdy przedmiot umowy zostanie dostarczony
do uzgodnionego miejsca i przejety przez Zamawiajacego. Potwierdzeniem przejgcia dostarczonego
papieru kserograficznego bedzie podpisany przez Zamawiajacego (lub jego przedstawiciela)
protokdt odbioru papieru kserograficznego.
Zamawiajacy jest uprawniony do sprawdzenia jako$ciowego i ilosciowego dostarczonego papieru
kserograficznego w ciagu 5 dni roboczych od daty odbioru dostawy.
Zaméwienia na papier kserograficzny oraz wszelkie inne zgloszenia, w tym zgloszenie
nieprawidlowosci ujawnionych w wyniku sprawdzenia jakosciowego i ilodciowego dostarczonego
papieru kserograficznego, beda przekazywane przez Zamawiajagcego do Wykonawcy za
posrednictwem poczty elektronicznej na adres e — mail ... lub
telefonicznie pod Nr ........ooviiiiiiiiiiiiii .
W przypadku opdznienia w dostawie papieru kserograficznego wynoszacego co najmniej 3 dni
robocze w stosunku do terminu dostawy okre$lonego w ust. 1, Zamawiajagcy ma prawo
do powierzenia wykonania przedmiotu umowy w tym zakresie innemu podmiotowi, na koszt i
ryzyko Wykonawcy.

§4

Wykonawca udziela Zamawiajacemu gwarancji na dostarczony papier kserograficzny na okres, na
jaki gwarancji udziela producent tych materialéw, na zasadach okreslonych przez producenta.
Termin gwarancji liczony jest od daty podpisania protokotu odbioru papieru kserograficznego.
Kazda dostawa przedmiotu zaméwienia objeta jest 12-miesigezna rekojmia za wady fizyczne, liczac
od dnia podpisania protokotu odbioru papieru kserograficznego.
Za wady fizyczne Strony uznaja w szczegolnosei:

1)  jakgkolwiek niezgodno$¢ towaru z opisem przedmiotu zaméwienia,

2) wady zmniejszajagce warto$é przedmiotu umowy w stosunku do wartosci podanej

w formularzu cenowym.



5. Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze dostarczony papier kserograficzny jest niskiej
jakosci lub obarczony wadg, Wykonawca zobowigzany jest do wymiany produktu na nowy, wolny
od wad w terminie 5 dni roboczych od momentu dokonania stosownego zgloszenia (e-mailem lub
faksem) przez Zamawiajacego. Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajacego, na koszt iryzyko
Wykonawcy.

6. W przypadku opdznienia w wymianie papieru kserograficznego na nowe i wolne od wad,
wynoszgcego co najmniej 5 dni roboczych w stosunku do terminu wymiany okre§lonego w ust. 5,
Zamawiajacy ma prawo do powierzenia wykonania przedmiotu umowy w tym zakresie innemu
podmiotowi, na koszt i ryzyko Wykonawcy.

7. Wykonawca gwarantuje, ze dostarczany papier kserograficzny bedzie fabrycznie nowy, nieuzywany
iwolny od wad fizycznych. Zamawiajgcy moze wykonywad uprawnienia z tytulu gwarancji
niezaleznie od uprawnien z tytulu rekojmi za wady fizyczne dostarczanego papieru
kserograficznego.

8. Papier kserograficzny, jezeli tego wymagajg odpowiednie przepisy prawa, musi posiada¢ stosowane
atesty lub certyfikaty w zakresie bezpieczenstwa i dopuszczenia do obrotu handlowego.

§5
1. Ze strony Zamawiajacego osobami odpowiedzialnymi za realizacj¢ umowy sa:
- w sprawach dotyczacych dokonywania zaméwien papieru kserograficznego, sprawdzania ich
poprawno$ci oraz w pozostalych sprawach zwiazanych z biezaca realizacja umowy:
......................................... s tel. : e et ee e E- mail:

- =) U PP S SR ,  E-mail:

§6

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od dnia podpisania umowy do 31.12.2024 r.

§7

1. Strony ustalaja, ze rozliczenie umowy bedzie odbywalo sie¢ na podstawie faktur VAT wystawianych
przez Wykonawce w terminie do pieciu dni roboczych od realizacji dostawy towardw.

2. Za dostawe przedmiotu umowy Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy wynagrodzenie ustalone jako
iloczyn faktycznie dostarczonych i odebranych sztuk (ryz) papieru kserograficznego oraz ich cen
jednostkowych zawartych w formularzu cenowym.

3. Platnoéé zostanie dokonana w terminie 14 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo
wystawionej faktury VAT, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, zgloszony
do wykazu podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT. W przypadku jego braku,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania platnosci na inny rachunek bankowy ujawniony w
wykazie podatnikéw VAT lub zaptaty na rachunek bankowy podany na fakturze, z jednoczesnym
(zgodnie z przepisami) powiadomieniem whasciwego Urzg¢du Skarbowego.

4. Prawidlowo wystawiona faktura VAT powinna zawieraé nastgpujace oznaczenia:

1)  Nabywca: Powiat Wotowski, Plac Piastowski 2, 56 — 100 Wolow, NIP: 988-02-19-208.

2)  Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wolowie, Plac Piastowski 2, 56 — 100 Woléw.

3)  zgodnie z art. 106e ust. 1 pkt 18a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iushug faktura bedzie zawiera¢ adnotacje ,,mechanizm podzielonej platnosci” — jezeli
dotyczy.

5. Za dzien zaplaty wynagrodzenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.



10.

11.

12.

13.

14.

W przypadku zwloki w dokonaniu platnosci Wykonawca bedzie mogt obcigzy¢ Zamawiajgcego
ustawowymi odsetkami.
Wykonawca oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT czynnym.

Wykonawca oswiadcza, iz wiaéciwym dla niego organem podatkowym jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego w ........... W przypadku, gdy w okresie obowigzywania umowy zmieni si¢ wiasciwosc
miejscowa Wykonawca zobowigzany jest zawiadomi¢ Zamawiajgcego nie pdzniej niz wraz z fakturag
dokumentujacy realizacje umowy.

Wykonawca oswiadcza, e numer rachunku bankowego wskazany na fakturach w zwigzku
z realizacjg umowy jest numerem rachunku rozliczeniowego, o ktérym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe lub w SKOK i jest wiasciwy dla dokonania
rozliczen na  zasadach  podzielonej ptatnosci  (tzw. split  payment),  zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zapfata wynagrodzenia wskazanego w ust. 1 nastepowac bedzie
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug. W ww. przypadku Strony uznaja, iz roszczenie
o zapfate zostato zaspokojone.

W przypadku braku mozliwosci zastosowania zaptaty w sposob okreslony w ust. 10
w szczegdlnosci zwrotu przez bank/SKOK kwoty objetej przelewem z zastosowanym ,komunikatem
przelewu” Wykonawca nie ma prawa do naliczania odsetek za nieterminowa zaptatg do momentu
zawiadomienia Zamawiajgcego o} mozliwosci dokonania zapfaty
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci. Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic
Zamawiajgcego niezwlocznie o wystgpieniu mozliwosci wskazanej wyzej. Wowczas ptatnos¢ nastapi
w ciggu 3 dni roboczych.

Podzielng ptatnoéé tzw. split payment stosuje sie wytacznie przy platnosciach bezgotéwkowych,
realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zaptaty dla czynnych
podatnikdw VAT. Mechanizm podzielonej pfatnosci nie bedzie wykorzystywany do zaptaty za
czynnodci lub zdarzenia pozostajace poza zakresem VAT (np. zaptata odszkodowania), a takie za
swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawkg 0 %.

Wykonawca oswiadcza, Ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci
w systemie podzielone] ptatnosci (tzw. split payment).

Bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego Wykonawca nie moze przenies¢ na osobe trzecig
jakiejkolwiek wierzytelnosci przystugujacej mu w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pod rygorem
niewaznosci.

§8
Wykonawca zobowiazuje sie do zaplaty na rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar umownych:

1)  wrazie odstapienia przez Zamawiajgcego od umowy w przypadku okreslonym w § 9 ust. 1 -
w wysokosci 5% wartoéci zamowienia okreslonej w § 1 ust. 4;

2)  w razie nieuzasadnionego odstgpienia od umowy lub jej rozwiagzania przez Wykonawce —
w wysokosci 5% wartoéci zamowienia okreslonej w § 1 ust. 4;

3)  za opOznienie w dostawie papieru kserograficznego lub wymianie papieru kserograficznego
na nowe i wolne od wad w stosunku do termindéw okreslonych odpowiednio w § 3 ust. 11 § 4
ust. 5 - w wysokosci 2% wartoéci zamdwienia okreslonej w § 1 ust. 4, za kazdy rozpoczety
dzien roboczy op6znienia. '



Wykonawca wyraza zgode na dokonanie przez Zamawiajgcego potracenia naliczonych kar
umownych z przystugujacemu mu wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.

W razie niedokonania potracenia, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca zobowigzany jest do zaplaty
naliczonych kar umownych w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do ich zaplaty.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego,
przewyzszajacego zastrzezone kary umowne, na zasadach ogdlnych.

W razie odstgpienia od umowy przez ktorgkolwiek ze stron Zamawiajacy zachowuje uprawnienie
do dochodzenia kary umownej za opdznienie, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3, pod warunkiem jej
naliczenia przed odstagpieniem od umowy.

§9
W przypadku trzykrotnego powiadomienia Wykonawcy przez Zamawiajacego o niewykonaniu lub
nienalezytym wykonaniu dostawy, ze wskazaniem, w jakim zakresie doszto do nieprawidtowosci,
Zamawiajacy jest uprawniony do odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym. Odstgpienie
od umowy moze nastgpi¢ w terminie 15 dni od dnia zaistnienia okolicznosci uprawniajgcych
do odstapienia.
W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze odstgpié od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego
z tytulu wykonania czgsci umowy, co zostanie potwierdzone protokolem sporzadzonym przez
przedstawicieli obu stron.
Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

§10
Ewentualne spory powstate w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy Strony postarajg si¢
rozstrzygngé polubownie, a w razie braku mozliwosci polubownego zalatwienia sporu, zostanie on
poddany pod rozstrzygniecie sgdu powszechnego wilasciwego miejscowo dla siedziby
Zamawiajacego.
Wszelkie zmiany i uzupelnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci
aneksu podpisanego przez obie strony, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem postanowien § 2
ust. 2.
Wykonawca nie moze przenies¢ praw wynikajacych z niniejszej umowy, w szczegdlnosci
wierzytelnosci o zaplate wynagrodzenia, na osobe trzecia, bez uprzedniej zgody Zamawiajacego
wyrazonej na pi$mie, pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych w umowie beda mialy zastosowanie w szczegdlnosci przepisy
Kodeksu cywilnego.
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden egzemplarz otrzymuje
Wykonawca, a dwa egzemplarze Zamawiajacy.
Integralng czgs¢ niniejszej umowy stanowig:
12. Formularz ofertowy Wykonawcy — zalacznik nr 1,
13. Formularz asortymentowo - cenowy Wykonawcy — zalacznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:



Platne: dz. 750 rozdz. 75020 § 4210 — ...t zi brutto



