Starostwo Powiatowe w Wotowie

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotéw, tel. (71) 380 59 01, faks (71) 380 59 00,
e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, www.powiatwolowski.pl

Woldéw, dnia 16.12.2024r.

WOS.272.6.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na zadanie pn. ,Sukcesywna dostawa materialéw biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego
w Wolowie w 2025 roku”

L. Zamawiajacy
Powiat Wolowski dziatajagcy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56-100
Woldw, NIP: 988-02-19-208, tel. 71/ 380 59 01, fax. 71/380 59 00.

IL. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone w trybie zapytania ofertowego,
o warto$¢ nie przekraczajgcej 130 000 zi netto na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.2024 poz. 1320 z pézn. zm.).

ITI. Nazwa przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wolowie w 2025 roku.

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia zostal zawarty w formularzu asortymentowo —
cenowym (zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego) oraz we wzorze umowy (zalacznik nr 3 do
zapytania ofertowego).

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania oferty czesciowe;j.

2. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia calo$ci lub czesci zamowienia
podwykonawcom,

3. Materialy biurowe beda dostarczane sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2025.

4. Ilo$¢ asortymentu wskazana w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiacym zalacznik

nr 2 do zapytania ofertowego, jest ilo$cia szacunkowa i okresla przewidywane roczne
zapotrzebowanie Zamawiajgcego na materialy biurowe. W razie braku koniecznosci
zamoOwienia materialéw biurowych wskazanych w formularzu w jakiejkolwiek czesci,
Wykonawcy nie przystuguja z tego tytulu zadne roszczenia, w tym takze roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w formularzu. Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢



artykuly wskazane w formularzu wg ceny, ktora zaoferowat w formularzu przez caly okres
obowigzywania umowy.

5. Dostawa towaru bedgcego przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego realizowana bedzie
partiami, ktorych wielko$¢ 1 zakres rzeczowy beda kazdorazowo okreslane przez
Zamawiajacego w zamowieniu.

6. Wykonawca moze dostarczy¢é materialy biurowe inne niz wymienione w zalaczniku nr 2 do
zapytania ofertowego. Warunkiem takiej zmiany jest wyrazenie zgody przez Zamawiajacego
oraz dostarczenie materialéw o parametrach réwnych lub przewyzszajacych parametry
materialéw biurowych producentéw wskazanych w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zamowienia innych artykuldéw niz wymienione
w formularzu cenowym (zalacznik nr 2) w przypadku stwierdzenia koniecznosci skorzystania
z nietypowych artykulow biurowych.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczania zamdéwionych materiatéw biurowych do
siedziby Zamawiajacego wilasnym transportem, w ciagu 3 dni roboczych od przekazania
zamdwienia przez Zamawiajacego, w godz. od 8:00 do 15:00, od poniedziatku do piatku.

9. Dostawa bedzie uwazana za wykonana, a niebezpieczenstwo utraty lub uszkodzenia
przedmiotu umowy przejdzie na Zamawiajacego w chwili, gdy przedmiot zaméwienia
zostanie dostarczony do uzgodnionego miejsca i przejety przez Zamawiajacego.
Potwierdzeniem przejecia dostarczonych materialéw biurowych bedzie podpisany przez
Zamawiajacego (lub jego przedstawiciela) protokoét odbioru materiatéw biurowych.

V. Wspolny Slownik Zamoéwien:
Kod CPV:
30.19.00.00-7 Rozny sprzet i artykuly biurowe

VL. Termin wykonania Zamdwienia
Od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 .

VII. Termin zwigzania oferta

Dostawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu
sktadania oferty). Dostawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania z oferta.

VIII. Opis sposobu obliczania ceny

Cena oferty wyrazona w PLN winna zawiera¢ wszystkie koszty jakie Dostawca poniesie z tytulu
nalezytej realizacji zamowienia (w tym koszty dostarczenia/transportu przedmiotu zamoéwienia do
siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie).

IX. Opis przygotowania oferty

1. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania oraz zgodnie 2z formularzem asortymentowo-cenowym,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi skladajacy oferte.



Ewentualne poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym
odpisem osoby/oséb sporzadzajacych oferte.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Dostawcy. Zamawiajacy
nie uzna za oczywistg pomylke i nie bedzie poprawial blgdnie wystawionej stawki podatku
VAT.

Wymagane dokumenty w przedmiotowym postgpowaniu:

Formularz oferty - wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do ninigjszego zapytania
ofertowego,

Formularz asortymentowo-cenowy - wedlug druku, ktory stanowi zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

X. Kryteria wyboru oferty

Jedynym kryterium oceny oferty jest: cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN).

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawcsg, ktory przedlozy najkorzystniejsza oferte (tj.
najnizszg cen¢) wynikajaca z przyjetego w/w kryterium. O miejscu i podpisaniu umowy
Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce.

Ocenie zostanie poddana cena oferty (z podatkiem VAT) za realizacj¢ przedmiotu
zamowienia, na ktorg powinny skladaé sie wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest do podania w ,,Formularzu ofertowym” ceny brutto.

Liczba punktow, ktdra mozna uzyskaé w tym kryterium zostanie obliczona wg wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty

Liczba punktow = .......ccecirimiiiiciinincniirr st x 100

Cena brutto oferty badanej

XI. Miejsce i termin skladania ofert

1. Termin skladania ofert uptywa 23.12.2024 r. o godz. 12:00

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna sktada¢:

1) listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wotowie, Pl. Piastowski 2, 56 — 100 Wolow
z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie OFERTA -,,Sukcesywna dostawa
materiatéw biurowych do siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2025 roku”



2) osobiscie :w Biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Wolowie, z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknietej kopercie OFERTA - ,,Sukcesywna dostawa materialéw biurowych do
siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie w 2025 roku”

3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skandéw formularzy ofertowych jako pliki
zatgczonych do korespondencji na adres: starostwo@powiatwolowski.pl; pliki powinny by¢ zapisane
w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci np. PDF.

XII. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostana oferenci, ktorzy ztozyli oferty w danym
postepowaniu o udzielenie zaméwienia (droga elektroniczng).

XIII. Osoba wyznaczona do kontaktéw w ramach ww. zadania ze strony Zamawiajacego (tel., e-
mail)

Wszelkie pytania nalezy kierowa¢ w formie elektronicznej, osoba do kontaktu:

Monika Mazur: e-mail: starostwo@powiatwolowski.pl, tel. 71 380 59 01.

XIV. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ z oferentami, oprécz formy pisemnej, za pomoca
poczty elektroniczne;j.
2. Zamdwienie publiczne do ktdrego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r - Prawo zamdwien publicznych do zamdéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
130 000 zt netto na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 (t. j. Dz. U.2024 poz. 1320 z p6ézn. zm.).

3. Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.
4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli si¢ od wykonania zadania,
Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania. W takim
przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty nie przyshuguje roszczenie o zwrot
kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow przygotowania oferty.

XV. Szczegolowe informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Starostwo Powiatowe w Wolowie
reprezentowane przez Staroste Wolowskiego, z siedziba w: 56 — 100 Woldw, P1. Piastowski
2, tel.: +48 71 380 59 01.



Informujemy, ze wyznaczyliSmy Inspektora Ochrony Danych. Moze Pani/Pan skontaktowac
si¢ z nim poprzez wiadomo$é wyslang na adres e-mail: iod@powiatwolowski.pl lub
listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wolowie, 56 — 100 Wotéw, P1. Piastowski 2.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
wylonienia wykonawcy w procedurze zapytania ofertowego.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
- podmioty upowaznione na podstawie przepisow prawa,

- osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie dokumentacja niniejszego postgpowania
zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), dalej “’ustawy PZP’’,

- podmioty wykonujgce zadania zlecone przez Administratora, w szczegélnosci: dostawcy
ushig IT, podmioty prowadzace dzialalno$¢ pocztowa lub kurierska, podmioty swiadczace
ushigi prawnicze, przy czym takie podmioty beda przetwarza¢ dane na podstawie umowy 1
wylacznie zgodnie z jego poleceniami

Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane:

zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoniczenia postgpowania o
udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przetwarzania
obejmuje caly czas trwania umowy,

w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa w sposob zapewniajacy
realizacje cigzacego na Administratorze jako podmiocie publicznym obowigzku
archiwizacyjnego,

w zakresie i przez okres przewidziany przepisami prawa, do czasu uptywu terminu

przedawnienia ewentualnych roszczefi wynikajacych z postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest warunkiem koniecznym do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza 130
000 zt netto.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, nie beda przetwarzane
w spos6b zautomatyzowany, nie beda poddawane profilowaniu.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych[1],

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2],

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.



9. Nie przystuguje Pani/Panu:
- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

XV. Zalaczniki do zapytania:

1. Formularz ofertowy.

2. Formularz asortymentowo-cenowy.
3. Wzbér umowy.

4. Oswiadczenie o spetieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Kierownik Zamawiajacego)




