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1ZP.272.1.36.2017 Woldw, 19.12.2017 r.

Zapytanie ofertowe
na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica

przesytek listowych i paczek pocztowych”.

Zamawiajgcy: Powiat Wotowski dziatajgcy w imieniu Starostwa Powiatowego w Wolowie,

pl. Piastowski 2, 56-100 Wotdw.

Tryb udzielenia zaméwienia: Postepowanie prowadzone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy

Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 1579 ze zm.) — wartoé¢ zaméwienia nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

v.

1.

Wspalny Stownik Zaméwien:
CPV: 64.11.00.00-0 Ustugi pocztowe

Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca
wkraju i za granica przesytek listowych i paczek pocztowych” na rzecz Starostwa
Powiatowego w Wotowie, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Woldw.

Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci sktadania oferty czeéciowe].

Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci powierzenia catosci lub czeéci zamdwienia
podwykonawcom.

Rozliczenia z tytutu wykonania umowy dokonywane beda po zakoriczeniu kazdego miesigca
kalendarzowego na podstawie prawidiowo wystawionych dokumentéw rozliczeniowych
w terminie do 21 dni od daty ich dostarczenia do siedziby Zamawiajacego.

Szczegotowy zakres:

zostat zawarty w formularzu cenowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Przedmiot zamdwienia winien_by¢ realizowany na zasadach okreélonych w powszechnie

obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnoéci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo Pocztowe {j. t. Dz. U. z 2016r. poz. 1113) i przepisach wykonawczych.

Przez ustugi pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

7.1. przesytki listowe

1) Zwykte ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej
kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym

2) Zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym




3)

4)

5)

6)

Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem, w obrocie krajowym i zagranicznym

Polecone priorytetowe ~— przesylka rejestrowana bedgca przesylka listowa,
przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem
zawartosci lub uszkodzeniem najszybszej kategorii, w obrocie krajowym i zagranicznym
Polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka przyjeta
za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

Polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem
odbioruy,

Z deklarowana zawartoscig — przesytka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawece.

7.2.paczki pocztowe

1) Ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedgce paczkami najszybszej kategorii,
w obrocie krajowym i zagranicznym

2) Priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii, w obrocie krajowym
i zagranicznym

3) Z deklarowang zawartoscig — przesytki rejestrowane nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii z deklarowang wartoscig

4) Ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — paczki rejestrowane ekonomiczne
i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru.

7.3.0dbidr poczty polegajacy na przewozie przesytek wraz z dokumentami nadawczymi
z siedziby znajdujacej sie przy:

1) pl. Piastowskim 2, 56-100 Wotdw, z Biura Podawczego Starostwa Powiatowego
w Wotowie- pokéj Nr 5 parter do siedziby Wykonawcy w celu ich nadania.
Ustuga winna by¢ swiadczona raz dziennie, w dni robocze dla Zamawiajgcego
od poniedziatku do pigtku w godzinach miedzy 13:00 a 14:00 przez okres
kazdego miesigca obowigzywania umowy (z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych).

8. Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczat, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki, nie péiniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia
bezposrednio do Biura Podawczego Zamawiajgcego.

10.

Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesyiki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie
przesyiki.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do:

1)

Prawidiowego adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach
w sposob trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajgc rodzaj przesylki/zwykla, polecona, priorytet, polecona z potwierdzeniem
odbioru/na stronie adresowej przesytki.

Przygotowania wykazu przesylek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawiera¢ bedzie dla kaidej przesytki dane
zamieszczane przez Zamawiajacego - dane adresata, rodzaj przesytki, dane zamieszczane



3)

4)

11.

12.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

przez Wykonawce — wage i oplate. W\}kaz zostanie sporzadzony w dwodch egzémplarzach
- po jednym dla kazdej ze stron.

Stosowania druku ,potwierdzenia odbioru” od Wykonawcy wedtug wzoréw zawartych
w zafgczniku nr 4 zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej przesyltki w miejscu
przeznaczonym na znak opfaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci o tresci
uzgodnionej z Wykonawca.

Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek.

llosc oraz rodzaj przesytek i ustug pocztowych na okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r.
jakg Zamawiajgcy zamierza zleci¢ Wykonawcy, podana w formularzu cenowym (zatacznik
nr 2 do zapytania ofertowego) do obliczenia wartoéci oferty, ma charakter szacunkowy
i nie jest iloscia zobowigzujaca Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie
bedzie dochodzit roszczeri z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji
przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowiazuje sie do:

Doreczania przesytek pocztowych nadanych przez Zamawiajgcego na calym terenie
Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami, w tym réwniez poza granicami Unii
Europejskiej.

Bezpfatnego dostarczania przesytek pocztowych codziennie tj. od poniedziatku do pigtku
(w dni robocze dla Zamawiajgcego) do siedziby Starostwa Powiatowego w Wolowie,
Biuro Podawcze, parter pokdj nr 5 w godzinach od 08:30 do 09:30, w okresie
obowigzywania umowy.

Bezptatne udostepnienie Zamawiajgcemu naktadu druku ,potwierdzenie odbioru” (z6ite)
dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
zalecane przy dorgczaniu decyzji administracyjnych zgodnie z przepisami ustawy z 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 ze
zm.) oraz stosowane na podstawie ustawy Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz.
201 ze zm.) i w postepowaniach karnych, Zamawiajgcy zapewni we wiasnym zakresie.
Wzdr drukéw stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Bezptatne dorgczanie Zamawiajgcemu pokwitowanych przez adresata ,potwierdzer
odbioru” przesytek rejestrowanych, ktére powinny zawiera¢ czytelny podpis odbiorcy
i date odbioru przesytki (doreczenie zwrotéw przesytek pocztowych nie doreczonych
wraz z wykazem doreczanych zwrotdéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania,
odbywac sig¢ bedzie przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Starostwa
Powiatowego w Wotowie — pokdj Nr 5 Biuro Podawcze.

Dostarcza¢ pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesytki dla przesylek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki nie pézniej, niz w ciggu 7 dni roboczych.

Przedstawiciel Wykonawcy przy doreczaniu przesytek rejestrowanych zobowiazany jest
doreczac je zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe.

W przypadku nieobecnosci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o prébie doreczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata WYNOoSi
7 dni liczac od dnia pozostawienia ww. zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym
terminie przesytki, jest ona awizowana powté6rnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie diuzszym niz 14 dni liczac
od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odebrania przesytka zwracana
jest Zamawiajgcemu z podaniem przyczyny zwrotu.




8) W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma obowigzek-
ia zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej
zabezpieczenia.

9) Wpykonawca zobowigzuje sie za optata odbiera¢ od Zamawiajgcego codziennie tj. od
poniedziatku do pigtku (w dni robocze dla Zamawiajgcego), korespondencje
przeznaczong do nadania ze Starostwa Powiatowego w Wolowie, Biuro Podawcze, parter
pokdj nr 5 w godzinach miedzy 13:00 a 14:00, w okresie obowigzywania umowy.

10) Posiadania punktu odbioru przesytek w odleglosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajgcego, czynnego w dni robocze dla Zamawiajgcego w godzinach co najmniej od
10:00 do 18:00. Zamawiajgcy zastrzega, ze niniejszy punkt powinien stanowié¢ odrebne
pomieszczenie, oznhaczone nazwg Wvykonawcy oraz zapewniajgce prawidiowe
zabezpieczenie przesylek, gwarantujace zachowanie tajemnicy pocztowej oraz ochrone
danych osobowych powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

11) Wykonawca dopuszcza zloienie przesytek pocztowych przez Zamawiajgcego, w kazdy
dzien roboczy dla Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do
godziny 18:00.

12) Nadania przesytek w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

13) Przestrzegania ustawy o ochronie danych osobowych.

14) Zamawiajgcy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato date przyjecia
przesytki, jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialng za przyjecie przesytki.

15) Swiadczenia uslug na zasadach okre$lonych w powszechnie obowiazujacych przepisach
prawa, tj. w szczegélnosci:

a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (j. t. Dz. U. z 2016r. poz.

1113),

b} Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.

w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),

c) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.

w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ze zm.),

d) Miedzynarodowych przepiséw pocztowych:

a. ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszona dnia 8 listopada 2007 r.
(Dz. U.z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

b. Regulamin Generalny Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zatgcznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongreséw, Swiatowa Konwencja Pocztowa
wraz z Protokotem korcowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ustug
ptatniczych, sporzadzone w Dausze dnia 11 paidziernika 2012 r. (Dz. U. z
2015r., poz. 1522),

c. Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 744),

d. Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z
2007 r., Nr 108 poz. 745) w przypadku ustug pocztowych w obrocie
zagranicznym,

e) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (j. t.

Dz. U.z 2016 r. poz. 23 ze zm.).

16) Posiadania punktu odbioru przesylek w kazdej z gmin powiatu wotowskiego (Gmina
Woldéw, Gmina Brzeg Dolny, Gmina Winsko).

13. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania ustug, Zamawiajacemu oraz
adresatowi przesytki nadanej przez Zamawiajgcego przystugiwac bedg procedury
reklamacyjne okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468
ze zm.).



14. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca prowadzit dziatalnoé¢ pocztowa zgodnie z ustawa
Prawo Pocztowe i posiadat wazny wpis do rejestru operatordw pocztowych Urzedu
Komunikacji Elektroniczne;j.

V. Termin wykonania zamdwienia:
- od 01 stycznia 2018 r, do 31 grudnia 2018 r.

VI. Wymagane dokumenty w przedmiotowym postepowaniu: i

1. Formularz ofertowy - wedtug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego

2. Formularz asortymentowo - cenowy - wedltug druku, ktéry stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego

3. Kopia cennika ustug, o ktérym mowa w art. 57 Ustawy Prawo Pocztowe, lub — jezeli
cennik jest ogdlnodostepny w wersji elektronicznej, Wykonawca jest zobowigzany
wskazac lokalizacje on-line ww. cennika ustug, np. adres strony www.

4. Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, na podstawie
przepisow ustawy Prawo pocztowe (j. t. Dz. U. z 2016r. poz. 1113).

5. Wykaz punktéw awizo na terenie powiatu wotowskiego, spetniajacych wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym wraz z informacjg o dniach i godzinach pracy.

vi

. Kryteria wyboru ofert
Jedynym kryterium oceny ofert jest:
- cena (warto$¢ brutto wyrazona w PLN) — 100% = 100 pkt

1. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie ceny brutto obejmujacej
kwote podatku VAT . .

2. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte. Ewentualne poprawki
w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone czytelnym odpisem osoby/oséb
sporzadzajacych oferte.

3. Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy. Zamawiajacy
nie uzna za oczywistg pomytke i nie bedzie poprawiat btednie wystawionej stawki podatku
VAT.

4. Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéra bedzie zawierata najniiszg cene brutto
za wskazane zamdwienie.

Ocena ofert dokonywana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

Cena brutto najnizszej zaproponowanej oferty
LiCZha PUNKEOWES: sociimmmupmssim sosminsisiiinisiaisosiisissssessnssnsossassanmnsssssmesmenes x 100
- Cena brutto oferty badanej

VIIl. Termin zwigzania ofertg

Wykonawca zostanie zwigzany ofertg przez 14 dni (bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uphlywem
terminu skfadania oferty). Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze
przediuzy¢ termin zwigzania z oferts.

IX. Miejsce, sposdb i termin sktadania ofert
1. Termin skfadania ofert uplywa 28.12.2017r. o godz. 10:00.
2. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania. Oferty mozna skiadac:




1} listownie na adres: Starostwo Powiatowe w Wolowie, Pl. Piastowski 2 , 56 — 100-
Wotdw z dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknietej kopercie ,$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicg przesylek
listowych i paczek pocztowych”,

2) osobiscie w biurze podawczym Starostwa Powiatowego w Wotowie z dopiskiem na
nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
do kazdego miejsca w kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych”,

3) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych
jako pliki zataczonych do korespondencji na adres: zamowienia@powiatwolowski.pl;
pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF.

X. Pozostate informacje

1. Osoha do kontaktu:

1} Angelika Zdeb - Podinspektor w Wydziale Organizacyjnym, Spraw Obywatelskich
i Zarzadzania Kryzysowego, tel. 071/380 59 36, 071/380 59 01.

2) Ewelina Dziadykiewicz — Pracownik Wydziatu Inwestycji i Zamowien Publicznych tel.
071/380 59 36.

3) Wszelkie pytania nalezy kierowac¢ w formie elektronicznej lub w formie pisemnej:
a) e-mail: zamowienia@powiatwolowski.pl,
b} numer fax. 071/380 59 00

2. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sig z oferentami, oprocz formy pisemnej, za pomoca
fax-u lub poczty elektronicznej.

3. Zamoéwienie publiczne zostanie udzielone na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo Zamdwien
Publicznych (Dz. U z 2017 r. poz. 1579 z p6in. zm.).

4. Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawne;j.

5. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyli sie od wykonania zadania,
zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzania kolejnej ich oceny.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania oraz do
wycofania si¢ z podpisania umowy przez ktérakolwiek z jednostek w przypadku wyboru
wykonawcy bez podania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty
nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztéw uczestnictwa w zapytaniu, w tym kosztow
przygotowania oferty.

Xl. Informacje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty
O wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomieni zostang wszyscy oferenci, ktérzy ztozyli
oferty w niniejszym zapytaniu ofertowym (droga elektroniczna).

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Formularz asortymentowo — cenowy

3. Wzdr umowy

4. Wozor drukdw potwierdzenia odbioru




Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY
NAZWa WYKONABWEY: ....coveeeerererieeceserseens serere v sesin sts st s e n e ses e eses e s esasnresane
P S O Y AW woovnavunsiaiaess asvssiassassse s osns S50 60065 6359 MA R S A S s
N REIETONUSTAXU ..ot ee et een s s e ses s e
NIP et r e REGON
e-mail

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju
i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych”, oferujemy wykonanie przedmiotu
zaméwienia na zasadach okre$lonych w zapytaniu ofertowym z dnia 19.12.2017 r. za cene:

CENA OFERTOWA ,__ PLN brutto

stownieziotych - i eiine b ivp itk s il L B sbinie o SSumaieRiim e i

w tym nalezny podatek VAT

1.

Oswiadczamy, Ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidiowego przygotowania
i ztozenia niniejszej oferty.
Oswiadczamy, ze akceptujemy wzér umowy, a w przypadku wylonienia naszej oferty jako
najkorzystniejszej zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.
Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani niniejszg oferta przez okres 14 dni liczac od dnia uptywu
sktadania oferty.
Oswiadczamy, ze wykonamy zamowienie sitami wiasnymi.
Oswiadczamy, ze wykonamy zaméwienie w terminie od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.
Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z warunkami podanymi przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym i nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen.
Oswiadczamy, ze posiadamy punkt odbioru przesytek w kaidej z Gmin Powiatu wolowskiego:

1) GMINE WOIOW oot esr e ses e sse s SO (- 1o | (=1

(dn| i godzlny pracy)

- 2) GMIiNa Brzeg DOINY oot wseeenemeene(BrES)

(dn| i godzmy pracy)
3) GMING WIRSKO oot eercsaess st e e see e ems s e treerrenneeee(2dreS)
(dnl i godzmy pracy)
Oswmdczamy, ie pOSIadamy punkt odbroru przesyiek W odlegiosm nie wiekszej niz 1 km od
siedziby Zamawiajgcego, czynnego codziennie od poniedziatku do piatku, w dni robocze dla
Zamawiajgcego, w godzinach co najmniej od 10:00 do 18:00, znajdujacy sie pod adresem:

{miejscowost, data) {pieczec firmy i podpis osoby upowaznionej)



Zafgcznik nr 4 do zapytania ofertowego Wzor drukow potwierdzenia odbioru ¢

1.

Wzér druku potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w postepowaniu administracyjnym

Petwierdzam edbldr przesylkl Esiows] Datownlk plactwkl
nadaveze]

L | P U
i. Cznaczonn wyle] przesylke dorgezeno {ezyieiny padpla oublorcy)
[ adresatow
[ peinaletniemu domownkow, sasladowl, dozamy domu®), kidry podal slp oddanla przesylkl adrosalowl
(zawladomlonie o dorgezeniu przesylkl umieszczono w eddawezej skrzynce poczicwn] adresata, o Jesell pie
Jest 1o mozliwe, na drzwiach mieszkania adresala®),
2, Z pawodu niemoinoécl doreczenla, v sposéb wskezany w punkele 1, przesyikg pozoslavdeno na okras 14 dnl do

dyspozyt]i adresata w UP . vdnly ... .
{zawladomianic o lu przasyfkl w tym UP wraz z Informacin o mozliwescl Je] odbi d
dnla pozostowlenla zawiadomienia, umleszezono w oddawezn) skizynee poczlows] adresala, ojetell nie Jest (o
modliwa: na drzwinch mlaszkanla adresata, jego biura; Innego pomieszezenia, w kidrym edresat wykonuje swoje
czynnoéel zawodowa; w widocznym misjscu przy wejsclu na poses|g adresata*),

3. Z powndu nlepodjecia w leminle 7 dni, przesyike awizovmno powltdmle wdniu ... S U— 20 e L

4, Przesylhg zwrdcono do nadawey, gdy2 ndrosat: (Al przasyil]

O odméwit prrylecia D zmard D pod wshazanym adresem Jest nleznony O wyprowadzil slg

O nle odebral awizowane| przesyld ... besnisssbrsatbisios 20 wraninnas r. (dota zwrolu przesylkl).

= dn. ceeenssssenens 20 ceieen I,
) wnschwo mznaczye (dala | podpta demeza|ncape J wydajacngo)

POTWIERDZENIE ODBIORU

Oznaczenle rodzaju pisma: . .. ... -

Dalownik placawki
Numer pisma:..,...... shee iy Ry oddawcze|
Zdnla: . ..... o e S T .
Dorgezenle niniejszoj przesyikl na dach

okredlonych w ustavia z dnla 14 l:zer\'r(':a 10860 T~
Kodeks postgpowanla edminlsiracyjnego
{D2.U. £ 2013 ., poz. 267 Z pédn. zm.)

ter e L T T

{oznaczenle | adras nadawcy)



2.

Wzdér zwyklego druku potwierdzenia odbioru y

i

POTWIERDZENIE ODBIORU
Wypelnia Nadawca

Adresat przesyikiffwoty przekazu Datownik placéwid
nadawcze]

Numer nadawczy

ZWROCIC DO NADAWCY:

liot pocztovey migjscownid

[ przesylkapolecona e st st

przesylka listawa 3

D +3 zad?k]amqwgﬂugciq b e et an st h e h RS R et he e e b bmnaanaeaan
[] paczka pocztowa

SElEt

B e kod pacziowy migjscawoss

Potwlerdzam wiasnorecznym podpisem
db esylii 2
Datownlk plactwid
oddawcza)

(MieJsce na dodathowe Informacfe Nadawcy)






1ZP.272.1.36.2017 FORMULARZ ASORTYMENTOWO CENOWY Zalacznik nr 2 do zapytanla ofertowego
Cena jednostkowa | Cena jednostkowa
Lp Nazwa towarufusiugi losé Jm. netto {zl) brutto (zl) Wartosé netto (z1) | Wartosé brutto (z1)
1 2 4 5 6 7 1] 9
Operacje dodatkowe
1 |Odbidr poczly z siedziby Zamawiajgcego 12 miesiecy
Polecone Krajows'A;
2 |do 50g 1020 szt.
3 |od 50g do 100g 10 szt
4 |od 100g do 3509 10300 szt
5 |od 350g do 500g 5 szt
6 |od 500g do 1000g 10 szl
7 Jod 1000g do 2000g 5 szi,
B |potwierdzenie odbioru krajowe 9500 szl
9 |zwrol - do 50g 30 szi.
10 [zwrot - od 509 do 100g 1 szl
11 {zwrol - od 100g do 3509 650 szt
12 |zwrol - od 350g do 5009 1 szi.
13 |2wrol - od 500g do 1000g 5 szi.
14 |zwrol - od 1000g do 2000g 1 szi.
15 |zwrol - polwierdzenie odbioru krajowe 100 szl
[V |Polecone Krajowe B:: i
| 16 |do 50g 30 szi,
17 |od 50g do 100g 10 szi.
18 |od 100g do 350g 300 szi.
19 |od 350g do 500g 5 sz,
20 (od 500g do 10009 30 szi.
21 |od 1000g do 20009 5 szt.
22 |potwierdzenie odbioru krajowe 225 szt
23 |zwrot - do 50g 1 szt.
24 |zwrat - od 50g do 100g 1 szt
25 |zwrot - od 100g do 350g 1 szt.
26 |zwrot - od 350g do 500g 1 szt
27 |zwrat - od 500g do 1000g 1 szt
28 |zwrat - od 1000g do 2000g 1 szt
29 |zwrat - patwierdzenie odbioru krajowe 1 szt
00 [Zwykde KraJowe Az e RIS £ ! B Lil ! B
30 |do 50q 70 szi.
31 |ed 50g do 100g 5 szl.
32 |od 100g do 350g 385 szt
33 |od 350g do 500g 5 szt
34 |od 500g do 1000g 1 szl.
35 |od 1000g do 2000g 1 szl
36 |zwrot - do 50g 10 szt.
37 |zwrot - od 50g do 100g 1 szi.
38 |zwrol - od 100g do 350g 85 szi.
39 |zwrot - od 350g do 500g 1 r48
40 |zwrot - od 5009 do 1000g 1 szi.
41 |zwrol - od 1000g do 2000g 1 5z,
ji_‘"ﬁ‘ Krajowe B: |« Wil TR TR IR D FTPLTA AT | Pt gt e
42 |do 50g 5 szi.
43 |od 50g do 100g 5 szl
44 |od 100g do 350g 30 szi.
45 |od 350g do 500g 2 szi.
46 |od 500g do 1000g 2 szl
47 |od 1000g do 2000g 1 szi.
48 |zwrot - do 50g 1 szt.
49 |zwrot - od 509 do 100g 1 szt.
50 [zwrol - od 100g do 350g 5 szt.
51 |zwrol - od 350g do 500g 1 szt.
52 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
53 |zwrol - od 1000g do 2000g 1 szt
[TV | Polecons priorytetows/akspresows KrajJowe /A EEH £ FERL = i i -
| 54 |do 50g 100 szt
55 od S0g do 100g 10 52t
56 |od 100g do 350g 200 szt
57 |od 350g do 500g 5 szt.
58 |od 5009 do 1000g 5 szt
59 |cd 1000g de 2000g 2 szl
60 |potwierdzenie cdbloru krajowe 150 szt
61 |zwrot - da 50g 20 szi.
62 |zwrot - od 50g do 100g 1 szl
63 |zwrot - od 100g do 3500 40 szl
64 [zwrol - od 3509 do 5009 2 szl.
65 [xwrol - od 5009 do 1000g 2 szi.
66 [zwrot - od 1000g do 20009 1 szi.
67 |zwrol - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
Polecons toweleksp Krajowe B: +
68 |do 50g 3 szi.
69 Jod 50g do 100g 3 szl
70 lod 100g do 3509 20 szl
71 |od 350g do 500g 2 szl
72 |od 500g do 1000g 2 szi,
73 |od 1000g do 2000g 5 szi.
74 |potwierdzenie odbioru krajowe 15 szf.
75 |zwrot - do 50g 1 szt.
76 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
77 |zwrot - od 100g do 350g 5 szt
78 |zwrat - od 350g do 500g 1 szt.
79 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
80 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szt.
B1 |zwrol - potwierdzenie odbicru krajowe 1 szl
Zwykle priorytetowe/ekspresows Krajowe A:
82 |do 5Dg 70 szt
83 |od 50g do 100g 5 szt.
84 |od 100g do 350g 100 szi.
85 |od 350g do 500g 5 szi.
86 |od 500g do 1000g 5 szt.
87 Jod 1000g do 2000g 5 szt
88 {zwrol - do 509 15 sz1.




89 |zwrot - od 50g do 100g 1 szt
90 |zwrot - od 100g do 3509 20 szt.
91 [2wrot - od 350g do 500g 1 s21.
92 |zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
93 |zwrot - od 1000g do 2000g 1 szl.
Zwykle priorytetowe/ekspresowe Krajowe B}
94 |do 50g 10 szl
95 |od 50g do 100g 2 szt
96 |od 100g do 350g 20 szl
97 |od 3509 do 500g 2 szt
98 |od 5009 do 1000g 2 szl
99 |od 1000g do 2000g 2 sz,
100|zwrot - da 50g 2 szt
101{zwrot - od 50g do 100g 1 521,
102 [zwrot - od 100g do 350g 5 szt
103[zwrol - od 350g do 500g 1 szt.
104{zwrot - od 500g do 1000g 1 szt
105{zwrot - od 1000g do 2000g 1 szl
|Paczkl Krajowa A:
106[do 1kg 2 szt.
107|od 1kg do 2kg 2 szt
108[od 2kg do Skg 10 szi.
109|od 5kg do 10kg 3 szi.
110 [potwierdzenie cdbioru krajowe 7 szt
111{zwrot - do 1kg 1 szt
112{zwrol - od 1kg do 2kg 1 szi.
113|zwrot - od 2kg do 5kg 1 szi.
114|zwrot - od 5kg do 10kg 1 sZi.
115[zwrot - potwierdzenie odbicru krajowe 1 szi.
00 [Paczkl Krajows Bt
116)|do 1kg 4 szl
117|od 1kg do 2kg 2 szi.
118|od 2kg do Skg 1 szl
119|od 5kg do 10kg 1 szi,
120|potwierdzenie odbioru krajowe 3 szi.
121{zwrot - do 1kg 1 szi.
122{2wrot - od 1kg do 2kg 1 szi.
123|=zwrot - od 2kg do 5kg 1 szt
124|zwrot - od Skg do 10kg 1 sz,
125|2wrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szt.
{17 |Paczki priorytetowe/ekspresowe Krajows 'A:
126/do 1kg 2 szl
127|od 1kg do 2kg 2 szl
128|od 2kg do Skg 15 szi.
129]od 5kg do 10kg 5 szl
130|potwierdzenie odbioru krajowe 15 szi,
131|zwrat - do 1kg 1 szi.
132|zwral - od tkg do 2kg 1 szt
133)zwrot - od 2kg do Skg 1 szi.
134|zwrot - od 5kg do 10kg 1 szt.
135|zwrot - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szi.
| |Paczid priorytetowse/ekspresowe Krajowe B: i $aid
136|do 1kg 5 szt.
137|od 1kg do 2kg 2 szt
138|cd 2kg do 5kg 1 szl.
139|od 5kg do 10kg 1 sz,
140]potwierdzenie odbicru krajowe 5 szi.
141|zwrot - do 1kg 1 szt.
142|zwrat - od 1kg do 2kg 1 szl
143|zwrat - od 2kg do 5kg 1 sZi.
144|zwrat - od Skq do 10kg 1 szl
145|zwrat - potwierdzenie odbioru krajowe 1 szl
Zwykie Zagraniczne: 2 4
146{do 50g 2 szt.
147|cd 50g do 100g 2 szi.
148lod 100 do 350g 5 szi.
148]od 350g do 500g 2 szl
150{cd 500g do 1000g 2 szl
151|cd 1000g de 2000g 2 szt.
152|zwrot - do 50g 5 szi.
153|zwrat - od 50g do 100g 1 szi.
154|zwrot - od 100g do 350g 1 szt
155)|zwrat - od 350g do 500g 1 szl.
156|zwrot - od 500g do 1000g 1 szi.
157|zwrot - od 1000g do 2000g 1 szl
I |Polecone priorytetowe/ekspresowa Zagraniczne A: ] BT
158|do 50g 20 szt
158{cd 50g do 100g 5 szl
160/ed 100g do 350g 25 5Zl.
161)od 350g do 500g 5 szt.
162|cd 500g do 1000g 3 szi.
163|od 1000g de 2000g 3 szt.
164 |potwierdzenie odbioru zagraniczne 25 szi.
165|zwrot - do 50g 1 szt
166|zwrot - od 50qg do 100g 1 szt
167 |zwrot - od 100g do 350g 1 szf.
168)|zwrot - od 350g do 500g 1 szl
168{zwrot - od 500g do 1000g 1 szl
170{zwrot - od 1000g do 2000g 1 szl
171|zwrol - potwierdzenie odbicru zagraniczne 1 szi.
Zwyhkle priorytetowe/ekspresowe Zagraniczne Bt
172[do 50g 2 sz,
173|od 50g do 100g 2 szi.
174|od 100g do 350g 5 szl
175/od 350g do 500g 2 szl.
176|od 500g do 1000g 2 szi.
177|od 1000g do 2000g 1 szl
178|zwrot - do 50g 5 szl
179|zwrot - od 50g do 100g 1 szl
180{zwrot - od 100g do 350g 1 szi.
181)zwral - od 350g do 5009 1 szt




182

zwrot - od 500g do 1000g

szl

RAZEM

183|zwret - od 1000g do 2000g 1 szl
Paczkl Zagraniczne:
1B4|da 1kg 1 szl. *
185|od 1kg do 2kg 1 szl
1B6|od 2kg do Skg 1 szi.
187|od 5kg do 10kg 1 szt
188|potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szl
1B8%|zwrat - do 1kg 1 szl
190|zwrat - od 1kg do 2kg 1 szt
191|zwrot - od 2kg do 5kg 1 szl
192|zwrat - od 5kg do 10kg 1 szl.
193|2wrol - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szl.
[Paczki priorytetowe/ekspresowe Zagraniczne:
194[do 1kg 1 szi.
195[ad 1kg do Zkg 2 szi.
196{od 2kg do Skg 2 szi.
197 [od 5kg do 10kg 4 szl
198|potwierdzenie edbioru zagraniczne 4 szl
198|zwrot - do 1kg 1 szi.
200|zwrot - od 1kg do 2kg 1 szl
201 |zwrol - od 2kg do Skg 1 szt.
202)zwrol - od Skg do 10kg 1 szt
203|zwrot - potwierdzenie odbioru zagraniczne 1 szt.
Ustuga kurlorska
172[do 50g 5 szt.
173|od 50g do 100g 2 szt.
174|od 100g do 3509 5 szt.
175|od 350g do 500g 2 szt.
176)od 500g do 1000g 2 szt.
177{od 1000g do 2000g 2 szt.
| 178|zwral - do 50g 1 szt.
179)zwrot - od 50g do 100g 1 szt.
180|zwrot - od 100g do 3509 1 szt.
181)zwrot - od 350g do 500g 1 szt.
182]zwrot - od 500g do 1000g 1 szt.
183|zwrat - od 1000g do 2000g 1 5zt

WARTOSC BRUTTO

[data, pieczgt firmy | podpis asoby upowainionej}







. Zwanym dalej Wykonawca/Operatorem

Numer sprowy 12P.272.1.36.2017 deqcznik nr 3 do zapytania ofertowego
UMOWA NR .....ccrrerrisissinanas

Powiatem Wolowskim z siedziba w Wolowie, przy pl. Piastowski 2, nr NIP 988-02-15-208,
reprezentowanym przez Staroste Powiatu Wolowskiego Maciej'a Nejmana ~ Kierownika Starostwa
Powiatowego w Wolowie — powiatowej jednostki budzetowej, pl. Piastowski 2, 56-100 Woldw, NIP
988-013-33-69, na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Powiatu, przy

kontrasygnacie ...........covrrninecr.nn.. — GIoWnERO Ksiggowego jednostki budzetowej,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”.

a2

z 5iedzibg Przy Ul vcceeesveeseesenenne , say 1o dT T rnenisHON R

wpisa‘né; do rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez woanisioi , pod nr KRS .onees,
posiadajaca/-cym NIP .......oovrrenenn, REEON ..cccoocoourirnnnns, 2 kapitatem zakladowym w wysokosci

reprezentowang przez:
1, : i O

‘w trybie zapytania ofertowego 2 dnia ......ooooooeoeennon.o.. r. zostala zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1 Przedmiotem umowy jest ,$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie ' krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania 1 dorgczania do-kaidego miejsca
w kraju i za granicy przesylek listowych | paczek pocztowych”, zwanych dalej “ustugg
pocztowg” na rzecz -S_téro‘stwa Powiatowego w Wo!ow_ie_' przez Wykonawce. .

‘2. Szczegélowy zakres przedmiotu zaméwienia okreslony zostal w zapytaniu ofertowym
Zidn s e r.'oraz w formularzu asortymentowo - cenowym stanowlacym zalgcznik
nr 2 do zapytania. - ‘ '

3. Wykonawca zobowiqzuje sie $wiadczyé ustugi pocztowe zgodnie 2 przedstawiong ofertq wraz
z formularzem cenowym z dnia ... stanowiacymi zataczniki do niniejszej
umowy. s

4, 'Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji warunkow umowy z naleiyta starannosciy.

§2
1. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé ustigi na zasadach okreslonych w powszechnie
- obowiazujacych przepisach prawa, tj. w szczegolnosci:

1) ustawie z dnia 23 'Iistopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2017 1, poz. 1481);

2) rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U,z 2013 r.
poz. 545),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r,, poz. 1468 ze zm.),

4) migdzynarodowych przepiséw pocztowych:

a) ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogloszona dnia 8 listopada 2007 r. (Dz. L.
z 2007 r. Nr 206, poz. 1494),

Zatwicrdzono pmd

- /f W7 ;,'_i Cdm I:' favwn ':,'I'n




5)
6)

7)

b) Regulamin Generalny Swiatowego Zwiqzku Pocztowego wraz z zaljcznikiem -
Regulaminem wewngtrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz z
Protokolem kofcowym, Porozumienie dotyczace pocztowych usfug platniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz. U.z 2015, poz. 1522),

Regulamin Poczty Listowej z dnia 28 stycznia 2005 r. {Dz. U. z 2007 r., Nr 108 poz. 744),
Regulamin dotyczacy paczek pocztowych, z dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 108
poz. 745) w przypadku uslug pocztowych w obrocie zagranicznym,
ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego {j. t. Dz. U. z 2017
r. poz. 1257).

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

)

2)

3)

§4
Zamawiajgcy zobowigzuje sig na potrzeby realizacji ustugi, wiasciwie przygotowac przesytki
do nadania tj.:
Prawidiowo adresowaé przesylki i paczki poprzez umieszczanie na przesylkach w sposab
trwaly i czytelny mformaqn identyfikujgcych adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac
rodzaj przesylki (zwykfa, polecona, priorytetowa, za potwierdzeniem odbioru) na stronie
adresowej przesytki.
Umieszczaé na stronie adresowej przesylki w miejscu przeznaczonym na znak opfata
pocztowa — nadruk lub odcisk pieczeci o tresci podanej przez Wykonawce.

Przygotowac wykaz przesylek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez

Wykanawce: Przedmiotowy wykaz zawierac bedzie dla kazdej przesytki:

a) dane zamieszczane przez Zamawiajacego: dane adresata i rodzaj przesylki,

b} dane zamieszczane przez Wykonawce: wagg i oplate. '

Wykaz zostanie sporzadzony w dwoch egzemplarzach po jednej dia kazdej ze stron.
Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie na potrzeby realizacji niniejszej ustugi:

1)

2)

3)

4)

Do_reczaé-przesyiki pocztowe nadane przez Zamawiajgcego na calym terenie Rzeczpospolitei
Polskiej oraz poza jej granicami, w tym rowniez poza granicami Unii Europejskiej,
Bezptatnie dostarczaé przesylki pocztowe do Zamawiajacego codziennie tj. od poniedziatku

do piatku (w dni robocze dla' Zamawiajacego) do Biura Podawczego Zamawiajacego, parter,

poko; nr.5 w godzinach mte_dzy 08:30 a 09:30 w okresie obowigzywania umowy,

Bezplatne udostepnienie Zamawiajgcemu nakiadu druku', potwierdzenie odbioru” (26ite) dla
przesytek krajowych i zagramcznvch Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zalecane
przy dorgczaniu decyzji admlmstracy]nych zgodnie z przepisami ustawy z 14 czérwca 1960 r.
Kodeks postepowanla administracyjnego (Dz. U. z 2017 ., poz. 1257) oraz stosowane na pod-
stawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r, poz. '201)
i w postepowaniach karnych, Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie. Wzor drukow sta-
nowi zalacznikéw nr 4 do zapytania ofertowego.

Bezplatnie dorecza¢ Zamawiajacemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
przesytek rejestrowanych, ktdre powinny zawieraé czytelny podpis odbiorcy i date odbioru
przesylki (doreczenie zwrotow przesytek pocztowych niedorgczonych wraz z wykazem
doreczanych zwrotdéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie
przez przedstawiciela Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego tj. Starostwa Powiatowego
w Wolowie — pokdj Nr 5 Biuro Podawcze),

Zatwierdzono nod
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5) Dostarcza¢ pokwitowane przez adresata — potwierdzenia odbioru przesylki dla przesytek
pocztowych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, niezwiocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki nie poZniej, niz w ciggu 7 dni roboczych,

6) Doreczac przesylki rejestrowane zgodnie z art. 37 Ustawy Prawo Pocztowe,

7) W przypadku nieobecnosci adresata pozostawié¢ zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie
doreczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie | kledy adresat moZe odebraé przesytkg. Termin
odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni liczac od dnia pozostawienia ww.
zawiadomienia. W przypadku niepodjecia, w tym terminie przesylki, jest ona awizowana
powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki w
terminie nie dluzszym niz 14 dni liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie
terminu odebrania przesylka zwracana jest niezwlocznie Zamawiajacemu wraz z podaniem
przyczyny jej nieodebrania przez adresata,

8) W przypadku uszkodzenia przesytki pocztowe]j po jej przyjeciu zabezpieczyC j3 oraz nanies¢
adnotacje z informacja o osobie dokonujcej zabézpieczenia

9) Za oplatg odbierac od Zamawiajacego codziennie tj. od poniedziatku do pigtku (w dni robocze
dla Zamawaajacego) korespondenqe przeznaczona do nadania z Biura -Podawczego
Zamawiajacego, parter pokdj nr 5 W godzinach . migdzy 13:00 a 14:00 w -okresie
obowuazywama umowy,

10) Posiadaé punkt odbloru przesylek w odlegloéca nie wigkszej niz 1 km ud medziby
Zamawiajgcego, czynny w dni robocze dla Zamawaajacego w godztnach co najmme; ‘od 10 00
do 18:00. Zamawiajacy zastrzega e niniejszy punkt powmien stanowi¢ odrebne
pomieszczenie, oznaczone nazwy Wykonawcy oraz zapewniajqce prawad{owe zabezpieczeme
przesylek, gwarantujace zachowanie tajemnicy pecztowej oraz ochronq danych ‘osobowych
powierzonych do przetwarzania Wykonawcy przez Zamaw:ajqcego

11) Dopuscic ziozenie: przesylek pocztowych przez Zamawiajqcego w kazdy dzied roboczy dla
Zamawiajgcego do punktu Wykonawcy, o ktérym mowa powyzej, do godziny 18: -00,

12) Nadawac przesytki w dniu ich odbioru od' Zamawuajacego

13) Przestrzegac zaplsow: ‘ustawy z dnia z dnia 29 slerpnia 1997 . o ochronie danych osobowych
(Dz::U.z 2016 r., poz. 922},

14) W sposéb jednoznaczny oznaczyc na potwnerdzemach date przyjecia przesylki, jednostke
organizacyjna Wykonawcy odpomedz:alna za przy;ec:e przesyikl

15) Posiadat¢ punkty odbioru przesy!ek w kazdej z gmin powiatu wolowskiego (Gmina Woldw,
Gmina Brzeg Dolny, Gmina Witisko).

.86 ,
1, Strony uzgadniajq, Ze warto$¢ zamodwienia ustala sie do kWOLY sicannnsenne wennees 21 Drutto
(stownie: ........... I ) wraz z podatkiem VAT, zgodnie 2 oferta 2z dnia ..

Toku, stanowigcy zalacznlk nri do niniejszej umowy.

2. Do obliczenia naleznosci jednostkowych za ustugi Wyl(onawcy stosowane bedy ceny
jednostkowe brutto za przesylki pocztowe podane przez Wykonawce w formularzu
asortymentowo - cenowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. llosci zamawianych ustug podane w formularzu asortymentowo —cenowym (zatgczniku nr 2
do umowy) s3 ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie, co oznacza zardwno mozliwosc
zmniejszenia, jak i zwigkszenia iloéci 2amawianych uslug, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W razie zmniejszenia ilosci zamawianych ustug Wykonawcy nie bedg przystugiwaly z tego
tytutu zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

5. W przypadku, gdy ilosci zamdéwionych dostaw beda wigksze niz szacowane w zapytaniu
ofertowym dostarczane one bed3 przez Zamawiajagcego po cenach jednostkowych
okreslonych w formularzu cenowym (zalgcznik nr 2 do umowy). W takim przypadku
Zamawiajacy dopuszcza zmiang wartosci umowy bez koniecznosci podpisania aneksu, w
przypadku zabezpieczenia, bgdz zwiekszenia srodkéw finansowych.
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10.

11

12.

13,
14,

15,

Prawidlowo wystawiona faktura VAT powinna zawierac nastepujgce oznaczenia:

Nabywca: Powiat Wolowski, plac Piastowski 2, 56 — 100 Wotdw, NIP: 988-02-19-208
Odbiorca: Starostwo Powiatowe w Wotowie, plac Piastowski 2, 56 — 100 Woldw.

Wykonawca zobowigzany jest przesyfac faktury VAT za wykonanie niniejszej umowy na adres:
Starostwa Powiatowego w Wolowie, pl. Piastowski 2, 56 — 100 Woldw.

Ceny jednostkowe podane w zalgczniku nr 2 do umowy nie moga ulec zmianie w trakcie
obowigzywania umowy.

NaleznosC za ustugi bedace przedmiotemn niniejszej umowy bedy uiszczane przez
Zamawiajgcego w formie oplaty z dolu. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac
kalendarzowy.

Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma c-plat za przesylki faktycznie nadane. lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich doreczema w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona codoich Ilczb\f i wagi na podstawie dokumentow nadawczych Iub oddawczych.
W terminie 7 dni od zakoriczenia okresu rozliczeniowego Wykonawca wystawi fakture VAT
wraz ze specyfikacja kaonanych uslug.

Naleznosci wynikajace z prawidlowo wystawionych faktur VAT Zamawiajgcy regulowac bedzie
przelewem na numer rachunku bankowego wskazany na fakturze w terminie do 21 dni
od daty otrzymania przez Zamawra;acego prawidiowo wystawionej faktury,

Za dzien zaplaty. Strony uznaja date zlecenia przelewu bankowego

W przypadku zmiany przeplsow okreélajqcych wysokosc naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, W czasie. trwama ‘niniejszej umowy,. Operator zastosuje oboquzujqcy podatek VAT'
przy zaiozenlu iz ceny jednostkowe netto nie zostana zw&gkszone-

Za nieterminowe regulowanie naleznogci Wykonawca naliczaé bedzie odsetki w wysokosci
ustawowej,

§7

Operator ponosi odpowiedzialno$é materialng za szkody wyrzadzone w razie niewykonania

lub menalezytego kaonama tych obowigzkow przez Dperatora

Ustugg pocztowg w zakresie przesytki rejestrowanej uwaza sig za niewykonang jezeli
doreczenle przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o proble jej doreczema nie nastaprlo
w terminie 14 dni od dnia nadania.

Wykonawca zobowigzuje sie zaplaci¢ Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci:

w przypadku rozwigzania umowy z przycziyn lezgcych po stronie Wykonawcy, Wykonawca

zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokoéci 10 % wynagrodzenia za wykonanie
niniejszej umowy,

w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki bad: nie wykonania lub nie
nalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu naleine

odszkodowanie w maksymalnej wysokoéci dopuszczalnej w obowigzujacej ustawie Prawo

pocztowe.
Zaplata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania
na zasadach ogélnych okreélonych w przepisach Kodeksu cywilnego.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
za wykonanie przedmiotu ninejszej umowy,

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoéé odstapienia od umowy w razie wystapienia istotnej
zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie leiy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy moze
nastapic w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznoéciach
W przypadku okreélonym w ust. 1 Wykonawca moze 23dac jedynie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, nie moze natomiast 23da¢ odszkodowania i kar umownych.



3. Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy przez Wykonawce w terminie 14 dni od daty stwierdzenia tych faktéw.

§9
1. Osobami zobowigzanymi do stafego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy 53:
1) Ze strony Zamawiajacego: e e e s bt ™ et ets e sn s et s
(-1 v RO | - | [
2) Zestrony WYKONBWCY: st = T ——_
tel. cosnnanss mail
§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swojej wainosici formy pisemnej w postaci
aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie 2astosowanie majg przepisy Kodeksu
cywilnego i przepisy regulujace dziafalnos¢ pocztows.

3. Do rozstrzygnigcia wszystkich kwestiach 'spornych, ktére mogg powstat w zwigzku z niniejsza
umowa wlasciwy bedzie sad wiasciwy dia siedziby Zamawiajacego.

§11
1. Umowe sporzadzono w trzech jednc‘abrznﬂqcych egzemplarzach: jeden dla Wykonawcy, dwa
dla Zamawiajacego.
2. Integralng czeéé niniejszej umowy stanowia:
1) ‘oférta Wykonawcy — zaltgcznik nr. 1;.
2) formularz asortymentowo - cenowy - zalgcznik nr 2.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA/OPERATOR:
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